SelectLine

BUSINESS SOFTWARE

Handbuch

System

SelectLine Software AG
Achslenstrasse 15,9016 St.Gallen, Schweiz
T +4171282 46 48, info@selectline.ch, www.selectline.ch



Version 23.1
8. Auflage

Selectline

Auftrag 23.1

Version 23.1.0 Build 342504 Sele Ct Li n

© Selectline Software AG BUSINESS SOFTWARE

Technische Anderungen sowie alle Rechte vorbehalten.

Kein Teil dieses Handbuches darf ohne ausdriickliche Genehmigung in irgendeiner Form ganz
oder in Auszligen reproduziert oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, ver-
vielfaltigt oder verbreitet werden. Wir behalten uns vor, ohne besondere Ankiindigung, An-
derungen am Handbuch und am Programm vorzunehmen.

SELECTLINE AUFTRAG, SELECTLINE CRM, SELECTLINE RECHNUNGSWESEN, SELECTLINE KASSABUCH , SELECTLINE
PRODUKTION, SELECTLINE LOHN, SELECTLINE MOBILE ANWENDUNGEN und SELECTLINE ARTIKELMANAGER sind

Produkte der SELECTLINE SOFTWARE AG.

MS-WIiNDows und MS-DOS sind Warenzeichen der MicrosorT Corp. Alle anderen Warenzeichen
sind Eigentum des jeweiligen Rechtsinhabers.

Um die in diesem Handbuch beschriebene Software nutzen zu kénnen, wird eine lizenzierte
Originalversion von MICROSOFT WINDOWS benétigt.

Printed in Switzerland.

Copyright © 2021 SelectLine Software AG



Willkommen

zZur

SelectLine

BUSINESS SOFTWARE

der leicht zu bedienenden professionellen Software unter WINDOWS.
Wir danken Ihnen, dass Sie sich fir unser Produkt entschieden haben.

Mit dem Ziel dem Kunden eine komplette Losung aus einer Hand anzubieten, hat SELECTLINE die
gesamte Palette kaufmannischer Standardsoftware entwickelt:

e AUFTRAG

* RECHNUNSWESEN

e Lohn

e Kassenbuch

e Artikelmanager

e Produktion
 SelectLine Mobile

* MOBILE ANWENDUNGEN
* CRM

Dieses Programmpaket wurde konsequent objektorientiert in der Programmiersprache Borland
Delphi programmiert. Dies und der modulare Aufbau erméglichen eine enge Verknipfung vieler
Programmteile, einen kompakten Programmcode und eine leichte Anpassung an Anwen-
derwiinsche. Die SELECTLINE-Anwendungen stehen als SQL-(Structured Query Language) Version
zur Verflgung.

SELECTLINE Software AG
Achslenstrasse 15
CH - 9016 St. Gallen




@ Homepage und Internet

Die Internetadresse www.selectline.ch erreichen Sie bequem mit dem Schalter "Homepage"
oder Uber "Hilfe / Internet / Homepage". Auf der Homepage konnen Sie sich jederzeit Giber Neu-
igkeiten der SELECTLINE-Software informieren.

c>0a

ftuare Vertreb arvender Unternchmen  Kentakt Loain Supeort de it

effizienter.

Es wird Zeit, dass Sie als KMU
effizienter arbeiten kénnen.
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1 Einflihrung

1.1 Uber dieses Handbuch

In diesem Handbuch werden alle Eigenschaften und Funktionen beschrieben, die alle SELECTLINE
Produkte betreffen.

Die Handhabung von Programmfunktionen, die generell alle Programme aus der SELECTLINE-Rei-
he betreffen, wird im SysTem-Handbuch ausfihrlich beschrieben. Es wird an gegebener Stelle dar-
auf verwiesen.

‘) Generell ist ein SELECTLINE-Handbuch kein Lehrbuch, sondern beschreibt
Aufbau und Funktionsweise der Software. Dabei werden Grundkenntnisse im
Benutzen von Software und allgemeine kaufmdnnische Grundkenntnisse vor-
ausgesetzt.

Um Vorgehensweisen moglichst effizient zu erklaren, wird auf Beispiele aus verschiedenen Appli-
kationen verwiesen.

Die Handhabung einzelner Programmfunktionen wird an allgemeinen, in jeder Firma auftreten-
den Geschéftsvorfallen erlautert. Wenn Ihnen der jeweilige Sachverhalt vertraut ist, finden Sie in
diesem Handbuch Informationen dartber, wie Sie diese Vorgange mit diesem Programm realisie-
ren kdénnen.

Bitte nutzen Sie auch die Online-Hilfe [F1] zum Programm. Sie enthélt Beschreibungen von Funk-
tionserweiterungen sofort mit dem Update auf die aktuelle Version. Damit Sie schnell zum Ergeb-
nis kommen, hier die Konventionen der Schreibweise:

"Stammdaten" Fenster-,Verzeichnis- und Tabellennamen sowie
MenUlpunkte, Einstellungen, Buttons und Eingabefel-
der werden kursiv dargestellt

"Buchen / Offene Posten" Hauptmeni / Untermen
[Alt] Tastaturtasten
DATEN Verzeichnis- und Tabellennamen
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1.2 Allgemeine Programmbeschreibung

Alle SELECTLINE-Anwendungen stehen als MS-SQLServer-Version (nachfolgend auch als SQL-Versi-
on bezeichnet) zur Verflgung.

Die Datenbank muss als Client-Server-Datenbank extra erworben werden, mit Transact-SQL als
Abfragesprache.

In allen Produkten finden Sie:
Mandanten

e "Vorlage- und Mustermandanten”, die mit der Installation mitgeliefert und mit dem Update
gef. aktualisiert werden
e vom Benutzer angelegte "Mandanten" mit spezifischen Informationen/Optionen

Stammdaten

e die mit der Installation angelegt und mit dem Update aktualisiert werden
e die vom Benutzer angelegt und verwaltet werden

Bewegungsdaten

e Eingangs- und Ausgangsbelege im AUFTRAG
e Buchungssatze im RECHNUNGSWESEN
e Lohnabrechnungen in der LOHNBUCHHALTUNG

Ausgaben und Auswertungen

e viele vordefinierte Formulare, die grosstenteils beliebig erweitert oder gedndert werden kon-
nen

e Ausdrucke in Listenform, als Datenblatt oder auf Etikettenformulare

e Geschaftsgrafiken

Jede Menge Extras

e Rechteverwaltung

¢ Integrierte Fehler- und Plausibilitatskontrolle flir problemlose Bereinigung fachlicher Wi-
derspriiche

e Aufgaben- und Terminverwaltung

e Makro-Assistent

e Toolboxeditor
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Bei der Entwicklung der SELECTLINE-Programme wurden folgende Zielvorstellungen realisiert:

e Komfortable Bedienmechanismen

e Hohe Flexibilitat

¢ Sichere Handhabung

e Beachtung der gesetzlichen Voraussetzungen

e Komplette Ausstattung

e Kompakter Programmcode, um moglichst wenig Speicherkapazitat zu belegen
¢ Unbegrenzte Mandantenfahigkeit

e Zukunftssicherheit und Erweiterbarkeit

Komfortable Bedienmechanismen

Das Programm erlaubt das gleichzeitige Offenhalten mehrerer Eingabemasken und Dialogfens-
ter. Sie kdnnen zwischen den Fenstern wechseln.

Einmal erfasste Daten kénnen spater Uber einfache Auswahlmechanismen weiterverwendet wer-
den. Einstellungen bleiben erhalten, wenn Sie das Programm zwischendurch verlassen. Um lhrer
gewohnten Arbeitsweise entgegenzukommen, lassen sich viele Aktionen auf verschiedene Wei-
se steuern - per Mausklick, iber| | | Kontextmendis, mit Funktionstasten und Tastenkombinatio-
nen oder per "Drag & Drop".

Das Dricken der Taste [F1] bringt Ihnen kontextbezogene Hilfe zum jeweils aktuellen Fenster.
Flexibilitat

Stammdaten, Flexibilitdt die fur spezielle Zeitraume gelten, z.B. Steuern und Wahrungskurse,
werden zeitabhangig verwaltet und kdnnen vom Benutzer selbst aktualisiert werden.

Mit den “Freien Feldern” stehen Ihnen zusatzliche Datenfelder zur Verfligung, die Sie nach lhren
Gegebenheiten verwenden kdnnen.

Alle "Formulare" und "Ausdrucke" kénnen entsprechend Ihren Wiinschen verandert werden.

Zusatzliche, eigene Auswertungen, das Herausfiltern von Daten nach betriebsbedingten Kriteri-
en und beliebige andere Aktionen lassen sich mit Hilfe des "Makro-Assistenten” verwirklichen.

Uber vielféltige Import- und Exportméglichkeiten ist ein einfacher Datenaustausch mit anderen
Programmen moglich.

Mit der COM-Schnittstelle steht flr Softwareentwickler eine Programmierschnittstelle zur Ver-
flgung.

Gemeinsamer Datenbestand

So kann z.B. der SELECTLINE-Auftrag zusammen mit anderen Programmen aus der SELECTLINE-Rei-
he einen gemeinsamen Datenbestand nutzen. Das betrifft sowohl Daten, wie z.B. Kunden (Debi-
toren), Lieferanten (Kreditoren), offene Posten, Postleitzahlen und Passworter als auch Druckvor-
lagen fur diese Daten.
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Eine "Datensicherung" sichert programmubergreifend die Daten aller Programme. Auch die Be-
nutzerkommunikation erfolgt programmubergreifend.

Zukunftsorientiert
Wir garantieren fir ein zukunftssicheres Programm.

Ergeben sich aufgrund von neuen gesetzlichen Bestimmungen oder durch eine veranderte be-
triebliche Situation notwendige Anderungen und Erweiterungen des Programmes, so sind diese
ohne grossen Aufwand fiir den Anwender zu realisieren.

User Interface

Ab Programmversion 21.3 zeigen sich die Programme AUFTRAG, ARTIKELMANAGER, RECHNUNGSWESEN,
LOHN und KASSENBUCH in einer neuen Optik. Im Rahmen der Modernisierung wurden folgende An-
passungen vorgenommen:

e Frei wahlbare Programmfarben durch individuelle Mandantenfarben und Themes
e Fensterrahmen in ausgewahlter Programmfarbe

e Fenstertabs mit neuem und an Programmfarbe angepasstem Design

e Aktualisierte Icons in den Funktionsleisten der Dialoge

1.3 Update Service

Aus diesem Grund wird die SELECTLINE-Software kontinuierlich verbessert und erweitert.
Stillstand gleich Riickschritt

Wir gewahrleisten lhnen die kontinuierliche und sachgerechte Pflege des Programms. Hierflr
empfehlen wir Thnen den "Update-Vertrag". Mit dieser Vereinbarung erhalten Sie durch einen
"Update-Service" jede Programmaktualisierung und -verbesserung und arbeiten so standig mit
der neuesten Programmversion.

Die Verrechnung erfolgt jeweils zu Beginn eines Kalenderjahres. Fordern Sie bei Ihrem Fach-
handler oder bei uns noch heute den "Update-Vertrag" unverbindlich an.

1.4 Datensicherheit

Die Programme gewadhrleisten keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch
Zerstérung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechnertechnik bei Diebstahl,
oder nur durch versehentliches Loschen auf Betriebssystemebene).

BB Die sicherheit der erfassten Daten liegt in der Verantwortung des Anwen-
ders.

Dieser hat durch geeignete Datensicherungsmassnahmen dafiir zu sorgen, dass bei Datenverlust
aus den vorhandenen Datensicherungen, ohne nennenswerten Aufwand der vorherige Zustand
wieder hergestellt werden kann.
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1.5 Erste Schritte
Hilfe / Hilfeindex

Erste Informationen Uber das Programm vermittelt das Hilfesystem, das Sie ber die Menlleiste
"Hilfe" oder [F1] erreichen. Es bietet |hnen zum Einen Uber ein Inhaltsverzeichnis eine
EinfGhrung in das Programm in logischer Abfolge einzelner Kapitel. Zum Anderen haben Sie die
Moglichkeit, Gber eine Stichwortsuche gezielt nach Informationen zu suchen.

Tipp des Tages

In aufgelockerter Form erhalten Sie hier hilfreiche Tipps und Anregungen fiir eine optimale Pro-
grammnutzung.

Voriberlegungen zur Arbeit mit dem Programm

Fir jede Firma, die verwaltet werden soll, wird zuerst ein "Mandant" angelegt. Ubernehmen Sie
die Daten fur einen neuen Mandanten in der Schweiz aus einem der Vorlagemandanten VKMU,
VKMUF und VKMUI, in Deutschland aus einem der Vorlagemandanten SKRO3 oder SKR04 und
fir einen Mandanten in Osterreich aus dem Vorlagemandanten RLG.

Mit der Zuordnung des Kontenrahmens It. Vorlagemandant stehen fir den "Mandanten" des
AUFTRAGS folgende Daten zur Verfligung:

e das entsprechende Steuerschlisselsytem fir die Rechnungslegung

e die Gewinn- und Verlustkonten

« die DATEV-Automatikkonten fiir die Ubergabe an eine "Finanzbuchhaltung" per Stapel, di-
rekt oder per DATEV-Export

Flr einen "Mandanten" der FINANZBUCHHALTUNG werden neben dem Steuerschlisselsystem fol-
gende Daten aus dem gewahlten Vorlagemandanten ibernommen:

¢ die Umsatzsteuerformularzuordnung mit den entsprechenden landerspezifischen
Umsatzsteuermeldungs-Formularen

e der Kontenplan

* die Kontenstammdaten

Verbindung Konten Kunden und Lieferanten

Es besteht die Moglichkeit, die Kunden- und Lieferantennummern mit den Kontonummern fir
die Finanzbuchhaltung zu synchronisieren oder mit unterschiedlichen Nummern zu arbeiten. Sol-
len die Nummern synchron sein, werden bei gesetzter Option in den Mandanteneinstellungen
die Kontonummern automatisch aus den Stammdatennummern erzeugt. Ausserdem kodnnen
Kunden gleichzeitig Lieferanten sein und unter einer Adresse verwaltet werden (Debitorische
Kreditoren). Die Art der Verwendung wird mandantenabhangig verwaltet.

l) Uber die Winpows "Sprunglisten” (jump lists) kénnen die zuletzt verwen-
deten Mandanten gestartet werden.
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Checkliste (AUFTRAG)

Damit Sie zu Beginn lhrer Arbeit mit dem neuen Programm nicht die Ubersicht verlieren und si-
cher sein kénnen, nichts Wichtiges zu vergessen, empfehlen wir Ihnen folgende Bearbeitungsrei-
henfolge:

e Mandant anlegen - Mandant bearbeiten
e Steuerschlissel

e Artikel

e Preisgruppen

e Kunden - Lieferanten - Mitarbeiter
e Zahlungsbedingungen

e Lieferbedingungen

e Bankbezlige

e Kostenstellen - Kostentrager

e Kalkulationsschemata

e Standort - Lager - Lagerorte

siehe auch:
Hilfeindex



Hilfeindex.htm
Hilfeindex.htm
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1.6 Neuigkeitendialog
Mit dem “Neuigkeitendialog" werden Sie Uber Nachrichten und Informationen rund um

SELECTLINE informiert.

Uber den Button E am oberen rechten Bildschirmrand kénnen Sie jederzeit den Neuig-
keitendialog aufrufen.

Heuerungen Version 22.2 im Uberblick 06.10.2022
Die Version 22.2 wartet erneut mit Meuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf, Highlights sind die
Make or Buy Funktion fur die Produktion und die
QR-Platzhalter in der Mahnung

Onling lgsen...

Meuerungen Viersion 22.1 im Uberblick (6.05.2022

Die Version 22,1 wartet erneut mit Meuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf. Highlights sind der die
Vorerfassung von Lohnzulagen und Abzldgen, sowie die
Artikelbilder im Selectline Maobile

Online lesen...

Meuerungen Version 21.2 im Uberblick 17.06.2021

Die Version 21.2 wartet erneut mit Neuerungen in
samtlichen Programmbereichen auf. Highlights sind der
Druck von Folgeformularen ins selbe POF und die
Abmeldefunktion fur Benutzer.

Online lesen...

Weitere Meuighkeden

Neuigkeitendialog

B Der Dialog ist direkt im Programm abrufbar.

Uber einen Klick auf "Online lesen" erhalten Sie weitere Informationen zum jeweiligen Thema.

Der Dialog 6ffnet sich beim Programmestart automatisch, sofern eine neue Information zu Ver-
flgung steht. Sobald Sie auf ein beliebiges Bedienelement klicken schliesst sich der Dialog auto-
matisch.
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2.1 Voriiberlegung

Bevor Sie die "Installation" starten, sollten Sie sich genau Uberlegen, wie Sie die SELECTLINE-Pro-
gramme installieren wollen. Nutzen Sie mehrere Programme aus unserem Haus, empfehlen wir
lhnen, diese zur Ubersichtlichkeit in einem einzigen Programmverzeichnis zu installieren.
Ausserdem empfehlen wir auch, fir alle SELECTLINE-Programme ein gemeinsames Datenverzeich-
nis zu nutzen.

" Die Programme miissen in diesem Fall den gleichen Versionsstand aufwei-
sen!

Die Installation sollte immer mit administrativen Rechten ausgefihrt werden, da ggf. sonst nicht
alle Dateien und Registrierungsschlissel angelegt oder tiberschrieben werden kdnnen. Auf Datei-
ebene werden zur Nutzung der Programme in allen angelegten Ordnern die Rechte flr Lesen
und Ausfiihren benoétigt. Flr die Unterordner BAcKuP, DATEN, DOKUMENTE, MAKRO und SYSTEM wird
zusatzlich das Recht Schreiben bendétigt. Diese Rechte werden bei der Installation im Standardin-
stallationsverzeichnis automatisch gesetzt, bei einem abweichenden Programmpfad muissen die-
se eigenverantwortlich geprift werden.

2.2 Anforderungen Hard- und Software ab 21.1

Die "Systemanforderungen" entnehmen Sie bitte der jeweiligen aktuellsten Version des Doku-
mentes "Anforderungen Hard- und Software", welches auf dem entsprechenden Datentrédger
und der Homepage von SELECTLINE unter Download / Dokumente zu finden ist.

2.2.1 Betriebssystem

Betriebssysteme, Datenbanken, Komponenten und MS-Office

Installations-Art Betriebsystem/Release Applikationen
Server Windows Server 2012 Alle
Windows Server 2012 R2 Alle
Windows Server 2016 Alle
Windows Server 2019 ab 1803 Alle
Client Windows 8.1 Professional Alle
Windows 8.1 Enterprise Alle
Windows 10 Professional ab 1607 Alle
Windows 10 Enterprise ab 1607 Alle
Datenbank Version/Releas SP ab Win-Inst. Net Frame.
2016 45 48
2017 45 48
2019 45 48

Ms-Office Kompatiblitat CRM, MAPI, Outlook Add-In

Informationen

Selectline ab  Office ab

8.x 2007 32

11.5 2007 64 INI-Eintrag nétig

Abbildung 2.1: Installationsart Betriebssystem
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2.2.2 Hardware

Die Anforderungen an die Hardware flr Server bzw. Arbeitsplatz hdngen von den eingesetzten
Betriebssystemen, dem verwendeten Datenbankserver und der Anzahl der Nutzer bzw. gleichzei-
tigen Zugriffe auf die Datenbank ab. Wir empfehlen Ihnen, sich nach den Hardware- Vorausset-
zungen der entsprechenden SQLServer- Systemen zu richten, die auf Grund der komplexeren An-
forderungen den Betrieb der SelectLine Software gewahrleisten. Die dazu gehoérigen Komponen-
ten werden lokal auf dem Arbeitsplatz installiert. Powershell wird jeweils beim Einsatz des SQL
Server Management Studio in der akutellsten Version benoétigt.

2.2.3 Kompatibiliat zu 365 und 64-BIT

Zu Office-/Outlook 365 ist aufgrund der fehlenden MAPI-Schnittstelle keine Kompatibilitat gege-
ben Eine direkte Ubergabe von Daten aus einer 32- in eine 64-BIT Anwendung kann wie folgt am
Schluss der INI-Datei (z. B. FAKT-INI) erstellt werden:

[MAPI]

64Bit=1

2.2.4 Information zu Touchscreen und Windows Embedded und Clients

Beachten Sie, dass SELECTLINE-SOFTWARE NICHT fir Windows Embedded Server-Betriebssysteme
getestet und freigegeben wurde. Dies ist vor allem im Zusammenhang von Installationen auf
Kassensystemen, bei denen die seit der Version 11.5.x verfligbaren Touchscreen-Funktion ange-
wendet wird, zu beachten. Fir solche Hardware ist auch ausschliesslich - mitunter auch wegen
den Anforderungen des SQL Servers - eines der oben erwdhnten Betriebssysteme anzuwenden!
Als reines Client-Betriebssystem hingegen kann Windows Embedded verwendet werden.

2.2.5 Information zu SelectLine Mobile

Zusatzlich zu SELECTLINE MOBILE ist SELECTLINE AUFTRAG in der jeweils aktuellsten Version er-
forderlich. Der dafur genutzte SQL-Server muss vom Rechner mit der SelectLine Mobile-Installati-
on aus erreichbar sein. Zudem muss der Rechner mit der SelectLine Mobile-Installation Gber das
Internet erreichbar sein und die Firewall muss dementsprechend beim Kunden vor Ort individu-
ell konfiguriert werden. SelectLine Mobile kann mit allen gangigen aktuellen Smartphones, Ta-
blets und Webbrowsern betrieben werden.

2.3 Installation

2.3.1 Einleitung

Die Setups pro Programm werden vereint in einer Datei zur Verfligung gestellt und lassen sich
daraus entsprechend anwahlen. Der Idee der Vereinheitlichung liegt auch zugrunde, dass einzel-
ne weitere Tools und Dateien — wie
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e SQL Server Express
DBChecker
Outlook Add-In

* Viewgen

integriert werden konnten. Nicht mit eingebunden ist SELECTLINE MOBILE, da diese Anwendung
Uber eine andere Logik der Installation verfigt.

SelectLine-Updates.

Einfach - Uberzeugend!

Version 21 Version 20

[“] SelectLine Setup Update.exe [*] SelectLine Setup Update.exe

[“] SelectLine Setup.exe [“] SelectLine Setup.exe

] SelectLine Mobiles 21.3.1.exe [“] SelectLine Mobiles 20.3.10.exe
Version 19 Dogio

[“] selectline paketdienst setup.exe [“] Dogio on Premise Setup.application
[“] SelectLine Setup Update.exe [“] Dogio lokal installieren.pdf

[“] SelectLine Setup.exe
[*] selectLine Mobiles 19.3.10.exe

Abbildung 2.2: Setup - Auswahl

In Zukunft werden alle Programme neu gebaut und ausgeliefert, auch wenn nicht in allen An-
derungen und Neuerungen enthalten sind. Voraussetzung fir die Installation von SELECTLINE Pro-
grammen ist, dass Sie die Lizenzbedingungen der SELECTLINE SOFTWARE AG und, bei Installation ei-
nes MICROSOFT SQL Servers, die zugehorigen Lizenzbedingungen von MICROSOFT akzeptieren.
M ICROSOFT verlangt fir die Installation des SQL Servers zwingend eine bestehende Inter-
netverbindung.

Bevor Sie mit der Installation beginnen, sollten Sie prifen, ob Ihr System die Systemvoraussetzun-
gen erflllt. Im Hinblick auf die geplante Nutzungsumgebung sollte Ihnen bereits bekannt sein,
ob die Installation in das von WINDOWS vorgegebene Standard-Verzeichnis durchgeflhrt werden
soll oder ob Sie die Installation anpassen mdchten, um ein abweichendes Verzeichnis festzule-
gen.

" Bei Updates empfehlen wir immer zuerst iiber "Andere Installation
wdhlen / hinzuftigen" zu priifen, ob alle installierten Programme erkannt und
vorgeschlagen werden. Allenfalls macht es auch Sinn zum aktuellen Zeitpunkt
bestehende Installationen zu bereinigen oder nicht mehr benétigte Programm
zu deinstallieren.

10
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2.3.2 Setup — Varianten

Das SELECTLINE-Setup steht immer als "vollsténdige Installation" und als "Update-Installation”
zum Download zur Verfligung.

de | en | # | it %
SeleCtLine Willkommen zum SelectLine Setup-Assistenten

LITHIIES Bl aLes Wiahlen Sie die Installation aus, die Sie aktualisieren machten oder fiigen

Sie eine neue Installation hinzu.

SelectLine Installation 21.3.1 (Server)
CAProgram Files (x86\SelectLineSQL
Setup . .
L Selectline Installation 2019.12.3 (Server)
Version 21.3.1 CAProgram Files (x86)\SelectLine Software
Build 447806 SelectLine Installation 20.2.7 (Server) -
C:\Program Files (x86)\SelectLineSQL2

Selectline Software AG
Achslenstrasse 15
9016 St. Gallen
www.selectline.ch

f o Neue Installation hinzufiigen

Abbildung 2.3: Setup - Auswahl

Das Update-Setup unterscheidet sich ausschliesslich durch den nicht enthaltenen SQL Server
2019 Express sowie das nicht enthaltene .Net Framework 4.8 vom vollstandigen Setup. Eine
Erstinstallation ist bei vorhandenem SQL Server mit dem Update-Setup moglichFehlende Kompo-
nenten werden in diesem Fall aus dem Internet nachgeladen.

2.3.3 Microsoft SQL Server Version

Bei einem bereits vorhandenen SQL-Server (SQL-Server 2016 oder héher) wird eine Standardin-
stallation von Microsoft erwartet, bei der folgende Einstellungen zu beachten sind und die gege-
benenfalls gedndert werden missen:

Die SQL-Installation muss im "Gemischten Modus" erfolgen, da sonst keine Anmeldung des Sys-
temadministrators "sa" am SQL-Server zugelassen wird. An dieser Stelle muss daher auch ein
Kennwort fiir den "sa" vergeben werden.

Nach der Installation sollten Sie prifen, ob die Netzwerkprotokolle der Instanz aktiviert sind, da
dies nicht automatisch bei der Installation erfolgt (SQL Server-Konfigurations-Manager).
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2 Installation und Programmstart

2.3.4 Demo Installation

Far die Verwendung der SELECTLINE-Programme ist ein MICROSOFT SQL Server notwendig. Die aktu-
ell unterstitzen MICROSOFT SQL Server-Versionen sind den Systemvoraussetzungen zu entneh-
men. Die kostenlose Express Edition genlgt den Mindestanforderungen an die Datenbank fir
die SELECTLINE -Programme und kann Uber das Setup automatisch mit allen notwendigen Einstel-
lungen installiert werden (nicht bei Update- Setup). Fir die Verwendung des
Datenbankframeworks SDAC wird bei der Installation der SQL Server Native Client installiert, so-
fern dieser noch nicht auf der verwendeten Arbeitsstation vorhanden ist. Sollten Sie die Installati-
on so gewahlt haben, dass nur mittels Desktop-VerknUpfung die Server-Installation starten, so
muss in diesem Falle der SQL Native Client gesondert installiert werden und wird von uns auf
dem USB Stick oder der Homepage bereitgestellt.

2.3.5 Demo Version und Installation

Um eine 30-tédgige Demoversion der SELECTLINE-Programme zu nutzen, nehmen Sie die vollstandi-
ge Installation der gewlinschten Programme Uber das Setup vor. Beim ersten Programmstart ha-
ben Sie die Moglichkeit die Demoversion zu aktivieren. Die Installation des SQL Servers lber das
Setup wird empfohlen, da hier alle Einstellungen vorgegeben werden und keine Eingaben not-
wendig sind. Ebenfalls missen beim Start der Applikationen keine Abfragen betreffend SQL-Ser-
ver-Instanz, Mustermandanten usw. beantwortet werden.

2.3.6 Installation

de | en fr it X
SeleCtLine Willkommen zum Selectline Setup-Assistenten

LI el /il Wiéhlen Sie die Installation aus, die Sie aktualisieren méchten oder fiigen

Sie eine neue Installation hinzu.

SelectLine Installation 21.3.10 (Server) m
C:\Program Files (x36)\SelectLineSQL

Setup

Version 22.1.1

Build 557492

Selectline Software AG
Achslenstrasse 15
9016 St. Gallen
www.selectline.ch

f o Neue Installation hinzufiigen

Abbildung 2.4: Setup-Assistent

Bei einer erstmaligen Installation werden alle in dem Setup enthaltenen Programme und Modu-
le zur Installation angeboten. Sind bereits SELECTLINE-Programme installiert, werden diese auto-
matisch zur Aktualisierung vorgeschlagen. Wahlen Sie hier die zu installierenden Programme
und Module aus. Wenn Sie mit dem Scroll-Balken weiter nach unten gehen, erreichen Sie auch
den SQL Server.

12



2 Installation und Programmstart

Wahrend des Installationsverlaufes wird eine Slide-Show der Firma SELECTLINE présentiert. Uber
den Link "Installationsverlauf anzeigen" kann jederzeit auf den aktuellen Status der Installation
und wieder zurlck gewechselt werden.

Es werden zur Ausflihrung des Setups Administrationsrechte vorausgesetzt. Dadurch sollen un-
ter anderem Fehler beim Schreiben in die WINDOWs-Registrierung verhindert werden. Die zu
installierenden Dateien werden bei der Installation auf ausreichende Rechte Uberprift. Bei
unzureichenden Rechten kann das Setup abgebrochen oder die Installation wiederholt werden,
sofern ausreichende Rechte gesetzt wurden. Zuséatzlich wird die Datei ,Standard. XML” explizit
nach der Installation Uberprift um sicherzustellen, dass diese durch das Setup korrekt mit der ak-
tuellen Version ersetzt wurde.

Automatische Installation

Uber "Installieren" gelangen Sie zu den Lizenzbedingungen. Werden diese von lhnen akzeptiert,
startet sofort die Installation der gewahlten Programme und Module.

Die Installation erfolgt in das von WINDOWS vorgegebene Standard-Installationsverzeichnis.
e Es werden Desktop-Symbole und Startmenii-/Kategorie-Eintréage angelegt.

e RECHNUNGSWESEN bzw. AUFTRAG werden als COM-Server registriert.

e Es wird eine Server-/Einzelplatzinstallation durchgefihrt.

e Eine gewahlte Installation des SQL Servers Express erfolgt wie unten beschrieben.

de |en | F | it X

SelectLine Installation

BUSINESS SOFTWARE

@ Beginne Installation

@ Installation von Auftrag

Setup @ Installation von Produktion

Version 22.1.1 @ Installation von Produktion erfolgreich beendet

Build 557452

@ Installation von Artikelmanager

Selectline Software AG

Achslenstrasse 15

www.selectline.ch

f o Installationsverlauf ausblenden Abbrechen

Abbildung 2.5: Installationsverlauf

Installation anpassen

Uber I haben Sie folgende Méglichkeiten:

DBChecker - Der SELECTLINE-DBChecker dient zur Uberprifung vorhandener Daten auf mogliche
Reorganisationsprobleme im Vorfeld eines Programmupdates. Der "DBChecker" wird beim Klick
auf [Starten] automatisch mit der aktuellen Standard.xml gestartet. Es ist nur noch die zu
prifende Datenbank auszuwahlen.
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2 Installation und Programmstart

Zusatzliche Optionen - Hier kann angepasst werden, ob Programmverknipfungen auf dem Desk-
top bzw. im Startmend erstellt und ob AUFTRAG bzw. RECHNUNGSWESEN als COM Server registriert
werden sollen.

Installationsart - Legen Sie fest ob Sie eine Server-/Einzelplatzinstallation oder eine Arbeitsplatz-
installation durchfihren mochten. Eine Arbeitsplatzinstallation setzt eine vorhandene Server-
/Einzelplatzinstallation (im Netzwerkzugriff) voraus.

Zielverzeichnis - Hier wahlen Sie aus, in welches Verzeichnis die Programm- und Systemdateien
kopiert werden sollen. Standardmassig wird hier das von Windows vorgegebene Standard-Ver-
zeichnis vorgeschlagen.

de | en | | & X

SelectLine Installation anpassen

BUSINESS SORTWARE Andern Sie hier die Installationseinstellungen.

DBChecker

Datenbank mit DBChecker priifen m

Zusatzliche Optionen

Setup
Version 22.1.1

Desktop-Symbol erstellen
Startmenti-/Kategorie-Eintrag anlegen
Lohn, Rechnungswesen, Auftrag als Com-Server registrieren

Build 557492

Installationsart

@® Server-/Einzelplatzinstallation O Arbeitsplatzinstallation

Selectline Software AG Zielverzeichnis

Achslenstrasse 15 . . .
9016 St. Gallen C:\Program Files (x86)\SelectLineSQL

Abbildung 2.6: Setup-Assistent

www.selectline.ch

fO

Uber "Installieren” gelangen Sie zu den Lizenzbedingungen.

Installation des SQL Server Express

Wurde der SQL Server zur Installation ausgewahlt, erfolgt die Installation mit den fur die
SELECTLINE-Programme notwendigen Einstellungen. Die Installation erfolgt vollstdndig im Hinter-
grund. MIcrRosSOFT erfordert fir die Installation des SQL Servers zwingend eine bestehende Inter-
netverbindung.

Es wird immer eine neue SQL-Serverinstanz mit dem Namen ,SELECTLINE” angelegt. Als Anmel-
dung wird der System Administrator (Kirzel: sa) mit dem Passwort ,SelectlLine” angelegt und au-
tomatisch fur die Anmeldung der SELECTLINE-Programme eingestellt.

Ist der Name der SQL-Serverinstanz bereits vergeben, wird der Name um eine fortlaufende Ziffer
erganzt (,SELECTLINE1” usw.). Das zuvor flr die sa-Anmeldung genannte Passwort, wird vor Be-
ginn der Installation gegen die Sicherheitsrichtlinie des Betriebssystems geprift. Genlgt dies
nicht den Sicherheitsanforderungen, werden Sie aufgefordert ein eigenes, den
Sicherheitsrichtlinien entsprechendes, Passwort einzugeben. Die Anmeldedaten werden, mit
Ausnahme eines evtl. selbst vergebenen Passwortes, im Installationsprotokoll aufgelistet.
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2 Installation und Programmstart

SQL-Server

Die Information Uber den unterstitzten SQL-Server entnehmen Sie bitte der jeweiligen aktuells-
ten Version des Dokumentes ,Anforderungen Hard- und Software”, welches auf dem ent-
sprechenden Datentrdger und der Homepage von SELECTLINE zu finden ist.

Getrennte Installation von Programmen

Uber "Andere Installation wdhlen / hinzufiigen" haben Sie die Méglichkeit, Installationen in ver-
schiedene Verzeichnisse durchzufiihren bzw. zu aktualisieren. Diese Moglichkeit sollten Sie nur
nutzen, wenn Sie bewusst verschiedene SQL-Server flr verschiedene Programme benutzen und
Erfahrungen im Umgang damit haben oder bewusst die Philosophie von getrennten Verzeichnis-
sen weiterfihren mdchten. Beachten Sie, dass nach jeder Installation das Setup geschlossen und
danach wieder neu gestartet werden muss.

Demo-Stick Produktionsteuerung

Mit Auslieferung der Version 17.1 ist die "Produktion” nicht mehr aus der Oberfladche des Interes-
senten-Demo-USB-Sticks installierbar. Dafiir sorgt der Startparameter ,/noplantafel”, den der
USB-Launcher beim Start des Setups setzt. Die Interessenten bekommen auf der Produktion-Sei-
te den Hinweis, dass die Produktion nicht als Demo zur Verfligung steht und sie sich an
SELECTLINE oder einen SELECTLINE-Partner fUr eine individuelle Prdasentation bzw. eine zeitlich
begrenzte Lizenz wenden kdénnen. Die Produktion kann dennoch mit dem Setup auf dem Demo-
Stick installiert werden, wenn das Setup nicht Gber den Launcher sondern direkt aus der Ordner-
struktur im Explorer gestartet wird.

Besonderheit beim Outlook Add-In

Systembedingt kann das Outlook Add-In nur einmal installiert werden. Daher wird das Add-In,
unabhangig vom im Setup eingestellten Installationspfad, in das Programm- Verzeichnis
(...\Program Files(x86)\...) installiert. D.h., auch beim Hinzufligen einer weiteren Installation,
wird das Add-In nur zum Update angeboten.

Installation abbrechen

Bei Beginn jeder Installation wird eine Sicherung einer evtl. vorhandenen Installation durch-
geflhrt. Mit Ausnahme der Installation des SQL-Servers, wird somit beim Abbruch durch den
Nutzer, der Urzustand wiederhergestellt.

2.3.7 Erstmaliges Update bestehender Installationen

Beim ersten Start des neuen Setups werden alle vorhanden Installation des aktuellen Systems ge-
sucht. Die zuletzt durchgefiihrte Installation wird automatisch vom Setup zum Update angebo-
ten. Alle Programme in einem Verzeichnis werden als eine Installation interpretiert und so zum
Update angeboten. D.h. bewusst getrennt gehaltene Installationen sind nach wie vor durch er-
neutes Ausfihren des Setups zu installieren / zu aktualisieren. Der Wechsel zu bzw. das Hin-

e

zufligen einer Installation erfolgt durch "Andere Installation wéhlen / hinzufiigen"”.
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2 Installation und Programmstart

D Wir empfehlen immer zuerst iber ,Andere Installation wdhlen /
hinzufiigen” zu priifen, ob alle installierten Programme erkannt und vorge-
schlagen werden. Allenfalls macht es auch Sinn zum aktuellen Zeitpunkt be-
stehende Installationen zu bereinigen oder nicht mehr benétigte Programm zu
deinstallieren.

Sobald mindestens eine SELECTLINE-Installation vorhanden ist, startet das Setup immer mit der
Auswabhlliste. Die Installationsart der vorhandenen Installationen wird in der Ubersicht zusatzlich
angezeigt. Das Hinzuflgen weiterer Installationen ist direkt auf dieser Seite méglich.

2.3.8 Automatische Arbeitsplatzaktualisierung

Die SELECTLINE-Setup wird bei einer Installation automatisch im Verzeichnis ,Setup” im Installati-
onsverzeichnis abgelegt. Startet eine SELECTLINE-Anwendung, prift diese ob am Pfad des Daten-
verzeichnisses ein Setup einer neueren Version zu finden ist. Wenn ja, wird dieses Setup, ohne
Eingriffsmoglichkeit fir den Nutzer, ausgefihrt. Dabei werden alle installierten Programme, an-
hand der Einstellungen der letzten Installation, automatisch aktualisiert.

2.3.9 Aktualisierung bestehender Installationen

Bei Installationsfehlern kénnen die gewlinschten Programme einzeln oder gesamthaft repariert
werden, d.h. neu installiert werden.

de | en fi t x
.
SEleCtLIne Reparatur bestehender Installation (Version 21.3.1)
BUSINESS SOFTWARE Installationspfad: C:\Program Files (x86)\SelectLineSQL

Server-/Finzelplatzinstallation Leine Salle
st :

Setup Produktion

Version 21.3.1 ) .

Build 447806 E Artikelmanager

Outook Addn

Rechnungaesen
£ Kassabuch

SelectLine Software AG "

i ——— 22 EOS

9016 St. Gall ) —

www.sele;\i::.ch Viewgen ® nicht hinzufiigen

I <

o

Abbildung 2.7: Setup-Auswahl reparieren

2.3.10 System-Vorlagemandanten

S ELECT L INE- System- Vorlagemandanten, die in der eigenen Datenbank existieren, werden
zukinftig bei jedem Programmupdate automatisch aktualisiert. Dariber hinaus benétigen Vorla-
gemandanten zukinftig keine Reorganisation mehr.

Betroffen sind die SELECTLINE-Vorlagemandanten SKRO3, SKR0O4, RLG, SKRO7 (neu) sowie VKMU
und LCHVKMU.
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2 Installation und Programmstart

Was soll mit den genannten Anderungen erreicht werden?

e Vorlagemandanten sind jederzeit aktuell

Erheblich schnelleres Laden und Aktualisieren

e Verschiebung der Last der Aktualisierung vom laufenden Betrieb auf das Programmupdate
e Einfacherer und verstandlicherer Prozess sowie durchschaubareres Handling

Durch die 0.g. Anpassungen wird die Checkbox ,Vorlagemandant aktualisieren” im Dialog fir die
Datenaktualisierung sowie beim Anlegen eines neuen Mandanten im RECHNUNGSWESEN nicht
mehr benotigt und demnach samt der zugrundeliegenden Funktionalitat entfernt.

E) Wie auch schon zuvor, sind Anderungen am Vorlagemandanten nicht
mdéglich bzw. werden beim ndchsten Programmupdate wieder verworfen.

2.3.11 Deinstallation

Wenn Sie die SELECTLINE-Programme wieder von lhrem Computer entfernen mdchten, kdnnen
Sie die entsprechende Funktion in der W INDOWS- Systemsteuerung verwenden. Nach der
Deinstallation bleiben evtl. noch einige Dateien im Installationsordner zurick, diese mussen Sie
ggf. manuell |6schen. Wird die installierte SQL-Serverinstanz nicht mehr benotigt, ist diese ggf.
manuell zu deinstallieren.
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2 Installation und Programmstart

2.3.12 Start der Installation von CD/DVD

Um die Installation zu starten, verfahren Sie wie folgt:

 Erfolgt kein Autostart, aktivieren Sie das Installationsprogramm im WINDOWS "Startmendi
Ausfiihren". Geben Sie den Laufwerksbuchstaben und den Befehl STARTUP ein. Z.B.:
D:\STARTUP

e Wahlen Sie von der Installations-CD/DVD Uber "SelectLine Software / SQL-Versionen \ ..." die
zu installierende Software aus und starten Sie die Installation.

* Die Clientinstallation wird aus dem Setup Verzeichnis der Serverinstallation heraus gestartet.

delen| Wi X
SE'_eCtLine Willkommen zum SelectLine Setup-Assistenten

BUSINESS SORTWARE Wiahlen Sie die Installation aus, die Sie aktualisieren machten oder fiigen

Sie eine neue Installation hinzu.

SelectLine Installation 21.3.1 (Server)
CAProgram Files (x86)\SelectlineSQL
Setup S . .
L electLine Installation 2019.12.3 (Server)
Version 21.3.1 CAProgram Files (x86)\Selectline Software Suswahien
Build 447806 SelectLine Installation 20.2.7 (Server) P tien
CAProgram Files (x86)\Selectline5L2

Selectline Software AG
Achslenstrasse 15
9016 St. Gallen
wwaw.selectline.ch

f a Neue Installation hinzuftigen

Abbildung 2.8: Setup - Auswahl

Wird das Programm z.B. von CD/DVD installiert, konnen Sie Gber den Schalter "Hilfe" eine On-
line-Hilfe fur die Installation aufrufen. Die Hilfedatei "Setup.chm" muss sich im gleichen Ordner
wie die Installationsdatei befinden.

Ein Installations-Assistent wird Sie schrittweise durch die Installation begleiten. Wahlen sie den
nachsten Schritte gemass Vorlage aus.

Sie kdonnen entweder alle oder auch nur einzelne "Programme" hinzufligen, auswahlen,
reparieren und "Andere Installationen auswdhlen bzw. hinzufiigen".

2.4 Versionierung
Die Versionierung der SELECTLINE-Anwendungen ist wie folgt aufgebaut:

Hauptversion xx._._ - Die Hauptversion enthalt mehrere neue Features, Optimierungen und
auch strukturelle Anderungen.

Unterversion __.x._ - Unterversionen kénnen sowohl neue Features, als auch Korrekturen und
unter Umstdanden strukturelle Datenbankanderungen enthalten.
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Hotfix __._.x - Ein Hotfix enthalt nur Korrekturen/Anderungen, die zwingend notwendig sind, da-
mit die Endanwender korrekt arbeiten kénnen. Sie entstehen immer, wenn zu einem Zustand
kein akzeptabler Workaround existiert oder die Daten korrumpiert werden. Ein Hotfix braucht
nur installiert zu werden, sofern der Anwender von den Anderungen betroffen ist.

Buildnummer - Die Buildnummer wird durch das in der Entwicklung verwendete Versions-
verwaltungssystem bestimmt und dient nur der internen Verwaltung. Sie hat fir den Anwender
in der Regel keine Bedeutung.

2.5 Lizenzierung

Hier Uber den Dialog "Hilfe / Programm / Lizenzierung" kénnen Sie lhre "Lizenzdaten" eintragen.

2.5.1 Neue Lizenzierung ab Version 20.1

Mit der Version 20.1 der SELECTLINE-Programme wird ab Méarz 2020 die Lizenzierung angepasst.
Sie ist wesentlich benutzerfreundlicher und bequemer. Ab Version 20.1 Fortan gibt es pro Instal-
lation nur noch genau einen Lizenzkey und eine dazugehorige Lizenzdatei. Der Lizenzkey dndert
sich Uber die gesamte Lebenszeit einer Installation nicht. Auch missen bei Verdnderungen an
den Lizenzen (z.B. Lizenzierung neuer Module oder Anderungen bei der Zahl der Arbeitsplatze)
keine neuen Lizenznummern mehr eingegeben werden. Ein Update der Lizenzierung erfolgt ab
der Version 20.1 im Hintergrund und vollautomatisch. Auch das Update der Lizenzen eines élte-
ren SELECTLINE-Programms auf eine Version ab der 20.1 erfolgt automatisch im Hintergrund und
erfordert im Normalfall keine Neueingabe des Lizenzkeys.

Die Eingabe eines Lizenzkeys ist nur bei Neuinstallationen notwendig — und dort auch nur ein-
mal. Eine erneute Eingabe bei Versionsupdates oder Anpassungen an der Lizenz ist danach nicht
mehr notwendig. Die Eingabe des Lizenzkeys kann in einem der installierten Programme erfol-
gen (z.B. AUFTRAG, RECHNUNGSWESEN, ARTIKELMANAGER usw.). Mit der einmaligen Eingabe des
Lizenzkeys erfolgt die Lizenzierung aller Programme. Es muss nicht mehr jedes Programm und je-
des Modul einzeln durch Eingabe einer Lizenznummer aktiviert werden.

Mit der Version 20.1 gibt es fir alle SELECTLINE -Programme einen zentralen Lizenzserver. Dieser
Ubernimmt die Prifung der Glltigkeit einer Lizenz und sorgt auch bei einer Anpassung der Li-
zenz fur alle notwendigen Updates bei allen Clients. Fir den Fall, dass keine Online-Verbindung
zum Lizenzserver besteht, kann die notwendige Lizenzdatei durch den Fachhandler auf der Web-
seite Lizenzen im Partnerbereich heruntergeladen werden. Diese Datei muss im Lizenzdialog ei-
nes SELECTLINE -Programms (z.B. AUFTRAG oder RECHNUNGSWESEN) zusammen mit dem Lizenzkey
des Kunden eingespielt werden.
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[5] Lizenzinformationen bearbeiten >

Lizenzdaten

Lizenzkey |

Bitte geben Sie einen Lizenzkey ein,

Lizenzfile laden

Das Lizenzfile wird nach Eingabe des Keys automatisch vom
Lizenzserver geladen, Alternativ haben sie die Maglichkeit, das
Lizenzfile manuell zu laden.

Speichern Abbrechen

Abbildung 2.9: Lizenzierung
Den Dialog zur Eingabe oder Anderung der Lizenzdaten erreicht man (ber den Schalter
Lizenz eingeben |, Der Schalter | Aktualisisren  prift bei bestehender Internetverbindung ob auf

dem Lizenzserver neuere Lizenzdaten vorhanden sind und aktualisiert diese in der Datenbank.

In diesem Dialog bekommt man einen Uberblick aller aktuell lizenzierten Produkte und Module.

Lizenzierte Produkte und Module

CcRM.NG

Abbildung 2.10: Lizenzierte Produkte und Module

Die Produkte und Module werden ggf. mit Lizenzart, Auspragung und Anzahl der Benutzer / Man-
danten / Gerate aufgefiihrt. Ist ein Programm oder Modul in der Anzahl der Benutzer begrenzt,
werden dort zuséatzlich die aktuell verwendeten Lizenzen mit angezeigt.

Ohne die Eingabe von Lizenzinformationen werden die Programme als Demoversionen gestartet
und unterliegen folgenden Einschréankungen:

e 10 Platze, fir das RECHNUNGSWESEN gilt das generell und inklusive fir alle Module, die eine
Platzbeschrankung haben

e Ausdruck auf Papier immer mit DEMOVERSION

e 30 Tage lauffahig
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[) Bei einem Programmstart mit gedriickter [Ctrl] - Taste kann der
Lizenzdialog bereits dort aufgerufen werden.

2.5.2 Lizenzierung ab Version 22.3

Benutzung der Anpassungsmaglichkeiten

Ab Version 22.3 verstarken die Programme die Prifung auf eine korrekte Lizenzierung der
Anpassungswerkzeuge. Die folgenden Punkte sind dabei zu bericksichtigen:

e Fur Extrafelder in Programmtabellen ist eine Platin Lizenz erforderlich.
e Flr Extratabellen muss mindestens eine Toolbox Lizenz vorhanden sein.
e FiUr Extrafelder mit selbstdefiniertem Spaltennamen ist die Toolbox Lizenz einzusetzen.

Ist keine passende Lizenz vorhanden, beginnt eine 30-tdgige Karenzzeit, in der eine gultige Li-
zenz eingegeben oder der Mandant entsprechend angepasst werden kann.

Nutzen Sie bitte ausschliesslich die von uns vorgesehenen Anpassungswege. Mit der Toolbox so-
wie dem Maskeneditor stehen Ihnen hilfreiche Programmfunktionen zur Verfligung, mit denen
Sie individuelle Anpassungen an den SELECTLINE Losungen vornehmen kénnen. Werden Anpassun-
gen ausserhalb dieser Moglichkeiten vorgenommen, erfolgt von uns keine Gewahr. Das heisst,
diese werden von uns bei der Weiterentwicklung unserer Softwarelésungen nicht be-
ricksichtigt, es erfolgen unsererseits keine Tests und die zukinftige Verfligbarkeit ist nicht
garantiert.
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Selectline X

& Aktualisierung der Lizenz erforderlich

Die vorhandene Lizenz ist, fir die in diesem Mandanten
genutzten Programmfunktionen im Bereich der Extrafelder, nicht
ausreichend.

Ihnen verbleiben 30 Tage, um die Lizenz zu aktualisieren oder

den Mandanten so anzupassen, dass nur in der aktuellen Lizenz
enthaltene Funktionen genutzt werden.

Erfolgt dies nicht, kann der Mandant nicht mehr genutzt werden.
Diese Meldung erscheint bei jedem Programmstart mit diesem

Mandanten.

Bitte wenden Sie sich an lhren Systemadministrator.

® Lizenz eingeben

Offnet die Programmlizenzierung.

® Mandanten verwalten

Offnet die Mandantenauswahiliste,

® Fortfahren

Beim nachsten Start emeut erinnern.

Abbildung 2.11: Aktualisierung der Lizenz

2.6 Systeminformation

Hier unter "Hilfe / Programm / Systeminformation" finden Sie zahlreiche Informationen zu Pro-
grammdaten, zur installierten Datenbank, zu Benutzern usw.

Damit Supportanfragen effizienter abgehandelt werden kénnen und unnotige Rickfragen ver-
mieden werden, werden die Systeminformationen angefordert.

Hier finden Sie folgende Informationen:

Programminformationen
Programmdaten
Benutzerinformationen
Serverdaten
Versionsinfos
Laufzeitinfos
E-Rechnung/E-Banking
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@ Systeminformation [m] x
Programminformationen

Ausgefiihrte Datei C:\Program Files (x86)\SelectlineSQL\AuftragCHSQL.exe |

Parameterliste

Dateidatum 28.01.2022 08:38:36

Dateiumfang 103649096 bytes

Dateiversion 21,3.8 Build 492020

Windowsversion Windows 10 (10.0.22000)

Programmdaten

Konfigurationsdatei C:\ProgramDatalSelect ineSQL YFAKT. IND

Datenpfad C:\ProgramDatalSelectlineSQL DATENY

Mandantenpfad C:\ProgramData\SelectineSQL\SYSTEMMMFAKTY

Icon-Bibliothek C:\Program Files (x86)\SelectLineSQL\GlobalRes. dil
Benutzerinformationen

Computername DESKTOP-DGETVIS

Benutzername Dieter Pfaff

Benutzerkiirzel 5
Serverdaten

Servicename SELECTLINE

Lokaler Server DESKTOP-DGBTVIS\SELECTLINE

Remote-Server

Sprache Deutsch
Versionsinfos

Info #1 Microsoft SQL Server 2019 (RTM) - 15.0.2000.5 (X64)

Info #2 Sep 24 2019 13:48:23

Info 23 Copyright (C) 2019 Microsoft Corparation

Geben Sie hier den Fehlercode des SQL Servers ein, um eine Beschreibung dessen zu erhalten.
Dezimal
Hexadezimal
Angemeldete Benutzer SQL Server Management Studio Speichem.. Ok

Abbildung 2.12: Systeminformationen

Uber den Schalter Angsmeldetc Benuizer - kSnnen Sie sich informieren, welche Benutzer im Programm
angemeldet sind.

Mit dem Schalter Seeichem.. | kdnnen Sie die Systeminformationen in eine Textdatei abspeichern.
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3 Grundlagen

In diesem Kapitel erhalten Sie eine Einfihrung in die

e "Datenverwaltung" und die
e "Benutzeroberfldche"

der SELECTLINE-Programme.

3.1 Das Hauptfenster

Die programmspezifische Farbe wird standardmaéssig im Fenstertitel dargestellt. Im
Programmhintergrund wird die Information zur Lizenz und auch der aktuell ausgewéahlte Man-
dant angezeigt.

Die Hintergrundfarbe ist programmubergreifend weiss. Ein Indikator am "Mandantennamen"
kann weiterhin mit einer mandanten- und nutzerspezifischen Farbe versehen werden (Klick auf
den senkrechten Farbbalken - Indikator).

Im Programmbhintergrund werden - nebst Informationen zur Lizenz — auch folgende Daten an-
gezeigt:

¢ Mandant Name
¢ Mandant Nummer
e Mandant Typ

Abbildung 3.1: Hauptfenster
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3 Grundlagen

Titelleiste - Die erste Leiste am oberen Rand des Hauptfensters ist die Titelleiste mit Programm-
namen und Bezeichnung des gerade bearbeiteten (“aktiven”) Mandanten.

Auftrag - [wraKT]

Abbildung 3.2: Titelleiste

Mendileiste - Darunter folgt die Mendileiste, auf der die einzelnen Menlpunkte angeordnet sind.
Von hier lassen sich per Mausklick die entsprechenden MenUs aufrufen. Alternativ aktivieren Sie
das Meni mit der Taste [Alt] und navigieren mit den Pfeiltasten im Men.

OO0 E 0 B O @& 7] e R = =T Py

Projekte | Offete  Offerte | Auftrag Peckeettel Lieferschein Teirechnung  Rechnung  Gutschift | Anfrage Bestellung Wareneingang  Eingangsrechnung | Sammelbelege  Auftragsdisposition & Licferanten- fva | Vorschlagslisten | (] Werkautrag
ssssssssssss de - -

Projekte Ausgangsbelege Eingangsbelege Disposiion RMA-Vervattung Interme Belege

Abbildung 3.3: Menlleiste

Schnellzugriffsleiste - In der darunter liegenden Schnellzugriffsleiste sind Schalter (Icons) zum
schnellen Ausfihren wichtiger Programmfunktionen angeordnet.

Oe-R-8-8 -9 ®?@ -

Abbildung 3.4: Schnellzugriffsleiste

Am unteren Fensterrand befindet sich die Statusleiste. Links werden Informationen zur aktuel-
len Bearbeitungsmaske und rechts der aktive Mandant sowie die Benutzernummer angezeigt.

Statusleiste - Ein Doppelklick auf das Mandantenkiirzel 6ffnet den Dialog zum Bearbeiten der
Mandanteneinstellungen.

Fensterleiste - Die Fensterleiste kann optional oben bzw. unten angezeigt oder ausgeblendet
werden. In der Leiste werden alle Dialoge des Programms abgelegt und kdnnen von hier aus
Uber einen Einfachklick wieder in ihrer letzten Position und Ausdehnung aktiviert werden. Die
Reihenfolge der Dialoge in der Leiste kann per "Drag & Drop" gedndert werden.

& Licfersmen X & Interesenten X |§° Mengeneinheiten X [ verrage X | § Kunden X | Anike X | § Mitarbeiter

Abbildung 3.5: Fensterleiste

Meni{ Fenster - Das Programm erlaubt Ihnen, beliebig viele Eingabemasken gleichzeitig im
Hauptfenster offen zu halten. Welches Fenster aktiv ist, erkennt man an der Farbe der Titelleis-
te. Ein Mausklick auf die Titelleiste, einen beliebigen Fensterbereich oder das Symbol in der Fens-
terleiste eines inaktiven Fensters aktiviert dieses. Mit dem Men( "Fenster" kénnen Sie die Anord-
nung und Anzeige der Fenster organisieren. Hier wird auch die Position der Fensterleiste festge-
legt.

Uberlappend  Nebeneinander  Ubereinan: der

Anordnun;

9
Pe-RH-8 & w

Abbildung 3.6: Meni Fenster
Seit der Einfihrung der "Mandantentypen" und abgeleitet davon allfalligen Konfigurationen zu
Test- und/oder Archiv-Mandanten, zeigt nun der Indikator, ob man sich in einer nicht pro-
duktiven Umgebung befindet. Dynamische Infos wie z. B. die Art der Lizenz, Historie-Modus im
Lohn etc. werden zusétzlich eingeblendet.
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3 Grundlagen

Die Ribbon-Bar wird standardmassig in der Farbe des Programms bzw. dessen Icons abgebildet.
Dies kann wahlweise in den "Programmeinstellungen" unter "Darstellung/Farben" auf "Hell"
oder "Dunkel" umgestellt werden.

Einstellungen X

Benutzer Dister Pfaff

Programm
Farbauswahl
~ Darstellung
Farben Hauptfarbe Programmfarbe -
Meldungen Mandantentaroe ¢
V I |
> Drucken [:I Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden
Makroassistent Tabellenfarbe

Adressformat Markierung von Datensitzen

Zeiten Die ganze Zeile in allen nicht dnderbaren Datenmengen markieren -

Sprache
P n Die Markierung auch zeigen, wenn Tabelle nicht den Fokus hat,

cobra CRM B Bei Mehrfachauswahl die ganze Zeile selektieren,

System B unterschiedliche Farben fiir aufeinanderfolgende Zeilen
Journal
CRM.NG @& suchzeilenfarbe Spalte Bool  Farbe
b
@ aktives Suchfeld » 1 @ Kontrastfarbe
~ Grundfarbe 2 [:] Grundfarbe
& Kontrastfarbe 3 @ Kontrastfarbe
4[] Grundfarbe
& Basisschrift
5 a Kontrastfarbe
& Auswahl 6 [ Grundfarbe
& Markierung 7 @ Kontrastfarbe
C]Nur Selektionsrand .
Ok Abbrechen Ubemehmen
Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden
Farbauswahl
Hauptfarbe Programmfarbe -

|[:| Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden |

Ergdnzend zum Indikator besteht die Moglichkeit, unter "Darstellung/Farben” in den
"Programmeinstellungen" die Farbe wahlweise auf den ganzen Hintergrund anzuwenden. So ist
eine offensichtlichere Unterscheidung noch mehr gewahrleistet. Dabei verschwindet die Grafik,
es sind lediglich noch Mandanten Name, Nummer, Typ und Lizenzinfos in weisser Schrift ersicht-
lich.
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3 Grundlagen

Vergrosserung Schriften und Elemente in 10er-Schritten

Die sich ebenfalls unter "Darstellung" befindende Einstellung zur Schriftgrosse wurde von ler
auf fixe 10er-Schritte im Bereich von 100 bis 200 festgelegt. Es wirkt jetzt automatisch die in Win-
dows eingestellte Grossenanpassung der Anzeige auf die SELECTLINE-Programme. Wird eine zu-
satzliche Vergrosserung benoétigt, kann diese in den "Programmeinstellungen” vorgenommen
werden.

Fenster andockbar

Fenster kdnnen nun dynamisch platziert werden, in dem sie mit der Maus an den jeweiligen
Rand des Hauptfensters geschoben werden. So lassen sich beispielsweise zwei Dialoge einfach
nebeneinanderlegen.

@ Melcelinder

cngruppen £ Seehsten

anken
£ onkoesige e
" ? (G Belegrbatistaicn | @9 Kostenstelle-triger | {9 Bankkonten Weitre.. =

Starmsten camnG Kakustion Kenstarten Gruppen
V6% 886w ®?7® -

SelectLine Auftrag

Mandant: SL Muster GmbH [MFAKT]
Schulungslizenz
Testmandant

Bl ___m - o x
 keodNEICRE R 2 Y-:- B B- 8B
e — == SelectLine Scftware AG Kunde ariegen
Keods W ECREELUOR 2V = InlB- @B Bl See g Domenund Heren
Aticnummer Sideboard Atk (Y| rede.

O —
LondPLZOt CH .., 9016 S Galen ]

Postoch
LangpLz0t

Teefonl 417128246 46

CCL]
5
B

Tedion2
Teton
Fa

G Nunmer

nnnnnnnn oeect 03112020 101206, § | beatbett 031 2020102743, 6 HeFdder v 0

43Emage | sotet | snpeect 05112020 095629, | ettt 16.032( e ke _ 9

SelectLine

BUSINESS SOFTWARE

Lizenziert far:
SelectLine Software AG, 9016 St Gallen

andart VFAKT | Bansr 5

Abbildung 3.7: Fenster andocken

3.2 Die Schnellzugriffsleiste

Uber die "Schnellzugriffsleiste” @ & -& - & -& -« @ & ® 2 ® - erreichen Sie wichtige Pro-
grammpunkte Uber zusatzliche Schalter direkt im Hauptfenster.

Die Schnellzugriffsleiste |dsst sich, wie auch das gesamte Mend, individuell anpassen (siehe
Kapitel 12 Makro-Assistent auf Seite 471). Fligen Sie hier die Schalter fur die am haufigsten be-
ndtigten Programmpunkte ein. Verweilt der Mauszeiger einen Moment auf einem Icon, er-
scheint eine Funktionserlauterung. Wenn Schalter grau erscheinen, werden sie vom aktuellen
Status der Eingabemaske gerade nicht unterstitzt. Uber eine Einstellung im Kontextmen( l4sst
sich die Schnellzugriffsleiste oben neben dem Applikationsmeni oder unter der Mentleiste an-
zeigen. Wollen Sie diese Leiste nicht verwenden, deaktivieren Sie diese Uber das Kontextmen(
im Dialog "Anpassen" (siehe Kapitel 3.4 Anpassen von Meni- und Schnellzugriffsleiste auf
Seite 29).
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3 Grundlagen

3.3 Meniileiste

Meniis sind thematisch geordnete Programmfunktionen, die jeweils in einer gewissen Hierarchie
strukturiert sind. Ein "Hauptmenii" in der "Mentileiste"” enthalt Untermenis — diese sind in Berei-
che eingeteilt und kdnnen weitere Untermenls enthalten. Alle Funktionen sind durch die Be-
zeichnung und das Symbol gekennzeichnet. Das Symbol dient zum Aufrufen der Funktion. Ist un-
ter oder neben der Beschreibung noch ein Pfeil nach unten dargestellt, kann dartber ein weite-
res Untermeni aufgerufen werden.

Verschaffen Sie sich einen Uberblick, indem Sie die einzelnen Men(s einmal 6ffnen.

Uber das Kontextmenii | | | kénnen Sie mit der Option "Das Menii verkleinern" das Hauptmenii
in seiner Hohe reduzieren. Dabei werden die "Untermentis" nach Auswahl einer Programmfunkti-
on automatisch ausgeblendet.

Veranderungen am "Menii" werden benutzerbezogen abgespeichert. Das Meni kann z.B. ausge-
blendet werden, die Schnellzugriffsleiste kann oberhalb oder unterhalb des MenUs angeordnet
werden.

Sie kdnnen die MenU- und Schnellzugriffsleiste anpassen und erweitern sowie eigene Symbolleis-
ten erzeugen.
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3 Grundlagen

3.4 Anpassen von Menii- und Schnellzugriffsleiste

Das Meni mit seinen Unterfunktionen sowie die Schnellzugriffsleiste kdnnen entsprechend den
Benutzerwliinschen angepasst werden. Dazu zadhlt das Hinzufigen oder Entfernen von
Mendibereichen (Symbolleisten) und Funktionen (Symbolen) im Hauptmen( und der Schnellzu-
griffsleiste. Weiterhin kann man eigene zuséatzliche Symbolleisten erzeugen und diese nach eige-
nen Vorstellungen mit Symbolen (Funktionen) belegen. Fir die Menlleiste kdnnen Sie aus drei
verschiedenen Farbvorgaben (Silber, Blau und Schwarz) wahlen (siehe Kapitel 25.1.6 Programm-
einstellungen auf Seite 743).

Um die Mendleisten anzupassen, klicken Sie mit der rechten Maustaste an eine beliebige Stelle
im MenU und wéhlen im Kontextmeni die Funktion ”Anpassen...”. Je nach Platzierung des Maus-
zeigers beim Aufruf des Kontextmenis (Hauptmend, Schnellzugriffsleiste) sind weitere Funktio-
nen verflgbar.

Anpassen >

Kommandos Optionen

Symbolleisten:

ol Mandant MNeu...

v [Zwischenablage
v' |Extradialoge

v [Makroassistent
+ |Uberblick

' [Toolbox

~' | Programme

' [Assistenten

' [Anordnung

v [Fenster

v [Leiste

+" | Hilfe

~' |Programm

+' | Schnellzugriffsleiste
+~' |[Konstanten

' [Internet

v [Werzeichnisse

Jmbenennen..

Entfernen

Furdcksetzen..,

Schliessen

Abbildung 3.8: Seite Symbolleiste
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Symbolleiste

Sobald man im sich im Anpassen-Modus befindet, kbnnen ganze "Symbolleisten" deaktiviert
bzw. wieder aktiviert werden. Uber den Schalter Meu... kbnnen Sie eigene
benutzerdefinieerte Symbolleisten erstellen. Diese Symbolleisten befinden sich ausserhalb des
Hauptmenis und kénnen deshalb frei positioniert werden. So kdnnte eine eigene Leiste nicht
nur oben, sondern auch seitlich (links oder rechts), unten oder frei positioniert werden. Sollen
aus dem Hauptmen( ganze Symbolleisten ausgeblendet werden, deaktivieren Sie diese im Kar-
teireiter ”“Symbolleisten”. Der Schalter | Zuricksetzen.. | macht alle individuellen Veranderungen
an der aktuell markierten Symbolleiste wieder riickgangig. Anderungen am Men( kénnen Sie
Uber '"Applikationsmenti / Einstellungen" auf der Seite Darstellung dauerhaft oder
voribergehend zuriicksetzen bzw. die Einstellungen von einem anderen Mandanten Uber-
nehmen (siehe Kapitel 25.1.6 Programmeinstellungen auf Seite 743 (auf Seite 1)).

Kommandos

Im Karteireiter "/Kommandos ” hat man Zugriff auf Funktionen und Funktionsgruppen. Die Kate-
gorien entsprechen den Bestandteilen des Hauptmenis. Unter Kommandos finden Sie die einzel-
nen Funktionen aufgelistet.

Anpassen *
Symbolleisten Optionen
Kategorien: Kommandos:
Applikation ____HIFCUSRN v
andant ‘—11
Stammdaten % Druckereinrichtung
Belege e
Auswertungen g Druckvorlagen
PC-Kasse .
Datensicherung laden...
Lagerverwaltung [-"}' g
Offene Posten [_-% Programmdaten sichern

Eigene Daten

Schnittstellen Mandantendaten sichern
Fenster _ .

Hilfe Daten far Support sichern
Froduktion SOL Server b
Reporting

SOL-5erver andern...

Datensicherungspfad

Ft @@

Mintom rocconmicioeon

Beschreibung

Schliessen

Abbildung 3.9: Seite Kommandos

Durch "Drag & Drop" kénnen Sie ein Symbol aus den "Kommandos" in die Schnellzugriffsleiste,
in die Mendleiste oder in eine selbsterzeugte Symbolleiste einfligen.
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e 7))
Zurdcksetzen

Mahnvorschlag  Mahnungen | Druc Laschen

Mahnwesen Mame: Drucken..

Anfang einer Gruppe

bffene
EN PEr.. ™

Abbildung 3.10: Eigene Leiste

D Wollen Sie einzelne Symbole aus dem Menti oder der Schnellzugriffsleiste
entfernen, so geniigt es, das Symbol per "Drag & Drop" aus dem Meniibereich
herauszuziehen bzw. Sie markieren das Symbol und entfernen es (iber das Kon-
textmenti. Uber das Kontextmenii kénnen Sie auch einen Gruppentrenner vor
dem markierten Symbol einfiigen und den angezeigten Namen dndern. Fiir
die Schnellzugriffsleiste steht die Funktion “Gruppentrenner” nicht zur Ver-

flgung.

Optionen

Auf dem Karteireiter "Optionen" haben Sie die Moglichkeit verschiedene Einstellungen zu perso-

nalisierten MenUs und MenUtanimationen vorzunehmen.

Anpassen

Symbolleisten  Kommandos ;Dptinnen:

Personalisierte Mends und Symbaolleisten

Meine Mutzungsdaten zurdcksetzen

Andere
|:| Grosse symbaole
Zeige Hinweise in der Symbolleiste

Zeige Tastenkdrzel in den Hinweisen

Mendanimationen: |Keine -

Mends zeigen kdrzliche verwendete Kommandos zuerst

Zeige den vollen Mendnamen nach einer kurzen Pause

Schliessen

Abbildung 3.11: Seite Optionen

Mit dem des Anpassen-Moduls sind die zum MenU hinzugefiigten Funktionen dann fi-

xiert und benutzbar.
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Zugriffsrechte

In der Rechteverwaltung kénnen Sie Uber die Option "Menii anpassen” die Menilanpassung ver-
hindern. Damit ist es dem Benutzer nicht mehr méglich, Anderungen an der Schnellzugriffsleiste,
dem Hauptmenii oder dem Applikationsmenii vorzunehmen (siehe Kapitel 5 Rechteverwaltung
auf Seite 118(auf Seite 1)).

E) Die Anderungen an den Standardmendiieinstellungen werden beim
Schliessen der Programme abgespeichert.

Siehe auch:
Das Hauptfenster

3.5 Meniifiihrung, Icons, Symbolleiste

Je nachdem auf welcher Seite Sie sich befinden, passen sich die aktiven/inaktiven Icons dem je-
weiligen Sachverhalt an:

Seite "Zahlungsldufe"

o |A-EX F Y | ¥-:&-8

Seite "Zahlungslauf bearbeiten/speichern”

° - $EONRE R | ~-Ba-8
Hier eine Erklarung zu den jeweiligen Icons im Detail:

» # Erstellung automatischer Zahlungslauf
o # - Moglichkeit um mittels B im Dropdown-Menii einen manuellen Zahlungslauf erzeugen
zu kbnnen
e % Zahlungslauf bearbeiten
o [% Zahlungslauf I6schen
* % Transferdatei erstellen
« F Zzahlungslauf verbuchen
* ' Ansicht aktualisieren
» & Neue Zahlung erfassen
B Zahlung bearbeiten
Alle Datensatze markieren (nur auf Seite "Gefilterte OPs (ibernehmen" aktiv)
&7 Alle Markierungen |6schen (nur auf Seite "Gefilterte OPs iibernehmen" aktiv)
T Filter inkl. entsprechenden Funktionen
| B | Einstellungen und Sonderfunktionen (Sperrung von Verbuchung, Ersetzungstexte)
Druck inkl. entsprechenden Funktionen
e | sehliessen | Eingabemaske schliessen
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3.6 Eingabemasken zur Datenverwaltung

Eingabemasken sind die zentralen Elemente bei der Kommunikation zwischen Programm und Be-
nutzer. Das Beispiel "Stammdaten / Artikel" im SELECTLINE AUFTRAG soll den Aufbau und die Funk-
tionalitat erklaren.

Elemente in Eingabemasken kénnen sein:

* Textfelder - Bezeichnung

e Eingabefelder mit Vorganger/Nachfolger - Verfallsfrist (FIFO)
e Auswahlfelder = Stuckliste/Variante

e Datumsfelder - Auslauf ab

e Langtext-/Memofeld - Langtext

e Schalter = "Anlegen" in Kundenpreisen

e Optionsfelder - Shopartikel

e Kontrollkastchen - Ausgabeziel (Drucken)

e Tabellen = Historie

Wenn der Umfang an noétigen Informationen sehr gross ist, wird die Datenmenge gegliedert und
Gbersichtlich auf mehreren Seiten angezeigt. Der Wechsel zwischen den verschiedenen Seiten
wird Uber eine Baumstruktur im linken Fensterbereich gesteuert.

o Artikel

- [m] x
keas BHCzEEOR -7V~ =-I66B-HE
Adikelnummer 100035 LED-Deckenleuchte 143.00 CHF ?
Artikel &T
]
e Bezsichnung LED-Deckenleuchie 2
o P Zusatz Wames Weiss 3000K - 3500K o)
¥ Langted  |Leistung: 63W g
Aktionspreis e nnung: 220-240V AC
A Kunden v Dimension | |Energieeffizienzklasse: A+
B Kunden Bestell Benutzung: Innen
Endkunden Info Betriebsstunden: 30.000 Std
Preis 4 .
Preis 5 Artikelbild
Preis &
Preis 7
Preis 8 Atikelgruppe 500 v Bektro
Listenpreis Brutto -
Kundenpreise Matchcode
Kunderbestellnummem GTIN - Gewicht 0.000
Altemativartikel Stuckliste Variante Keine - Auslauf ab
\éir::je Mengeneinheit | Stk.
v Lager Preismengeneinheit Preismengenfaktor 1.000
Abgange ik F‘Iersteller
5 ikelnummer
;:iﬁ:gen beim Hersteller —
Prochiion Kostensicle
Reservierungen Kostentrager S——
Gepackt g Shopartikel () Artikelmanagerexport
Inventuren [ Leistungsartikel
Disposition
Mengenumrechnung
Referenzen
Fremdsprachen
> History
Statistik
keine Stlckliste
Verwendung
kein Varantenartikel
Zubehdr
Zuschlagsartikel
Sachmerkmale
Intrastat
Freie Felder
Joumal
eCommerce
Archiv
37 Eintrage | sortiert: | angelegt 09.12.2020 11:53:28, € | bearbetet 09.12.2020 12.00:19, 6 <Mle Felder: hd @

Abbildung 3.12: Eingabemaske Artikel
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e | » vor einem Eintrag kennzeichnet, dass es zu diesem Eintrag noch untergeordnete Eintrdge
gibt.

e Klick auf| *| (Aufklappen) oder [ ] im Nummernblock: Die untergeordneten Eintrage werden
angezeigt.

e Klick auf = (Zuklappen) oder [-] im Nummernblock: Es wird nur noch der Uibergeordnete Ein-
trag angezeigt.

e Mit der Taste [*] im Nummernblock werden alle Eintrdge eines Zweiges auf- bzw. zuge-
klappt.

e Klick auf einen Eintrag: Es wird zur entsprechenden Seite gewechselt. Sie steht im rechten
Hauptbereich der Maske zur Bearbeitung bereit. Um wieder in die Baumstruktur zu wech-
seln, nutzen Sie [Alt] + [Cursor links].

‘) Eingabefelder mit einem blauen Dreieck in der rechten oberen Ecke sind
Pflichfelder uns mtissen geflillt werden.

3.6.1 Funktionalitdt in Stammdaten-/Eingabemasken

Am oberen Rand der Eingabemasken befinden sich immer die "Funktionsleisten", auf denen
Icons/Schalter fur die wichtigsten Funktionen bei der Eingabe und Verwaltung der konkreten Da-
ten zusammengestellt sind. Je nach Datenart sind die Funktionsleisten verschieden und je nach
Status der Maske kénnen auch einzelne Icons inaktiv (grau) sein. Fir die meisten Icons sind die
Symbole selbsterkldarend. Verweilt der Mauszeiger auf dem Icon, wird kurzzeitig eine Funktions-
erklarung und die entsprechende Tastenkombination flr eine Bedienung ohne Maus eingeblen-
det. Diese Anzeige von Hinweisen (Hints) in der Funktionsleiste kann in den Programmeinstellun-
gen deaktiviert werden. (siehe auch Programmeinstellungen)

Je nach Datenart sind die Funktionsleisten verschieden und je nach Status der Maske kénnen
auch einzelne Icons inaktiv (grau) sein.

Die Funktionsleiste in den Stammdatenmasken

keoddl B CEEEANRI & - [T~ - K B-8 B

Abbildung 3.13: Funktionsleiste

‘3 Die Bedeutung der verschiedenen Icons ist in allen Eingabemasken iden-
tisch.

Blattern in Datensatzen

€9

Standardmassig sind die Datensatze nach der alphabetischen Reihenfolge ihrer Schlisselfelder
sortiert. Es besteht jedoch die Moglichkeit, die Sortierreihenfolge im Tabellenmodus zu dndern.
Das aktuelle Sortierkriterium wird in jeder Ansicht in der Statuszeile angezeigt. Mit diesen vier
Schaltern kénnen Sie in den gespeicherten Datensdtzen blattern. Mit dem Wechseln in einen
neuen Datensatz werden eventuelle Anderungen gespeichert.
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Mit den (von links gesehen) ersten 4 Schaltern kbnnen Sie in den gespeicherten Datensatzen
blattern. Mit dem Wechseln in einen neuen Datensatz werden eventuelle Anderungen gespei-
chert.

Historie 2

Mit Hilfe dieses Icons (Historiebutton ) ist es moglich, die 10 zuletzt bearbeiteten Datensatze di-
rekt aufzurufen. Durch Anklicken eines Eintrages in der aufzuklappenden Liste, in der die letzten
10 vom Anwender “besuchten” Datensdtze eingetragen sind, wird der Stammdialog auf diesen
Datensatz positioniert. Die Anzeige flr die Historie ist Uber die Feldauswahl der Vorschlagsliste
einstellbar.

Die Anzeige fir die Historie ist Uber die Feldauswahl der Vorgabenliste einstellbar.
Modus | | E1

Der nachste Schalter (optional [F9]) wechselt seine Funktion und sein Aussehen je nach Art der
Datendarstellung. Aus dem Bearbeitungsmodus kann dariber zur besseren Ubersicht oder zum
Suchen eines bestimmten Datensatzes in den Tabellenmodus| £ lgewechselt werden.

Gibt man an dieser Stelle eine Zeichenfolge ein, wird der erste Datensatz, der diese Zeichenfolge
in den Sortierkriterien aufweist, aufgesucht. Um diesen Datensatz zu bearbeiten, wechselt man
mit dem, inzwischen auf| El|stehenden, Schalter zuriick.

Bearbeitungsfunktionen

Die nachste Schaltergruppe | & & % | bendtigen Sie zum Aktualisieren, Anlegen, Kopie-
ren, Speichern von Datensatzen, zum Verwerfen von Anderungen und zum Loschen von Daten-
satzen.

Datensatz merken & ~

Will man die Bearbeitung eines Datensatzes unterbrechen, um evtl. in andere Datensatze zu
wechseln, und spéater schnell zum ersten Datensatz zurlickkehren, hat man die Moglichkeit, die-
sen “ersten” Datensatz vor dem Verlassen zu markieren. Mit Klick auf den kleinen schwarzen
Pfeil kann man Uber das MenU hierzu die Markierung setzen. Soll also an urspriinglicher Stelle
die Arbeit fortgesetzt werden, klickt man auf dieses Icon.

2-lv-nl&-8
Marke setzen |

[20000028]

Aktuelle Marke laschen

Alle Marken loschen

Abbildung 3.14: Menl Marke setzen
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Das Icon ist immer mit der zuletzt gesetzten Marke vorbelegt. Sind mehrere Datensatze mar-
kiert, geht man zur Auswahl Gber das Men(. Die Anzeige fir den Marker ist Gber die Feldaus-
wahl der Vorschlagsliste einstellbar.

Filter [F7] T

Sie haben die Moglichkeit, Datensatze fir die Anzeige zu filtern (siehe Kapitel 22.1.3 Aufbau ei-
nes Filters auf Seite 640). Dazu kdnnen Sie einen Filter auswahlen oder Uber “Filter bearbeiten”
einen neuen Filter erstellen. Das Icon ist immer mit dem zuletzt erstellten Filter vorbelegt. Als
Kennzeichen, dass ein Filter gesetzt ist und nicht alle vorhandenen Datensatze angezeigt wer-
den, erscheint das Symbol rot. Erneutes Klicken setzt den Filter zurick.

[F12]| B |

Uber "Einstellungen und Zusatzfunktionen" | | | steht lhnen ein weiteres, stammdatenspezifi-

sches MenU zur Verflgung.
Einstellungen [F6]

Uber "Einstellungen" kénnen die Vorgabewerte der Datenbankdateien benutzerdefiniert ange-
passt werden.

Drucken -

Bevor Sie mit diesem Icon den Druck starten, haben Sie u.a. die Moglichkeit zwischen Listen-
druck und Einzeldruck zu wahlen. Des Weiteren gibt es bei Belegen und Mahnungen die Mdg-
lichkeit eines Sammeldrucks. Hier werden alle Positionen angeboten, die bisher noch nicht ge-
druckt sind.

Eingabemaske schliessen &

Beim Schliessen der Eingabemaske wird der aktuelle Datensatz gespeichert (optional [Ctrl] +
[F4]).

Modale Eingabemasken sind Dialoge, die Sie, um weiter arbeiten zu kbnnen, zwingend bestati-
gen missen. Die Bestdtigung erfolgt Uber den Schalter Ok oder Uber das Tastenkurzel
[F10].

36



3 Grundlagen

Quickfilter

In allen Eingabemasken steht lhnen eine Volltextsuche zur Verflgung. Fir den Quickfilter
EETES x| Hose 1@ konnen Sie einstellen, ob in allen oder nur in einem bestimmten Feld
nach dem gewdulinschten Text, Zahl ect. gesucht werden soll. [Ctrl] + [Q] klappt die Feldauswahllis-
te auf; die Auswahl erfolgt Uber Cursortasten, mit [Enter] gelangt man in die Filterbedingung
und erneutes [Enter] oder [F4] startet die Suche. [Alt] + [Q] setzt den Cursor in das Filterbedin-
gungsfeld. Bei der Suche lber <Alle Felder> werden nur Felder vom Typ “Zeichenkette” durch-
sucht. Zahlen, Datumsfelder und logische Felder werden nicht berlcksichtigt. Flr die Suche Uber
eine <Auswahl von Feldern> kdnnen mehrere Felder festgelegt werden, in denen gesucht wer-
den soll. Die Auswahl dieser Option &ffnet einen Dialog fiir Anderungen an der Feldauswahl (sie-
he Kapitel 25.1.6 Programmeinstellungen auf Seite 743).

Fir logische Felder gibt es die Moglichkeit nach wahr oder falsch flr aktive bzw. deaktivierte Op-
tionen zu suchen. Bei der Suche wird keine Gross- und Kleinschreibung beachtet. Der eingegebe-
ne Suchtext wird als Teilzeichenfolge angesehen, d.h. wird z.B. nach ”“Schlauch” gesucht, findet
das Programm auch ”Schlauchboot”.

‘3 Die Eingabe mehrerer, durch Leerzeichen getrennter Suchbegriffe erstellt
eine UND-Verkntipfung. Bei Tabellen mit vielen Feldern werden evtl. die letz-
ten Felder bei der Suche (ber <Alle Felder> nicht berticksichtigt. Dann muss
der Feldname festgelegt werden. Dass ein Volltextfilter gesetzt ist, erkennt
man der orangefarbenen Kugel.

Umsortieren - Das Umsortieren der Belegpositionen in der Belegerfassung kann auch per Drag &
Drop erfolgen. Das Umsortieren per Drag & Drop wird ausserdem bei den Sticklisten,
Zuschlagen und Zubehoéren im Artikelstamm und bei den RMA-Einstellungen in den Mandan-
teneinstellungen unterstitzt.

systemmeni -] FEl] 16 FE (2 P

Das Icon fiir das Systemmend ist in jedem SELECTLINE-Programm anders dargestellt. Uber das Sys-
temmen( kann u.a. fir einige Ansichten eingestellt werden, dass sie automatisch mit dem Offn-
en des Hauptdialogs gedffnet werden - z.B. im AUFTRAG flr "Artikelgruppen” die Strukturansicht
oder in der Finanzbuchhaltung mit dem Offnen der Buchungsmaske die Ansicht der "Offenen
Posten" oder des Kontenblatts.

Verschieben

Grole dndern

= Minimieren

o Maximieren

¥ SchlieBen Alt+F4

Abbildung 3.15: MenU System
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3.6.2 Elemente in Eingabemasken

Elemente in Eingabemasken kénnen sein:

e Textfelder
e Eingabefelder mit Vorgénger / Nachfolger

e langtext- / Memofeld

e HTML Text

e Auswahlfelder

e Dateien und Verzeichnisse
e Datumsfelder

e Schalter

e Optionsfelder

e Kontrollkastchen

e Tabellen
> Adresse Artikcel
I:Ip‘tignm ~ Verkauf
E-Rechnung Preigkalkulation
Preis w Preise in CHF
Aktionspreis
Zahiung A Kunden
"u"erb.?nd B Kunden
Vertrage Endkunden
Text Preis 4
Bestellnummem Preis &
Kontoauszug Preis &
Mahnhistorie P"E!S 7
v Historie Emfsg
Offerte Kunde Ku =
ndenpreize
Auftrag Kundenbestellnummem
Packzettel Altemativartikel
Lieferschein Vertrage
Teilrechnung Einkcauf
Rechnung Lager
Gutschrift Disposition
Wartungsvertrag Mengenumrechrung
Referenzen
Kassenbeleg Fremdsprach
prachen
Werkauftrag Historie
Projekte Statistik
RMA keine Stickliste
Als Interessert Werwendung
Ctatistik lkein Varantenartikel
Freie Felder Zubehar _
Joumal (3, 6) ﬁfjﬁgsamke'
Bxirafelder Freie Felder
eCommerce Journal
Datenschutz eCommerce
Archiv Archiv

Abbildung 3.16: Baumstruktur Kunden / Lieferanten und Artikel
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Baumstruktur - Grosse Datenmengen eines Datensatzes stehen sachbezogen gegliedert auf meh-
reren Seiten zur Verfligung. Der Wechsel zu den jeweiligen Seiten wird Gber eine Baumstruktur
im linken Maskenbereich gesteuert.

P~ vor einem Eintrag kennzeichnet, dass es zu diesem Eintrag noch untergeordnete Eintrage
gibt.

Klick auf | *| (Aufklappen) oder [+] (im Nummernblock) - Die untergeordneten Eintrage werden
angezeigt.

Klick auf “ = (Zuklappen) oder [-] (im Nummernblock) - Es wird nur noch der Gibergeordnete
Eintrag angezeigt.

Taste [*] (im Nummernblock) - Es werden alle Eintrage eines Zweiges aufgeklappt.

Klick auf einen Eintrag - Es wird zur entsprechenden Seite gewechselt. Sie steht im rechten
Hauptbereich der Maske zur Bearbeitung bereit.

Textfelder

Textfelder sind einzeilig und die einzugebenden Daten - Buchstaben, Ziffern oder Sonderzeichen
- werden Uber die manuelle Tastatureingabe erfasst.

Bewegt man sich mit [Tab] oder [Enter] in der Eingabemaske, ist ein vorhandener Eintrag im
Textfeld automatisch markiert und mit dem ersten, neu eingegebenen Zeichen geldscht.

Eingabefelder mit Vorginger/Nachfolger || - Eingabefelder, die tiber die Mdglichkeit der Aus-
wahl von Zahlen verfiigen, sind durch einen Spinbutton (siehe oben) gekennzeichnet. Eine Aus-
wahl ist Uber Mausklick auf die Pfeilsymbole oder per Mausradchen moglich, wobei sich der im
Feld enthaltene Wert entsprechend verandert. Es besteht auch die Moglichkeit, dass diese Zahl
manuell eingegeben oder Gberschrieben werden kann.
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Langtext-/Memofeld - Langtextfelder sind mehrzeilig; fir mehr Informationen - auch Bilder. Zur
Bearbeitung eines Langtextfeldes, steht Gber die rechte Maustaste ein Kontextmen bereit.

Tabulator Strg+|
Textbaustein

Laden

Speichern

Autschneiden Strg+X
Kopieren Strg=C
Einfugen Strg=V
Alles markieren Strg=A
Fonit

Zeilenumbruch

Suchen Strg+F
Rechtschreibprifung Strg+R

Um Tabulatorspriinge in den Text einzufligen, verwenden Sie die Tastenkombination [Ctrl] + [I].

Wenn Sie im Langtextfeld den Datensatzschllssel eines Textbausteins eingeben, erreichen Sie
mit der Tastenkombination [Ctrl] + [T], dass die Eingabe des Schlissels mit dem entsprechend
hinterlegten Langtext ausgetauscht wird.

Es kann der Inhalt einer Textdatei geladen oder der Inhalt des Memofeldes in eine Textdatei ge-
speichert werden.

Zum Ausschneiden, Kopieren, Einfigen und Markieren von Daten kénnen die windowstypischen
Tastenkombinationen verwendet werden.

Weiterhin kdnnen Sie eine besondere Schriftart (Font) sowie einen automatischen Zeilenum-
bruch voreinstellen. Wenn das Langtextfeld eine Fontanderung zuldsst, kann die Schriftgrosse
auch mit dem Mausrad bei gedrickter [Ctrl] - Taste gedndert werden.

Die Rechtschreibung kann (bei installiertem MS Word) mit der Tastenkombination [Ctrl] + [R] ge-
prift werden.

Langtextfelder erhalten beim Drucken in den Druckvorlagen meist einen eigenen Block.
HTML Text

Es besteht die Moglichkeit, fir Artikel Langtexte (in den Stammdaten und Belegposition) als
HTML Text anzulegen. Der Textmodus wird Gber das Kontextmeni oder das Tastenkirzel [Ctrl] +
[M] umgeschaltet. Der bereits vorhandene Text kann Gbernommen werden. Ist der HTML-Text-
modus aktiv, wird der Editor Gber das KontextmenU oder das Tastenkirzel [Ctrl] + [E] aufgeru-
fen. Hier stehen verschiedene Maoglichkeiten zur Gestaltung des Textes zur Verfligung.
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Auswabhlfelder

Eingabefelder, die mit einem Auswahlmechanismus gekoppelt sind, erfordern immer vor-
handene Daten zur Auswahl. Das heisst, entweder wird vom Programm eine Liste bereitgestellt,
oder die Daten werden aus Datenbestanden geholt, die zuvor erst angelegt werden mussen.

Auswahl aus einer programminternen Liste

Dieses Auswahlsymbol kennzeichnet, dass es sich um interne Programmdaten handelt, die gege-
benenfalls auch erst im Laufe der Programmnutzung entstehen (Anreden, Grussformeln).

Mit [F4] oder Klick auf diesen Schalter 6ffnen Sie die Auswabhlliste. Wollen Sie Eintrage nicht
mehr verwenden, konnen Sie diese in der Auswahlliste mit dem Schalter:  entfernen.

Auswahl aus Datensatzen ...

Diese Eingabe bzw. Auswahl in diesen Auswahlfeldern setzt eine entsprechende Stammdatei vor-
aus.

[F4] oder Klicken 6ffnet diese in der Tabellenansicht. Die Markierung wird auf den gewlinschten
Datensatz gestellt. [Enter] oder Doppelklick wahlt diesen Datensatz aus.

Uber ein Kontextmen( (rechte Maustaste)| | | kénnen Sie von hier aus Datensétze auswahlen,

anlegen oder bearbeiten.

‘) Das Programmverhalten bei Eingabe ungliltiger Datensatzschliissel kén-
nen Sie in den Vorgabewerten festlegen.

Auswahl Verzeichnis, Datei oder Mandant &

Uber dieses Symbol kénnen Sie Dateien und Verzeichnisse wahlen.
[F4] oder Klicken 6ffnet den Auswahldialog.

Kalender

Felder fir Datumseingaben 6ffnen beim Driicken dieses Schalters einen Kalender zum Aus-
wahlen des Datums. Ebenso die Tasten [k] und [F4]. Ein Kontextmenl ermoglicht Ihnen spezielle
Datumseinstellungen.

Heute Leertaste

Kalender k

Anfang lahr J
Ende Jahr ]

Anfang Monat m

Ende Monat Lt

41



3 Grundlagen

Eine bequeme Anderung des Datums erreichen Sie mittels Scrollen mit dem Mausrad oder der
Plus-/Minustaste auf dem Ziffernblock:

 Scrollen oder Plus-/Minustaste bei aktivem Datumsfeld — dndert den Tag,
e Scrollen oder Plus-/Minustaste bei gedriickter [Umschalt] -Taste — andert den Monat,
e Scrollen bei gedrickter [Ctrl] -Taste — dndert das Jahr.

Schalter

Schalter = Icons = Button | I | oder Schaltflichen "Léschen" starten entweder eine Programm-
funktion, die automatisch ablauft, 6ffnen einen weiteren Dialog oder eine Eingabemaske.

Die Schalter mit den Symbolen €], [El, & und [ starten den Internetzugang, das Mailpro-
gramm, den Telefon-Wahlvorgang bzw. die Google-Kartenfunktion zur Anzeige der Adresse. (Sie-

he auch Telefon konfigurieren.)

Kontrollkdstchen und Optionsfelder

Optionen Ausgabeziel i:lDruck.er
Standort 100 © Bildschirm
Lager () Datei

Ref Kunde 1016
K.stelle trager
Mitarbeiter 007
Vertreter 004
Sprache F

[V Zwischenablage

) E-Mail

s

[

Kontengruppe s
Fibu-Kaonto -

Einstellungen kénnen optional festgelegt werden, und Programmfunktionen werden alternativ
genutzt oder nicht.

Tabellen

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform und eine Bear-
beitungsansicht flr den einzelnen Datensatz. Oftmals sind auch Masken geteilt in einen oberen
Bearbeitungsbereich und einen darunter liegenden Tabellenbereich.

B Eingabefelder, die beim Fokussieren mit der Tastatur libersprungen wer-
den, werden mit einem kleinen Dreieck in der unteren rechten Ecke markiert.
Eingabefelder mit einem festgehaltenen Wert werden mit einem kleinen Drei-
eck in der oberen linken Ecke markiert.
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3.7 Funktionalitat in Tabellen

3.7.1 Funktionalitat in Tabellen

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform und eine Bear-
beitungsansicht fiir den einzelnen Datensatz.

Um die Bearbeitung bzw. Dateneingabe zu optimieren, sind auch Masken geteilt in einen oberen
Eingabebereich und einen darunter liegenden Tabellenbereich.

Bewegen in Tabellen

* Innerhalb der Tabelle kann man sich mit Richtungstasten, [Tab] oder [Enter] bewegen. Uber
grossere Datenmengen wird man die Laufleisten an den Maskenrdandern nutzen bzw. scrol-
len mit dem zusatzlichen Radchen der Maus.

e [F9] wechselt zwischen Tabellen- und Maskenansicht.

* Besonderheit durch Paging.Die Daten werden "Paket" weise bereitgestellt. Wenn der einge-
stellte Pagingwert 100 ist, werden immer 100 Datensatze vom Server auf den Arbeitsplatz ge-
holt. Die Dimension des Laufbalkens entspricht der Anzahl im Paging. Ist der Laufbalken am
Tabellenende, ist erst das "Paket" Ende erreicht. Ein automatischer "Seitenwechsel" ist beim
Scrollen und Blattern mit den Richtungstasten gegeben.

Suche / Selektion in Tabellen

* Suche Uber Spalten / Spaltensuche - Lasst man sich einen Datenbestand im Tabellenmodus
anzeigen, kann man diesen nach Bedarf umsortieren. Man klickt dazu auf die Schaltflache
mit der Feldbezeichnung im Tabellenkopf, ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein dritter
hebt die Sortierung auf. Die Sortierung ist an der unterstrichenen Feldbezeichnung und an ei-
nem Dreieck neben der Feldbezeichnung (Sortierrichtung) zu erkennen (z.B.: |Belegnummer =),
Entsprechend der Eingabe des Suchbegriffes wird die aktive Spalte durchsucht, wobei der Da-
tensatzzeiger das Suchergebnis markiert.

 Suche Uber Filter / Volltextsuche - Zur selektierten Anzeige von Tabelle nach speziellen Krite-
rien stehen lhnen die Suche Uber Filter sowie die Volltextsuche (Quickfilter) zur Verfligung.

e Suche Uber Suchzeile (nur SQL-Version) - Zur komfortableren Filterung der Datenmengen
gibt es in der SQL-Version die Suchzeile.

Mehrfachsortierung

e Die Sortierung um weitere Sortierfelder wird mit Klick auf die Spalteniberschrift bei ge-
drickter [Ctrl]-Taste erweitert. (Ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein dritter hebt die Sor-
tierung auf.) Die Reihenfolge der Sortierfelder wird mit einer Zahl neben der Sortierrichtung
gekennzeichnet.

In der Statuszeile wird die aktive Sortierung angezeigt.
In Tabellen mit Mehrfachauswahl ist es moglich, mittels der Tastenkombination "CTRL+ Shift+ A"

alle Datensdtze zu deselektieren. Ist eine Multiselect-Spalte vorhanden, kann mittels "CTRL+
Linksklick" im Kopf dieser Spalte ebenfalls alles deselektiert werden.
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Nicht generell in allen Tabellen

* Neue Zeile einfligen - [Einfg] oder aus der letzten Zeile mit der Richtungstaste Nach unten,
oder mit [Enter]

e Zeile l6schen - [Ctrl] + [Entf]

 Spaltenbreite oder -reihenfolge dndern - Im Tabellenkopf kdnnen Sie durch Ziehen - mit der

linken Maustaste am rechten Rand der Spalte - die Breite der Spalten andern.

Position andern - Erscheint beim Klicken und Halten auf den Spaltenkopf eine dicke senkrech-

te schwarze Linie, dann ldsst sich diese Spalte an eine andere Position schieben.

Auswahl der anzuzeigenden Felder - Moglicherweise ist Ihnen die Tabelle trotz Umsortieren und
Anderung der Spaltenreihenfolge noch nicht aussagefahig genug, weil vielleicht Felder nicht
oder Ihrer Meinung nach unnétig angezeigt werden.

Mit dem Spalteneditor, den Sie aus dem Kontextmeni (rechte Maustaste) der Tabelle erreichen,
kénnen Sie die Tabelle in Threm Aufbau bearbeiten.

Felder ohne Hakchen werden dann nicht in der Tabelle angezeigt.

Erweiterte Anzeige - Die erweiterte Anzeige gibt lhnen die Moglichkeit weitere, fur Sie wichtige
Informationen zum markierten Datensatz anzeigen zu lassen.

Statusfarbe definieren - Per Kontextmeni (Rechtsklick auf die entsprechende Legende) kann be-
nutzerspezifisch die Statusfarbe frei definiert werden.

Kontextbezogene Programmfunktionen - Im KontextmenU von Elementen, die Datensatz-
schlissel anzeigen, finden sich zum Datensatz passende Menlpunkte.

Office-Export - Alle Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen Gber das Kontextmen(
(rechte Maustaste) nach Microsoft Excel bzw. Word oder nach OpenOffice Calc bzw. Writer ex-
portiert werden.

Zwischenablage - Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kénnen Uber das Kontextmen(
(rechte Maustaste) in die Zwischenablage kopiert werden. Je nach Platzierung des Mauszeigers
beim Aufruf des Kontextmenls werden die Spalte, der Wert oder die Zeile kopiert.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
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3.7.2 Allgemein

&5 Astikel _ o «

KeaddHEE B &#-T-E-I8@-HB
Atikelnummer ~ | Bestand Bezsichnung Zusatz Atielgruppe | Mengeneinheit Gewicht | Auslaufdatum | Listenpreis  GTIN

¥ 1100001 0.0000 Sessel 110 Stuck 0,000 184.80
100002 @ 1360000 Bicheregal aus Holz 10 Stiick 0.000 11440
100003 @ 1180000 Tisch 110 Stiick 0.000 187.07
100004 @ 800000 Boulevardtisch 10 Stick 0.000 12315
100005 0.0000 Wohnzimmerset Handelsstuckliste 100 Stiick 0.000 ner
100006 @ 120000 Grosser Teppich Orient 10 Stiick 0.000 26224
100007 @ 530000 Sideboard Atk 110 Stiick 0.000 4%
100008 @ 960000 Sofakissen ahne Anzug 110 Stiick 0.000 159.22
100009 @  50.0000 Beisteltisch mit Glasplatte 110 Stiick 60.000 8624
100010 @ 630000 Waschkard geflochten 210 Stiick 0.000 100.00
100011 @ 1050000 Tischauflage Bambus  Zubshérarticel 100003 110 Stiick 0.000 4928
100012 @ 130000 Bettsofa austiehbar 10 Stick 0.000 316.80
100013 @ 0.0000 Stromerzeuger Auslaufartikel 500 Stiick. 38.000 31.08.2020 49104
100014 @ 3550000 |Holz 500 Stiick 0.000 15.00
100015 @ 2020000 Glasplatte 900 Stick 0.000 100.00
100016 @ 1330000 Polster 900 Stick 0.000 50.00
100017 @ 1570000 Gartenstuhl / Fertigungsiis Endpradukt Stiick 0.000 620.00
100018 @ 2570000 | Sonnenschim Endprodukt 500 Stiick 0.000 48300
100019 @ 40000 Glastisch mit Holzsockel, Endprodukt 900 Stick 0.000 3000

W Adiv v Inaktiv
43 Eintrage | sortiert: Atkelnummer | angelegt 04.11.2020 16:52:10, 6 | bearbeitet 10.02 2022 13:20:01, 5 <Ale Felder> |~ @

Abbildung 3.17: Sortierung Artikel
Sortierung

Lasst man sich einen "Datenbestand im Tabellenmodus" anzeigen, kann man diesen nach Bedarf
umsortieren. Man klickt dazu auf die Schaltflaiche mit der Feldbezeichnung im Tabellenkopf.
"Sortierschliissel" sind durch unterstrichene Feldbezeichnungen zu erkennen. Ein graues Dreieck
zeigt die Sortierrichtung an. Der oberste Sortierschlissel ist orange gekennzeichnet. Es kann
nicht nach allen Feldern (graue Feldbezeichnung) sortiert werden.

Mehrfachsortierung

In der SQL-Version wird eine Sortierung um weitere Sortierfelder mit Klick auf die Spal-
tenUberschrift bei gedriickter [Ctrl]-Taste erweitert. (Ein zweiter Klick sortiert absteigend, ein
dritter hebt die Sortierung auf.) Die Reihenfolge der Sortierfelder wird mit einer Zahl neben der
Sortierrichtung gekennzeichnet.

In der Statuszeile wird die aktive Sortierung angezeigt.
Bewegen in Tabellen

Innerhalb der Tabelle kann man sich mit Cursortasten, [Tab] oder [Enter] bewegen bzw. lber
grossere Datenmengen mit den Laufleisten an den Maskenrdandern oder dem Mausrad scrollen.

Dialoge mehrfach 6ffnen ("Stammdaten und Belege") - Dialoge ("Stammdaten und Belege") vom
gleichen Typ kdnnen mehrfach gedffnet werden. Hier kénnen z.B. zwei Rechnungen parallel
gedffnet und direkt miteinander verglichen werden. Zum Ausflihren der Aktion wurde im Kon-
textmen( der Mendleiste die Funktion "Neues Fenster éffnen” und in den kontextbezogenen
Programmfunktionen "Dialog im neuen Fenster anzeigen" erganzt. Beide kbnnen Gber die Tasten-
kombination [Ctrl] + linke Maustaste direkt ausgefthrt werden.
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D Stammdaten Kunde anzeigen
Stammdaten Kunde im neuen Fenster anzeigen

Stammdatensatz Kunde kopieren

T i

Telefon1 wahlen
E-Mail
CRM Adresse anzeigen

Umsatzentwicklung als Balkengrafik

Rl E]

Umsatzanteil als Balkengrafik
Auswertung Umsatzstatistik
Auswertung Forderungsalter
Auswertung Projekte Finanzstatus
Auswertung Projekte Bedarfsanzeige
Auswertung Projekte Einkauf-Verkauf
20 op-Uberblick

Auswertung Offene Posten

Abbildung 3.18: Dialog mehrfach 6ffnen

Paging

In der SQL-Version werden die Daten "paketweise” dargestellt. D.h., wenn der eingestellte Pa-
ging-Wert z.B. 100 ist, werden immer 100 Datensadtze vom Server auf den Arbeitsplatz geholt.
Die Dimension des Laufbalkens entspricht der Anzahl im Paging. Ist der Laufbalken am Tabellen-
ende, ist erst das “Paket-Ende” erreicht. Ein automatischer “Seitenwechsel” ist beim Scrollen
und Blattern mit den Richtungstasten gegeben.

Nicht in allen Tabellen verfiigbar

neue Zeile einflgen:

[Einfg]

oder aus der letzten Zeile mit der Cursortaste nach unten oder mit [Enter]

Zeile |6schen [Ctrl] + [Entf]

Spaltenbreite oder -reihenfolge andern:

Im Tabellenkopf konnen Sie durch Ziehen - mit der linken Maustaste am rechten Rand der
Spalte - die Breite der Spalten andern.

Position dndern:

Erscheint beim Klicken und Halten auf den Spaltenkopf eine dicke senkrechte schwarze Linie,
dann lasst sich diese Spalte an eine andere Position schieben.

Statusfarbe definieren:

Per Kontextmen( (Rechtsklick auf die entsprechende Legende) kann fir jeden Benutzer die
Statusfarbe frei definiert bzw. auf die Standardfarbe zurtickgesetzt werden.
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Einlagerung u} X
Status  Details
@ Manuele Lagening Adressat
20000055 [
Atkelnummer Bezeichnung Menge Efasst Offen Fehlemeschrebung Zolbe... Wied.. Wied.. Vora.
100023wei Spiegelschrank 1.0000 00000 1.0000 K [] 0

1 Seriennummer +..| | Preismenge Verfallsdatum hd

E#Neu [ Beabeien [3f Entfemen = Exras +
Lager & Lagemlatz Bestand Menge FreierTent FreieZahl1  FreieZahl2 | FrefesDatum1 FreiesDatum2 FreiesK Freies e Freies e Frees s FreierText2
[ 14.0000 0.0000 o olao
Standardlager Erlagem | Abbrechen

Abbildung 3.19: Statusfarbe
Office-Export
Alle Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kdnnen Uber das "Kontextmen(i" (rechte Maus-

taste) nach Microsoft Excel bzw. Word oder nach OpenOffice Calc bzw. Writer exportiert wer-
den. Nicht installierte Programme sind im Kontextmen inaktiv (ausgegraut).

= Exras -

E  Meu Einfg
E} Bearbeiten Alt=Eingabe
[% Entfernen Strg+Entf

Spalteneditor

DTSN [ ©rort Microsoft Excel

ﬂ Export Microsoft Word

Ll

Abbildung 3.20: Office-Export

Zwischenablage

Daten, die in der Tabelle angezeigt werden, kdnnen Uber das "Kontextmendi" (rechte Maustaste)
in die Zwischenablage kopiert werden. Je nach Platzierung des Mauszeigers beim Aufruf des Kon-
textmenls werden die Spalte, der Wert oder die Zeile kopiert.

Kontextbezogene Programmfunktionen L4 .l 0.000 !
0.000 1
ﬂ Aktualisieren Strg+F5 0.000 P
Spalteneditor 0.000 2
Office-Export k . 0.000
 Iwischenablage Spalte einfigen
P Ssuchen Zeile einfugen
M Rucksetzen Wert einfligen
Lias
Suchen nach 000 ;

Abbildung 3.21: Zwischenablage
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Einstellungen  fir die Darstellung der Listenansichten konnen Sie in den
"Programmeinstellungen” Gber "Applikationsmenti / Einstellungen (Seite Darstellung)" vorneh-
men (siehe Kapitel 25.1.6 Programmeinstellungen auf Seite 743).

3.7.3 Spalteneditor

Allgemein

Ist Ihnen die Tabelle trotz Umsortieren und Anderung der Spaltenreihenfolge noch nicht aussage-
fahig genug oder zu unubersichtlich, weil Felder vielleicht fehlen oder Ihrer Meinung nach
unnotig angezeigt werden, kénnen Sie Gber den Spalteneditor den Aufbau der Tabelle bearbei-
ten.

Den Spalteneditor, soweit verfligbar, erreichen Sie in der jeweiligen Tabelle Uber das Kontext-
meni| | | oder Giber den rechten Mausklick in der Tabelle.

Kontextherogene Programmfunktionen L

o Aktualisieren Strg+F5
Spalteneditor
Office-Export b
Zwischenablage b

Suchen

Ricksetzen

- Re)

Suchen nach

Abbildung 3.22: Men( Spalteneditor

Die Felder kénnen individuell aktiviert bzw. deaktiviert werden. Felder ohne Hakchen werden
nicht in der Tabelle angezeigt und grau bzw. blass-blau dargestellt. Aktivierte Felder sind
schwarz bzw. berechnete aktive Felder blau dargestellt. Die Reihenfolge kann mit Hilfe der Schal-
ter +as +a  oder per "Drag & Drop" beliebig verdndert werden. Mit der Option
"Mandantenabhdngig speichern” kbnnen Sie festlegen, dass lhre Einstellungen nur fir den je-
weils aktiven Mandanten gelten.

Anzeige - Im Spalteneditor kénnen Sie mit den Optionsfeldern oder den Schaltern [ Aliesein
bzw. [ Alles aus festlegen, welche Spalten der Tabelle gezeigt werden sollen.

Reihenfolge - Sie konnen auch die Reihenfolge der Spalten dndern. Nutzen Sie dazu entweder
Drag & Drop oder die Schalter 4 Auf und + 4b |

i Zuriicksetzen

e Auf Programmstandard - Sie verwerfen lhre kompletten eigenen Einstellungen.

o Auf aktuellen Stand - Sie verwerfen nur die letzten Einstellungen.

» Auf Mandantenunabhéangig - Aktiv bei mandantenabhangiger Speicherung, damit kdnnen die
mandantenlbergreifenden Spalteneinstellungen Gbernommen werden.
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Ansicht umschalten

£ Je Feld eine Zeile mit Feldinfos inkl. Angabe des Inhalts des jeweils aktuellen Datensatzes.

Uber die Option " Filter anzeigen" kann eine in der Tabellenansicht verfiigbare Filterzeile durch
den Anwender ausgeblendet werden. Die im Kontextmen( verfligbaren Funktionen der Suchzei-
le werden bei Deaktivierung ebenfalls ausgeblendet.

Farbeinstellung - fur tatsachliche Tabellen- und berechnete Felder fur jeweils sichtbar und un-
sichtbar:

Per Kontextmen( (rechte Mausklick auf z.B. "sichtbar") kdnnen Sie Farbdefinitionen vornehmen.
Diese Einstellungen sind nutzerspezifisch.

Erweiterte Anzeige - Die erweiterte Anzeige gibt Ihnen die Mdglichkeit weitere, flr Sie wichtige
Informationen zum markierten Datensatz anzeigen zu lassen. Das Einfligen und Bearbeiten der

Datensatze fUr die erweiterte Anzeige erreichen Sie Uber die Schalter |ENeu | [l Beaeten und
[3% Ertfemen

Mandantenspezifisch - Mit dem Eintrag in dieser Checkbox legen Sie fest, dass Ihre vorgenomme-
ne Einstellung nur fir den jeweils aktiven Mandanten giiltig ist.

Anmerkung - Die Reihenfolge der Spalten Idsst sich auch direkt im Tabellenkopf durch Ziehen mit
der linken Maustaste dndern. Dort kann auch die Spaltenbreite gedndert werden. Die eingestell-
te Spaltenbreite wird im Spalteneditor angezeigt, wenn Sie mit der Maus Uber der Benennung ei-
nes Tabellenfeldes verharren.

B vorgenommenen Einstellungen mit dem Spalteneditor werden nutzer-
bezogen in einer Tabelle im Datenverzeichnis bzw. in der Datenbank bei SQL-
Version verwaltet. In den "Mandanteneinstellungen" kénnen diese Einstel-
lungen auf andere Nutzer libertragen werden.
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Anderung von Spaltennamen (Extrafelder umbenennen)

Bisher unzureichende oder unklare Spaltenbezeichnungen kénnen jetzt fir die jeweilige Ansicht
gedndert werden. Im Beispiel wurde ein Extradialog mit drei Extrafeldern tber die Dialogzuord-
nung im Kundenstamm erganzt. Die Einschrankung, dass Extrafeldnamen immer mit einem,_“
beginnen, schrankt die Lesbarkeit ein.

& Kunden = m} X
o BICES Rl & - F-lE-IBB-8E
Nummer 1000 lisIT Consulting AG Lieferant anlegen

> Adresse
Optionen
E-Rechnung
Preis
Zahlung
Verband
Vertrage
Text
Bestellnummem Bezeichnung

Kontoauszug Name Schalter
Mahnhistory

History Position 338
Statistikc Breite / Hahe 100

Freie Felder

Joumal (2. 5) Angezeigter Text  Bezeichnung
Exrafelder
eCommerce
Datenschutz
Archiv

Eigenschaften festlegen m} X

226
139

w

Schriftait Aa

a4

Ausrichtung  Rechts -

Ok Abbrechen

27 Eintrage || sortiert angelegt 03.11.2020 10:39:14, & | bearbeitet 25.01.2022 09:45:11, 5 <Alle Felder> - @

Abbildung 3.23: Extradialog
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Der "Spalteneditor” wurde daher um die Funktion ergdnzt, dass die Anzeigenamen der Spalten
gedndert werden kénnen (dabei wird nicht die Spalte der Tabelle umbenannt). Die Anderung
kann Uber einen Mausklick eines bereits selektierten Feldnamens oder Gber einen Doppelklick er-

folgen.

£l Tabellenfelder

Spatteneinstelungen
Zusatzeinstellungen

[Faesein [JAllesaus | 4 auf + Ab | & Zuricksetzen

Ansicht umschalten

8 suchzeile anzeigen

[OJ cRM_AdresseniD @ Email schlagsartikel O kennzeichent
O uerFer_ip O Emailz e
[0 Hauptadresse [ Homepage

Nummer ustid

Personenkonto

[ steuernummer
[ standardAnsprechpartner
[ Geburistag

xt
[ Pprioritaet
@ Bearbeitet am

(0 Abteilung 0w B Bearbeitet von
(O Funktion Owi @ Angelegtam
[ standardLieferadresse Oz @ 4ngelegt von
RefAdresse O O outlookaddinAutomatik
zeigename B Mitarbeiter O Preisy s
@ vorname @ vertrater O (O CRMADRESSEW_CRMADRESSH
O zusatz Gruppe O Kunde
O zusatzz @ kontengruppe O ve @ Freisaruppe
@8 sonderrabatt @ wahrung O Eigenevnitgliedshr @ ~dresstyp
Land [ sprache [ Delkrederekonta 8 «kiassifikation
PLZ O eu-tand (] DelkredereProzentr (O watirliche Persan
8 ot @ Lieferbedingung GU (O Dpatenerhebung
@8 Preistyp @ zahlungsbedingung e O B g
Postfach AutoZahlung Oo
[0 Postfachort elegSperre Ow h bzgl. Direktwerl
[ PostfachPLz B Kreditlimit O ar rtam
[ PostrachLand Zahisperre ) Anonymisiert von
@ Telefont @ inaktiv @ Region
[ Telefon2 @ erypid @ ziclgruppe
O Telefon3 B Buchungsvorschlag
O Telefons @ Rabattgruppe
8 Fax @ Mindestbestellwert
Sichtbar || Unsichtbar || Berechnet || Unsichibar
() Mandantenabhangi speichem Ok Abbrechen
Abbildung 3.24: Tabellenfelder
bl i
Spalteneinstellungen dndern >

Spaltentitel Yorname

-

Spaltenbreite 16 =

Zuridcksetzen

Ok

Abbildung 3.25: Spalteneinstellungen dndern

Abbrechen

51



3 Grundlagen

Erweiterte Anzeige

Die erweiterte Anzeige gibt hnen die Méglichkeit, sich unterhalb einer Tabelle zusatzliche Infor-
mationen zur markierten Tabellenzeile anzeigen zu lassen. Fir jeden anzuzeigenden Eintrag der
erweiterten Anzeige wird im unteren Bereich des Spalteneditors jeweils eine Bezeichnung und
eine Formel festgelegt. Die Reihenfolge der Eintrdge kann mit “Drag & Drop” gedndert werden.

Das Einflgen und Bearbeiten der Datensatze flr die erweiterte Anzeige erreichen Sie Uber die
Schalter| B Neu , [ Beabeten ynd = [ Entfemen

El Tabellenfelder O X

Spalteneinstelungen
Zusatzeinstellungen Benutzerdefinierte Legende

Ef Neu [ Bearbeiten [ Entfemnen

1]

Aktiv | Bescnreibung Beschreibung anzeigen Anwenden aut Darstellung
b B  <systemfilter> O <Alle Spalten> Schriftfarbe

¥ | | Systemlegendegruppe || Nutzerlegendegruppe
Erweiterte Anzeige

B Neu Bearbeiten Entfernen == Extras *

Bezeichnung Formel Enweiterte Anzeige X

Bezsichnung

Formel
F

Abbrechen

() Mandartenabhangig speichem Ok Abbrechen

Abbildung 3.26: Dialog Erweiterte Anzeige
Bezeichnung

Vergeben Sie fir die Bezeichnung einen aussagekraftigen Namen. Diese Bezeichnung wird in der
Tabelle vor dem von der Anweisung zurlickgegebenen Wert angezeigt.

Anweisung

Formulieren Sie im Textfeld fur die Formel die Anweisung fir die Abfrage der gewlinschten Infor-
mation. Sie konnen auf Daten der aktuellen Tabellenzeile und den Mandanteneinstellungen zu-
rickgreifen. Bestandteile der Anweisung kdnnen sein:

e Operanden

Datenfelder (mit dem Schalter # auswahlbar)

Konstanten: numerische, logische und Zeichenkettenkonstanten
e Operatoren/Funktionen
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Test

Prufen Sie im Anschluss an lhre Formeldefinition unbedingt die Richtigkeit der Syntax lhrer For-

Erlduterungen zur Syntax der Eingaben erhalten Sie im siehe
Kapitel 11.8.5 Formelplatzhalter auf Seite 407.

mel.
£l Tabellenfelder
Spalteneinstellungen
Zusatzeinstellungen
() Mandantenabhangig speichem
Beispiel

Alles gin [ Alles aus

Feldanordnung Erei.. Datentyp

[ vERTRAG_ID 10 Autoln

O 10 Integer

B menge 7 Float

B artikelnummer 13 WideString 18

B Kundennummer 13 WideString 13

O Referenzkunde 13 WideString 13

18 vertragsnummer 20 WideString 40

O standort 10 WideString 10

B startdatum 18 DateTime

8 tndeDatum 15 DateTime

B Ttermin 18 DateTime

8 Zykduszahl 9 Smallint

B zykius 3 WideString 1

B Gesamttotal 7 Integer

B Erledigt 7 Integer

Ore 1

O e 1

8 Preis 10

O AbwZahlungsbedingung 20 WideString 2

B sngelegt am 12 DateTime

B Angelegtvon 11 Widestring 2

B Bearbeitet am 18 DateTime

B Bearbeitet von 12 WideString 2
Sichtbar Unsichtbar Berechnet

#auf b ab | O Zurdcksetzen = E Ansicht umschalten

8 suchzeile anzeigen

Aktueller Datensatz
1

1

1.00

220040

1000

1
100
27.01.2017

27.01.2018

04,04.2012 11:40:55
7
27.01.2017 08:13:27
7

Unsichtbar

Abbildung 3.27: Spalteneditor erweiterte Anzeige

e aktueller Kalkulationspreis des Artikels
Eingabe im Feld Formel:
asstring(kalkulationspreis({Artikel});”#,##0.00”) {Mandant Waehrung}

e Artikelgruppenbezeichnung
Eingabe im Feld Formel:
isnull({>AG~Bezeichnung Artikelgruppe};”keine Artikelgruppe”)

Abbrechen

Anmerkung - Die Reihenfolge der Spalten lasst sich auch direkt im Tabellenkopf durch Ziehen mit

der linken Maustaste andern. Dort kann auch die Spaltenbreite gedandert werden.

Die eingestellte Spaltenbreite wird im Spalteneditor angezeigt, wenn Sie mit der Maus Uber der
Benennung eines Tabellenfeldes verharren.

Die vorgenommenen Einstellungen mit dem Spalteneditor werden benut-
zerbezogen in einer Tabelle im Datenverzeichnis bzw. in der Datenbank bei
SQl-Version verwaltet.
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Benutzereinstellung tiber Rechteverwaltung tibernehmen

Spalten- und Belegmaskeneinstellungen kénnen nun auch fir einen bestehenden Benutzer Uber-
nommen werden. Hierfiir werden vor der Ubernahme die Einstellungen (Spalten / Belegmaske)
entfernt und komplett durch die des gewéhlten Benutzers ("Ubernehmen von") ersetzt. Die neue
Funktion finden Sie unter "Einstellungen und Zusatzfunktionen / Benutzereinstellung
libernehmen"

Benutzereinstellungen dbernehmen fir te X

Ubernehmen von |

Welche Daten sollen Gbernommen werden?
ﬂ Spalteneinstellungen

B Belegmaskeneinstellungen

Ok Abbrechen

Abbildung 3.28: Benutzereinstellungen Gbernehmen

3.7.4 Spaltensuche in Tabellen
Um bei der Suche schnell die gewlinschte Spalte zu finden, 6ffnen Sie mit der Tastenkombinati-

on [Umschalt] + [F3] eine Ubersicht aller zur Tabelle vorhandenen Spalten.

Mit der Bestatigung der Auswahl steht der Cursor anschliessend in der gewiinschten Spalte zur
Eingabe des Suchbegriffes bzw. zur Aktivierung des Index fur die "Hint"-Suche bereit.

Siehe auch:
Funktionalitat in Tabellen

3.7.5 Erweiterte Anzeige

Flr so gut wie alle verwalteten Daten gibt es eine Gesamtansicht in Tabellenform. Mit dem Spal-
teneditor, den Sie aus dem Kontextmeni (rechte Maustaste) oder | | | der Tabelle erreichen,
kénnen Sie die Tabelle in ihrem Aufbau bearbeiten.

Die erweiterte Anzeige gibt lhnen die Mdglichkeit, sich unterhalb einer Tabelle zuséatzliche Infor-
mationen zur markierten Tabellenzeile anzeigen zu lassen. Fiir jeden anzuzeigenden Eintrag der
erweiterten Anzeige wird im unteren Bereich des Spalteneditors jeweils eine Bezeichnung und
eine Formel festgelegt.

Die Reihenfolge der Eintrage kann mit Drag & Drop oder mit 4 st + s gedndert werden.

Bezeichnung - Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen.
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Anweisung - Formulieren Sie im Textfeld die Anweisung flr die Abfrage der gewlnschten Infor-
mation. Sie konnen auf Daten der aktuellen Tabellenzeile und den Mandanteneinstellungen zu-
rickgreifen.

Bestandteile der Anweisung kénnen sein:

e Operanden - Datenfelder (mit dem Schalter f= auswahlbar)
e Konstanten - numerische, logische und Zeichenkettenkonstanten

Operatoren/Funktionen

Test - Priifen Sie mit dem Schalter "Test" im Anschluss an Ihre Formeldefinition unbedingt die
Richtigkeit der Syntax lhrer Formel (siehe Syntaxprifung und Formeltext).

Beispiele

* Vorjahresumsatz im Kunden - Eingabe im Feld Formel:
asstring(select("sum(aumsatz) from statisum where jahr = "+ asstring(asfloat(asdatestring
(date; "YYY") )-1)+" and BK = 'KU' and nummer = ""+{Nummer}+"");"#,##0.00")

* Listenpreis als Bruttowert - Eingabe im Feld Formel:
asstring(listenpreis({Artikelnummer})+(listenpreis({Artikelnummer})/100* (mwst
({SSVerkauf})));"#,##0.00 ") + {Mandant Waehrung}

e Bezeichnung der Artikelgruppe - Eingabe im Feld Formel:
isnull({>AG~Bezeichnung Artikelgruppe};"keine Artikelgruppe")

* Telefonnummer des Standardansprechpartners in der OP-Verwaltung - Eingabe im Feld For-
mel:
isnull(if({KLTyp}="K";{>CR~Telefon >KU~StandardAnsprechpartner KLNr};{>CR~Telefon
>LI~StandardAnsprechpartner KLNr});"nicht hinterlegt")

Erlauterungen zur Syntax der Eingaben erhalten Sie unter Gestaltung Formelplatzhalter bzw. Ver-
wendung von Operanden und Operatoren.
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3.7.6 Suchzeile

Zur komfortableren Filterung der Datenmengen gibt es in der SQL-Version die Suchzeile.

&5 Artikel _ o %
e dHISEE R 2~ T-E-BB-HAB
- Atkelnummer = | Bestand Bezeichnung Zusatz Atkelgnuppe | Mengeneinhet Gewicht | Auslaufdatum | Listenpreis | GTIN v
100001 0.0000 |Sessel 110 Stiick 0.000 184.80 %"
100002 @ 136.0000 Bichemegal aus Holz 10 Stiick 0.000 114.40 g
| 100003 @ 1180000 Tisch 110 Stiick 0.000 187.07 %
100004 @  80.0000 Boulevardtisch 110 Stiick 0.000 123.15 =
100005 0.0000 Wohnzimmerset Handelsstiickiste 100 Stiick 0.000 37187
100008 @ 12,0000 Grosser Teppich Orient 110 Stiick 0.000 26224
100007 @ 530000 Sideboard Antik 110 Stiick 0.000 4396
100008 @  96.0000 |Sofakissen ohne Anzug 110 Stiick 0.000 159.22
100009 @  50.0000 Beistelhisch mit Gilasplatie 10 Stiick 60.000 8624
100010 @  63.0000 Waschkorb geflochten 210 Stiick 0.000 100.00
100011 @ 1050000 Tischauflage Bambus Zubehérartikel 100003 110 Stiick 0.000 4528
100012 @ 19.0000 |Betisofa ausziehbar 110 Stiick 0.000 316.80
100013 @ 00000 Stromerzeuger Auslaufartkel 500 Stick 38.000 |31.08.2020 49104
100014 @ 359.0000 |Holz 00 Stiick 0.000 15.00
100015 @ 2020000 Glasplatte 500 Stiick 0.000 100.00
100016 @ 199.0000 Polster 300 Stiick 0.000 50.00
100017 @ 197.0000 Gaenstuhl / Ferigungsis Endprodukt Stick 0.000 62000
100018 @ 257.0000  Sonnenschim Endprodukt 500 Stiick 0.000 483.00
100015 @ 40000 Glastisch mit Holzsookel, Endprodukt 900 Stiick 0.000 3000

w Ativ v Inaktiv
43 Eintrage | sortiert: Atkelnummer | angelegt 05.11.2020 08:37:53, 6 | bearbeitet 25.01.2022 12.03:43, 5 <Ale Felder> |+ Ll

Abbildung 3.29: Suchzeile spaltenweise Artikeltabelle
Die Suchzeile kann spaltenbezogen| I oder frei tiber alle Felder | E filtern.

Mit der Tastenkombination [Umschalt] + [F2] bzw. durch Mausklick auf das Symbol wechseln Sie
den Modus.

Die Eingaben der Suchzeile arbeiten erweiternd zum herkdmmlichen Filter und zur Volltextsuche
(Quickfilter).

In der Statuszeile wird die Anzahl der Datensatze rot dargestellt, wenn die Suchzeile aktiv ist.

Spaltenweise Suche - Die eingegebenen Suchbegriffe werden auf den Inhalt der Spalte angewen-
det, wobei Eingaben in mehreren Spalten das Suchkriterien als UND-VerknUpfung behandelt.

Freie Suchzeile - die eingegebenen Suchbegriffe werden auf den Inhalt aller Spalten (analog
Quickfilter Uber alle Felder) angewendet. Ansonsten wird die Suchzeile als zusatzliche WHERE-
Klausel fir das SQL-Statement der Liste verwendet.
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Tastenkuirzel der Suchzeile

e [Enter] - aktiviert die Suche, Cursor springt in Tabelle

e [Umschalt] + [Enter] - 16scht Suchbegriffe ohne erneute Suche, Cursor verbleibt in Suchzeile

e [Ctrl] + [Enter] - |6scht Suchbegriffe und baut Tabelle komplett auf, Cursor springt in Tabelle

e [Ctrl] + [Pfeiltaste nach oben/unten] - Cursor springt in Tabelle

e [F5] - Aktualisierung

e [Umschalt] + [F3] - Aktiviert Spaltensuche

e [F9] - Wechsel zwischen Tabellen- und Bearbeitungsansicht

e [Umschalt] + [Pfeiltaste nach oben/unten] - schaltet bei spaltenweiser Suche Vergleichsope-
ratoren (=, <>, <, >, >=, >=) ein

e [Ctrl] + [Pos1] / [Ende] - Cursor springt an den Anfang bzw. das Ende im Eingabefeld der
Suchziele.

Funktionalitaten im Kontextmen(

o Aktualisieren &'

e Spalteneditor

e Office-Export

e Suchen 2

* Ricksetzen @

e Suchen nach - Aufruf der 10 zuletzt verwendeten Suchbedingungen je freier oder Spaltensu-
che.

o Artikel _ o x
Keond EHSRE R &~ T-E-BB-HB
Atkelnummer Bestand Bezeichnung Zusatz Atkelgnuppe Mengenerhed |Gewicht  Audaufdatum | Listerpreis | GTIN v
a
a
100024 @ 120000 Lounge-Mabel 00 Stick 0.000 000 871847560 | £
100025 @ 10.0000 Schaukelstuhl aus Holz 110 Stuck 0.000 139.05 §
100026 0.0000 Versandartkel 800 Stiok 0.000 000 |
100027 0.0000 Abstszet 300 Stunde 0.000 8500
100028 0.0000 Beratung 700 std 0.000 17000
100029 @ 250000 Tischplatte / Fetiqunslistemit Giasflache / Halbfabricat 900 Stick 0.000 62800
» (100030 00000 B = = 20000 i
1000 TN o ovig O | St:rmdsten Artikel anzeigen P — i
100023bla @ 170000 § — . ) 39.05
T SRR Auiiersn StrgeF5 Stammdaten Arielim neuen Fenster anzeigen e
100031 @ 00000 W Spalteneditor % Stammdatensatz Artikel kopieren k7500
Umsatzentwicklung als Balkengrafik
100032 @ 160000 S gfice-Export 5 ﬂﬂw - t:" kl“ 9| o 9 r‘k [
ostenentwicklung als Balkengrafi
100033 @ 150.0000 § e |l 9 9 0.00
100034 @ 2450000 < [l Umsatzanteil als Balkengrafik 500
100035 @ 10000 L Suchen [l Kostenanteil als Balkengrafik 49,00
100036 ooooo 198 Rucksetzen Auswertung Umsatzstatistik 0.00
100037 0.0000 1 Suchen nach T 0.000 0.00
100038 @ 0000 0.000 [
o Aktiv  Inakiie
42Entrage | sofiet: | angelegt 05112020 120207, 6 | beabeRet 05.11.2020 120254, 6 chlle Felder> |+ @

Abbildung 3.30: Suchzeile freie Eingabe Artikeltabelle

Die Eingaben der Suchzeile arbeiten additiv zum herkdmmlichen Filter und zur Volltextsuche
(Quickfilter). Die eingegebenen Suchbegriffe werden auf den Inhalt aller Spalten (analog zum
Quickfilter Uber alle Felder) angewendet. Ansonsten wird die Suchzeile als zusatzliche WHERE-
Klausel fir das SQL-Statement der Liste verwendet. In der Statuszeile wird die Anzahl der Daten-
satze rot dargestellt, wenn die Suchzeile aktiv ist.
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Beispiel

So kénnen zum Filtern Gber die Suchzeile neben der ge6ffneten Tabelle auch andere Tabellen
einbezogen werden. Sollen z.B. nur Artikel mit der Artikelgruppenbezeichnung ”Gartenmdbel”
angezeigt werden, muss die Eingabe wie folgt lauten:

artikelgruppe = (select nummer from gruppen where id =’AG’

and gruppen.bezeichnung = 'Gartenmobel’)

Far die Suche mit der Suchzeile bzw. mit der Spaltensuche ist die Option "Suchbegriffe in
Spaltensuche linksbiindig suchen" in den Listeneinstellungen unter "Mandant / Einstellungen" zu
beachten.

3.8 Auswalhllisten

Diese Stammdatenlisten bieten Ihnen die aus den Stammdaten bekannte Funktionalitdt. Beim
Neuerstellen und Bearbeiten von Datensdtzen steht die Eingabemaske jeweils nur fir einen Da-
tensatz zur Verfliigung und muss fir weitere erneut ge6ffnet werden.

Sie kbnnen zur Datensatzsuche die Tabelle ndherungsweise eingrenzen (filtern) oder den Daten-
satz genau ermitteln, in dem Sie die Nummer oder die Bezeichnung lber die Tastatur eingeben.
Alle eingegebenen Zeichen werden in einem gelben Eingabefeld angezeigt und die Auswahl mit
der Eingabe synchronisiert.

B Die suche dber die Tastatur bezieht sich immer auf den aktuellen Index
der Liste. Dieser ist mit einem orangefarbenen Unterstrich im Spaltenkopf ge-
kennzeichnet.

In einigen Auswahllisten kénnen Sie mit dem Schalter E ~|bei der Auswahl (z.B. von Kunden
oder Lieferanten) die Gruppenstruktur Gber oder am linken Rand der Tabelle anzeigen lassen.
Durch Markierung der gewiinschten Gruppe werden dann jeweils nur die Datensatze aufgelistet,
die dieser Gruppe angehdren.

Ist im konkreten Fall eine Mehrfachauswahl moglich, markieren Sie einzelne Datensatze durch
Mausklick mit gedrickter [Ctrl] - Taste oder bei Auswahl durch Cursor mit der Leertaste. Ganze
Bereiche (von-bis) erreichen Sie, indem Sie den ersten Datensatz mit [Ctrl] linker Maustaste und
den letzten mit [Umschalt] linker Maustaste markieren. Alle Positionen markieren Sie mit dem
Schalter ® . Mit dem Schalter B setzen Sie alle Markierungen zuriick.

Der gewahlte Datensatz wird ibernommen mit Doppelklick, [ENTER] oder mit dem Schalter|+ .

Der Schalter ¥ oder [Esc] verwirft die Auswahl.
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3 Grundlagen

3.9 Navigation in Dialogen, Tabellen und der Druckvorschau

Im Kontextmen( | | | von Elementen, die Datensatzschlissel anzeigen, finden sich zum Daten-
satz passende MenUpunkte.

) Einstellungen... F& !3 - & | B
E e ) Einstellungen... Fé
i ) ; 8 ' @ Toolbox-Editar
ourna
0 Journal Fa
Dokumente L4 & Gider
m Kostenentwicklung als Balkengrafik
Artikelinformation F11
Dokumente L4
Artikel bestellen Strg+=B
Umlagerung Druckvorlagen... F11
Serien-/Chargennummern..,
Beleg kopigren von.. EK- und VE-Aktualisierung aus Einkaufskonditionen...
Belege dbernehmen von... Alt=F11 | Lieferant inzktiv setzen
Beleg einem Projekt zuordnen Adress-Export b
Positionen in RMA-Vorgang ubernehmen | " ; »

Textimport Positionen...

Leistungen Odbernehmen

Mengenumrechnung Alt=F3

2

(i
Preise neu bestimmen L]
Sammelpreis und -Rabatt prafen L4

Belegpreis festlegen...
Versandartikel zufugen... Alt=F12

Aufschlag einfugen/aktualisieren..,

Abbildung 3.31: Kontextmeni

Mit [Alt] + Linker Maustaste 6ffnet sich

e bei Datensatzschlisseln der Stammdatendialog (in Verbindung mit der [Ctrl]-Taste wird der
Dialog immer modal gedffnet)

e beiinternen "Abkirzungen" eine Info

 bei Zahlen der Taschenrechner

e bei Datumswerten der Kalender

e bei Orten die Anzeige der Adresse auf einer Landkarte (Google Maps)

e bei Langtexten ein Anzeigefenster

e bei Web-Adressen, E-Mail-Adressen, Dateinamen das zugehdrige Programm

* erfolgt bei Telefonnummern und konfigurierter TAPI ein Anruf
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4 Applikationsmenii

Druckereinrichtung

Richten Sie hier den Standarddrucker
und seine Einstellungen ein.

Wechseln und Verwalten

ol

Drucken Lg Druckvorlagen

Verwalten Sie hier die i Programm
genutzten Druckverlagen.

[l

SOL Server ¥

Wartung L4

Rechteverwaltung

&
@
Q
&

] Homepage -:% Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.32: Applikationsment Drucken
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4 Applikationsmend

4.1 Aligemein

In allen SELECTLINE-Programmen werden Uber das "Applikationsmenii" die Einstellungen der
verwendeten Vorlagen fir das Drucken, fur die Einstellungen des SQL-Servers, fur die Protokollie-
rung von Anderungen, die Wartung und die Einstellungen der Rechteverwaltung vorgenommen.

Unter "Wartung" werden u.a. die Aktualisierung diverser Daten (je nach verwendetem
SELECTLINE-Programm) die Reorganisation, die Datensicherung und unter ¥ Enstellungen gryndsatzli-
che Einstellungen fur die Bedienoberflache getroffen.

Zuletzt gedffnete Mandanten
1 Pfaff (1/2021)
2 5L Muster AG (1/2021)

Wechseln und Verwalten

Drucken ]
3 5L Muster AG (1/2020)
4 Pfaff (1/2022)
SOL Server »
5 Pfaff (1/2020)
& Pfaff (1/2019)
Wartung 4

1 Pfaff (1/2018)

& Coiffeursalon (1,/2020)
Rechteverwaltung

YOO 3

9 Coiffeursalon Manuela Tobel (10/2020)

@ Homepage i Einstellungen (@) Beenden

Abbildung 3.33: Applikationsmend allgemein

Von hier aus erfolgt die "Aktualisierung" der "Stammdaten", das Importieren der Tageskurse und
hier werden auch Routinen zur Erstellung bzw. zum Einlesen einer "Datensicherung" und zur
"Reorganisation"” der Datenbanken gestartet.

Ausserdem erreichen Sie Uber dieses MenU die Rechte- und Druckvorlagenverwaltung sowie die
Internetverbindung zur SELECTLINE SOFTWARE AG.

Weiterhin kénnen Sie Uber "Einstellungen" Konfigurationen zum Programm, wie z.B. farbliche
Fensterverwaltung, Darstellung, Programmmeldungen, Drucken, Zeiten (Prifintervalle und Ar-
chivierung), Sprache, usw. definieren.

Die detaillierte Beschreibung zu diesen allgemeinen Anwendungen im "Applikationsmeni" ent-
nehmen Sie dem SysTEM-Handbuch der SELECTLINE-Programme.

n Fr die einzelnen "Programme / Applikationen" gibt es spezifische
Abldufe, welche es nur im "Applikationsmeni" dieser Programme gibt. Sie ste-
hen unter "Applikationsmenii / Wartung / (jeweiliger Programmname) /...".
Diese Abldufe sind in den entsprechenden Handblichern beschrieben unter Ab-
schnitt "Mend”.
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4 Applikationsmend

4.2 Mandant Wechseln und Verwalten

Uber "Applikationsmentii / Wechseln und Verwalten" oder Uber "Mandant / Wechseln und
Verwalten"im jeweiligen Programm erscheint die "Mandantenverwaltung".

‘Wechseln und
Verwalten

Abbildung 3.34: Mandantenwechseln und verwalten

&P Auftrag [m] x

(4 Neu & Offnen [ Laden [ Sichem |v schen & Ty andem (5 Liste drucken ¥ Aualisieren

Mandart Anrede  Anzeigename PLZ Ont Version Reorg  Bearb Bearb

UFAKTI Spet.. Demoline SA 6900 Lugana 21.3.3Build 459490 ~

UFAKTF Mad. Démo SA 1700 Fribourg 2133 Build 459490 *

UFAKT Sehr..  SL Muster GmbH 9016 St. Gallen 21.3.5Build 472930~ 5 04.0.

SKR03 Vorlagenmandant SKR03 21.3.8 Build 4

RLG Vorlagenmandant RLG 21.3.8 Build 4

MFAKT 5L Muster GmbH 9016 5t. Gallen 21.3.8 Build 432020 5 200.
Produktivmandant Testmandant

Archivmandant Vorlagemandant

Schlizssen

Abbildung 3.35: Mandantenverwaltung

Es werden alle flr das Programm verflgbaren "Mandanten" angezeigt.

@New - Mit dem Schalter "Neu" kann ein "neuer Mandant" angelegt werden.

lalfinen - Sie konnen jetzt einen "Mandanten" auswahlen und mit einem Doppelklick oder

durch Betatigen des Schalters "Offnen" die Auswahl abschliessen.

4 Lleden - Mit dem Schalter "Laden” kann die "Datensicherung" geladen werden.

(@ Schem |» - Mit dem Schalter "Sichern" kann eine Datensicherung des markierten "Mandanten"
erstellt werden.

[% Léschen - Mit dem Schalter "Ldschen” kdnnen Sie nicht mehr bendétigte "Mandanten" entfer-

nen. Es darf sich dabei aber nicht um den aktuell gedffneten Mandant handeln. Das Programm
lasst sich diesen Vorgang zweimal bestatigen, da die Daten unter Umstanden auch noch von an-

deren Programmen genutzt werden. Anschliessend wird das komplette Mandantenverzeichnis
im Ordner Daten geldscht.

€ meandem - Uber den Schalter "Typ dndern" kann der Mandantentyp gedndert werden (nur
AUFTRAG und RECHNUNGSWESEN).

Liste drucken

- Uber den Schalter "Liste drucken" kénnen Sie eine "Mandanten-Ubersicht" aus-
drucken.
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4 Applikationsmend

i seaisiersn | - Uber den Schalter "aktualisieren” wird der offene Mandant aktualisiert.

Ej) Fir das Loschen von "Mandanten" und Anlegen von "Datensicherungen”
sind die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Ansonsten las-
sen sich diese Funktionen lber die Rechteverwaltung sperren.

4.2.1 Mandant neu

Uber "Applikationsmenti / Wechseln und Verwalten / Neu" kénnen Sie einen "Mandanten” neu
anlegen.

Meuer Mandant pod
Mandant neu

Mumnmer |
Mame
Firma
Lland Schweiz -
Mandartentyp Produktivmandant -

Daten ubermehmen von Mandant

Mummer WVEML ... Vorage KMLU Mandant
Wahmung
Wahrung CHF ... |Franken
Ok Abbrechen

Abbildung 3.36: Dialog neuer Mandant

Mandantennummer, Name und Firma - Die Mandantennummer kann aus maximal 6 Zeichen be-
stehen. Aus diesen Zeichen wird der WINDOWS-Verzeichnisname gebildet. Es sind nur Gross-
buchstaben, Ziffern und der Unterstrich ”_” zugelassen.

Im Programm SELECTLINE RECHNUNGSWESEN haben Sie an dieser Stelle die Moglichkeit, Uber den
Schalter

. vorhandene Mandanten und der Aktivierung der Option

o [ Mandanten aller Programme anzeigen

im Fenster "Auswahl Mandant", einen bereits fir andere Programme vorhandenen Mandanten
auszuwahlen. Diese werden grau dargestellt.

Land - Fur das Mandantenland kénnen Sie wahlen zwischen DEUTSCHLAND, OSTERREICH und
SCHWEIZ.
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4 Applikationsmeni

Daten von Vorlagemandant Gibernehmen - Ubernehmen Sie die Daten fiir einen neuen Man-
danten in der Schweiz aus einem der Vorlagemandanten VKMU, VKMUF oder VKMUI.

Fiir DEUTSCHLAND SKRO3 oder SKRO4 und fiir einen Mandanten in OSTERREICH aus dem Vorlageman-
danten RLG bzw. SKRO7.

Mit der Zuordnung des Kontenrahmens It. Vorlagemandant stehen das entsprechende Steuer-
schliisselsystem fir die Rechnungslegung bzw. Ubergabe an eine "Finanzbuchhaltung" und Text-
muster flr "Mahnungen" zur Verfligung.

D Auch wenn Sie selbst nur die Daten einer einzelnen Firma verwalten wol-
len, kénnen Sie die Mandantenféhigkeit zumindest dazu nutzen, an einem
Testmandanten mit liberschaubarem Datenbestand das Programm kennenzu-
lernen und Aktionen, deren Ausgang fir Sie ungewiss ist, erst einmal auszupro-
bieren. Hierzu kénnen Sie beispielsweise sehr einfach einen Testmandanten
anlegen und diesem mit der Option: “Daten tibernehmen von Mandant” einen
Datenbestand zuweisen.

Wahrung - In diesem Feld (nur mit glltiger D-A-CH-Lizenz) kann die "Mandantenwdhrung" ausge-
wahlt werden. Beim Anlegen eines Fremdwahrungsmandanten durchlauft das Programm ein Up-
date der Wahrungstabelle und ermittelt die neuen Kurse zur Mandantenwahrung. Nach dem An-
legen des Mandanten sollten die berechneten Kalkulationskurse geprift werden.

B Alle programmspezifischen Mandanteneinstellungen werden im separa-
ten Teil des Handbuches unter "Applikationsmenii" ausfiihrlich beschrieben.
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4 Applikationsmend

4.2.2 Mandant neu / kopieren (nur Stammdaten)

Meuer Mandant X
Mandant neu
Mummer TES

Mame nur Stammdaten

Fima nur Stammdaten

Land Schweiz -
Mandantentyp Produktivmandant -

Daten ubemehmen von Mandant
Mummer YEMLU .. Vodage KML Mandant

Wahmung
Wahrung CHF veu | Franken

Ok Abbrechen

Abbildung 3.37: Dialog neuer Mandant Lohn

Eine Mandantenkopie kann nun auch nur mit den "Stammdaten" erfolgen. Wird flir das Neuanle-
gen eines "Mandanten" ein bestehender Mandant (kein Vorlagemandant) als Basis verwendet,
erhalt der Benutzer eine Auswahl, was kopiert werden soll. Nach einer erfolgreichen Kopie der
"Stammdaten" wird ein Protokoll angezeigt, welches die Tabellen ausweist, die geleert wurden.
Gesondert behandelt werden "Journaleintrige", "Seriennummern” und "E-Mails". Diese werden
nicht kopiert. Zudem wird in der Mandantenkopie die Option E-Mails auf dem Server [6schen bei
POP3 Konten automatisch deaktiviert. Die bisherige Funktion "Vollsténdige Kopie" wurde erwei-
tert und Ubernimmt jetzt auch Journalanhdnge. Die Funktion ist ab der kleinsten Programm-Aus-
pragung verflgbar.

4.3 Drucken

Beim "Drucken" aus dem jeweiligen Meni gelangen Sie zum Druckdialog, der eine Auswahl des
zu druckenden Seitenbereichs ermoglicht.

Generelle  "Druckereinstellungen" werden  (ber  "Applikationsmenti /  Drucken /
Druckereinrichtung" vorgenommen. Hier richten Sie den Standarddrucker und seine Einstel-
lungen ein. Uber "Applikationsmentii / Drucken / Druckvorlagen" verwalten Sie die im Programm
genutzten Druckvorlagen.
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4 Applikationsmeni

Die SELECTLINE-Programme sind besonders flexibel in der Ausgabe von Datenlisten und Aus-
wertungen — auch als Grafik. Um eine Ubereinstimmung zwischen Bildschirmanzeige und Druck-
ergebnis zu erreichen, verwendet das Programm bereits bei der Darstellung auf dem Bildschirm
die Einstellungen des Druckers. Das Programm unterstltzt die Nutzung zweier Druckerschachte
fur die getrennte Ausgabe von Kopfseiten und Folgeseiten. Ein "Formulareditor"steht zur eige-
nen Gestaltung der Druckausgaben zur Verfigung — d.h. Kopien der mitgelieferten
"Systemdruckvorlagen" kénnen den firmenspezifischen Anforderungen angepasst werden.

B Weitere Details zu diesen beiden "Mentipunkten" siehe unter separatem
Kapitel "Drucken" im SysTEM-Handbuch der SELECTLINE-Programme.

Druckereinrichtung

=0 Richten Sie hier den Standarddrucker
und seine Einstellungen ein.

Wechseln und Verwalten

Drucken Lg Druckvorlagen
= Verwalten Sie hier die i Programm
genutzten Druckverlagen.
SOL Server *
Wartung L4

&
@
Q
&

Rechteverwaltung

] Homepage -:% Einstellungen @ Beenden

Abbildung 3.38: Applikationsmeni Drucken
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I -;.-i:.- tunaq

Drucker

Mame: HP Color LaserJet Pro M473 PCL-G (V4) (Me ~ Eigenschaften. ..

Status: Bereit

Typ: HF Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)
Standort: usbprint*hphp_color_laserjet_6665

Kommentar: {B71661F4-A40C-430F-BC16-3303370 15495}

Papier Ausrichtung

Grife: a4 e D Hochformat
Quelle: Drucker autom. Auswahl w~ () Querformat

Metzwerk .. QK Abbrechen

Abbildung 3.39: Druckereinrichtung

Sie kénnen flir jede Druckvorlagenart und abweichend auch fiir jede
Druckvorlage einstellen, ob zusdtzlich zum Druck auch noch eine Archivierung
mit einem installierten Archivsystem oder in einem gewdhlten Ordner als PDF
erfolgen soll.

4.3.1 PDF Creator

Zusatzlich zur Version 1.7.x des PDFCREATORS kann auch die Version 2.2.x verwendet werden. Die-
se Version des PDFCreators erfordert nicht mehr das vorherige Ausfiihren des Programmes
"PDFCreatorKonfigurator.exe".

Damit Uber alle SELECTLINE-Programme PDF/A-konforme Dateien erstellt werden kénnen, reicht
es aus, den aktuellen PDFCreator zu installieren und die SELECTLINE-Anwendung ggf. neu zu star-
ten. Die aktualisierte Version wird automatisch vom SELECTLINE-Programm erkannt und verwen-
det.

Uber die "Programmeinstellungen” #Ensteiungen im Bereich "Drucken” kénnen folgende Positio-
nen gesteuert werden:

e Drucken - Hier legen Sie die Art der Aufgabe fest.
e PDF Ausgabe - Bestimmen Sie den Treiber und definieren Sie die gewlinschte Ausgabe.
e RTF - Ausgabe - Auswahl mit oder ohne Positionsrahmen fir Texte, Grafiken und Bilder.
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4.3.2 Druckereinrichtung
Unter "Applikationsmenii / Drucken / Druckereinrichtung" definieren Sie die "Standard-
Druckereinrichtung".

Druckeinrichtung b

Drucker

Mame: HP Color Laserlet Pro M479 PCL-6 (V) (Me ~ | Eigenschaften. ..

Status: Bereit

Typ: HP Color LaserJet Pro M479 PCL-6 (V4)

Standort: usbprint*hphp_color_laseret_6665

Kommentar: {B71661F4-A4DC-430F-BC16-350337015A95}
Papier Ausrichtung

Grale: a4 v D Hochformat

Quelle: Drucker autom. Auswahl ~ () Querformat

Metzwerk .. QK Abbrechen

Abbildung 3.40: Druckereinrichtung
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Drucker

Name - Wahlen Sie hier den "Standard-Drucker", mit welchem Sie Ihren Ausdruck ausgeben wol-
len. Hier ersehen Sie diverse Informationen betreffend des ausgewahlten Druckers.

@
Druckverknipfungen | Papier/Qualitit | Effekte | Fertigstellung | Farbe | Erweitert

Eine Druckverknipfung ist eine Sammlung gespeicherter
Druckeinstellungen, die mit einem einzelnen Klick
angewendet werden kSnnen.

Verknipfungen zum Crucken:

Werkseinstellungen :m

E
[ Allgemeines normales Drucken
Papierformate: 210 x 297 mm
‘ Briefumschlag A4 -
Papierquelle:
| Drucker autom. Auswahl i
.| Karton/Schwer
Papiersarte:
|
Nicht bestimmt -
Bliketten Beidseitiger Druck:
Ja, umdrehen 2
‘. . | EcoSMART-Einstellungen Seiten pro Blatt

In Graustufen drucken

Aus -3

| Info... | | Hilfe |

Speichern unter... LGschen Zuriicksetzen liscite proFiaft
@

| oK | | Abbrechen |

Abbildung 3.41: Eigenschaften

Eigenschaften - Unter | Eigenschafien..  werden die diversen "Standard-Druckeinrichtungen" vorge-
nommen. (Je nach Druckertyp)

e Druckerverknipfung

e Papier/Qualitat

o Effekte

e Fertigstellung

e Farbe

e Erweitert

Papier

Papierformate - Definieren Sie hier das Papierformat.

Papierquelle - Definieren Sie aus welchem Einzug die erste Seite gedruckt werden soll.

Papiersorte - Auswahl vornehmen.
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Ausrichtung
Beidseitiger Druck - Falls gewiinscht andern.

Format - Definieren Sie hier die Druckerausrichtung, Hochformat oder Querformat
EINRICHTEN - UBER DEN SCHALTER | Eigenschaften..  KONNEN SIE WEITERE EINSTELLUNGEN ENTSPRECHEND "
IHRES DRUCKERTYPS" VORNEHMEN, Z.B.

e Schnelleinrichtung
e Optionen

Seite einrichten

e Wartung

Netzwerk - Wahlen Sie den zu verwendenden Netzwerkdrucker aus und klicken Sie auf
"Auswdhlen " um eine Verbindung mit ihm herzustellen.

weitere Informationen siehe Druckereinrichtung.

4.3.3 Druckvorlagen

Druckvorlagen definieren den Inhalt und das Erscheinungsbild von Auswertungen und Listen.

Sie erreichen die Druckvorlagen unter Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen oder aus der
Bildschirmansicht eines Drucks Uber B - MenU Vorlagen verwalten oder Gber Kontextmendi
| | | Text aus Vorlage fur Positionsbereich im Formulareditor.

Vorlagen

Flr jede Druckvorlagenart konnen Sie je nach Bedarf beliebig viele, verschiedene Vorlagen (For-
mulardateien) mit spezifischem Aufbau oder abweichendem Ausgabeziel bereithalten. Vor dem
Start des Drucks haben Sie die Moglichkeit, eine dieser Vorlagen (Formulare) auszuwahlen. Sie
konnen fir jede einzelne Druckvorlage festlegen, ob sie fir alle Mandanten verwendet werden
soll oder ob sie speziell auf einen Mandanten zugeschnitten ist.

In den "Druckvorlagen” sind Text- und Datenplatzhalter mit Formaten und Parameter zur Seiten-
einrichtung und Druckereinstellung gespeichert.

Druckvorlagen fiir Kassenbelege / Barbelege mit TSE-Informationen - Die Druckvorlagen wurden
ab Version 21.1 aktualisiert. Die Informationen der TSE, welche ohne maschinelle Unterstiitzung
lesbar sein mussen, sind auf die notwendigen Daten beschrankt. Die Ausgabe der kompletten Da-
ten finden Sie weiterhin im Formular. Sie wurden ,,auskommentiert”. Die Ausgabe des QR-Codes
wird dadurch nicht beeinflusst (er enthéalt weiterhin alle TSE Informationen).

B Dic in der Druckvorlagenverwaltung getroffenen Einstellungen (Ar-
chivierung, Inaktiv, Folgevorlage) werden nur fiir den aktuellen Mandanten ge-
speichert!
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(%) Druckvorlagen — m] X

esd = -N=1E -]

Vorlagenart 002 .| DTA

Druckvorage Optionen

Archivienung B Auswahldialog fiir Druckvoragen / Ausgabeziel anzeigen

8 Auswahldialog fir Duckbereich / Druckereinichtung anzeigen

Standardvorlage <Zuletzt Verwendste> -

EfNew [F Beabeiten [3 Entfemen = Extras -

Bezeichnung = Typ Folgevorlage Archivsystem Inaktiv | Systemverlageversion

DTA-Joumal Programm 8 2as
} DTA-Vergutungsaufirag Programm 8 23s
Systemvorlage Benutzervorlage Systemvorlage nicht in Druckauswah Nicht in Druckauswahl

Abbildung 3.42: Druckvorlagen Seite Druckvorlage
Vor dem Start des Drucks haben Sie die Mdglichkeit, eines dieser Formulare auszuwahlen.
Seite Druckvorlagen

Alle Vorlagenarten stehen zur Bearbeitung ihrer Kennung und ihrer moglichen Optionen zur Ver-
flgung, wenn die Maske "Druckvorlagen” gedffnet wird.

Vorlagenart - Das Vorlagen-Kennzeichen dient der Identifikation der Vorlagen.
Optionen

Auswahldialog Druckvorlagen / Ausgabeziel anzeigen - Ist diese Option nicht gesetzt, entféllt
beim Drucken die Frage nach der Vorlage und dem Ausgabeziel.

Auswahldialog Druckbereich / Druckereinrichtung anzeigen - Ist diese Option nicht gesetzt, ent-
fallt zur Beschleunigung der Druckfunktion die Frage: "Drucken OK".

Standardvorlage - Hier kann fir die Druckvorlagenart eine Standarddruckvorlage zugewiesen
werden.

Je Druckvorlagenart kann festgelegt werden, ob die zuletzt verwendete oder eine fest vorgege-
bene Vorlage im Druck-Dialog vorgeschlagen werden soll. Diese Einstellung wird mandantenab-
hangig gespeichert.

Kundenspezifische Vorlagen bleiben von der Vorgabe einer Standardvorlage unberihrt. Eben-
falls wird bei Wiederholdrucken die zuletzt gedruckte Vorlage vorgeschlagen. Die Druckvorlagen-
zuordnung in den "Mandanteneinstellungen" auf der Seite "Belege"” im Bereich "Druck” entfallt
somit. Die getroffenen Einstellungen bleiben jedoch erhalten.

B rir den Druck der Aus- und Eingangsbelege kénnen Sie in den Stammda-
ten Uiber das Funktionsmeniil B | Druckvorlagen [F11] interessenten-, kunden-
bzw. lieferantenspezifische Druckvorlagen zuordnen.
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| &R | / 1=l
Mit diesem Icon wird zwischen dem Ubersichtsmodus und dem Bearbeitungsmodus der zur Ver-

fligung stehenden Druckvorlagen gewechselt.

Ubersichtsmodus - Uber einen Doppelklick auf eine Vorlage, erhalten Sie die Méglichkeit, diesen
Eintrag zu bearbeiten.

Bearbeitungsmodus = Vorlagen verwalten

Uber diese Ansicht werden alle Formulare einer Vorlagenart verwaltet. Wurde die Druckvorla-
gen-Maske aus der Seitenvorschau geoffnet, steht die entsprechende Vorlagenart zusatzlich in
der Uberschriftzeile.

Eine spezielle Funktionsleiste enthdlt die moglichen Aktionen.

Uber ENew oder B eeateten erhalten Sie eine weitere Eingabemaske:

Meue Druckvorlage x

MName ¥ 002

Bezeichnung R

Speicherort {SGTTETT

. |IMandant
Inaktiv )
Schweiz
Folgevorlage |Deutschland =
QOsterreich
ok Abbrechen

Abbildung 3.43: Neue Druckvorlage

Name - Das Datenfeld beinhaltet den Dateinamen der Druckvorlage. Ein vorangestelltes ! kenn-
zeichnet die vom Programm mitgelieferten Systemvorlagen.

Bezeichnung - Die hier eingetragene Bezeichnung erscheint im Druckdialog zur
Formularauswahl. Sie kann bis zu 80 Zeichen lang sein.

Speicherort - Mit der Auswahl des Speicherortes bestimmen Sie gleichzeitig die Verflgbarkeit.

* Programm - Die Vorlage ist in allen Mandanten verfligbar, wobei optionale Einstellungen
(Standardvorlage, Archivierung) mandantenspezifisch verwendet werden. Die Sicherung er-
folgt im Rahmen der Programmdatensicherung.

* Mandant - Die Vorlage ist nur im aktiven Mandant verfligbar, sie wird im Rahmen der Man-
dantendatensicherung mit gesichert.

« Land (Deutschland, Osterreich, Schweiz) - Die Vorlage ist nur in Mandanten mit entsprechen-
dem Mandantenland verfligbar. Optionale Einstellungen (Standardvorlage, Archivierung)
werden mandantenspezifisch gespeichert. Die Sicherung der Druckvorlagen erfolgt im Rah-
men der Programmdatensicherung.
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E) Bei vorhandenem DACH-Modul (Platin) stehen alle Ldnder zur Auswahl.

Inaktiv - Inaktiv gesetzte Druckvorlagen stehen in der Druckvorlagenauswahl nicht zur Ver-
fligung, kdnnen aber als Folgedatei einer Druckvorlage gedruckt werden.

Folgevorlage - Es besteht die Mdglichkeit, im Anschluss an den Ausdruck einer Druckvorlage eine
weitere Vorlage zu drucken. Diese ist als Folgedatei hier einzutragen.

Beispiel
Sie haben zwei Drucker, auf denen Sie jeweils die Originalrechungen fir Ihre Kunden und die
Kurzversionen flr Ihre Ablage ausdrucken.

E} In der Folgevorlage kann wiederum ein Folgedateiname eingetragen wer-
den. Alle Folgevorlagen werden vollsténdig (ohne Eingrenzung von Seitenzah-
len) ausgedruckt.

=edras - bietet weitere Funktionen:

Kopieren - Es bietet sich meist an, ein neues Formular fur eine Druckvorlagenart durch Kopieren
einer vorhandenen Vorlage zu erstellen und entsprechende Anderungen oder Ergdnzungen mit-
tels Formulareditor vorzunehmen, als mit einen neuen, leeren Formular zu beginnen.

Ausschleusen - Um sicherzustellen, dass von aussen dazukommende Formulare auch auf Rech-
nersystemen, auf denen moglicherweise die im Formular verwendeten Formularbausteine,
Schriften, Formate und Etiketten nicht vorhanden sind, ordnungsgemass gedruckt werden kon-
nen, sollte man die Quellformulare "ausschleusen".

Mit diesem Vorgang erhalt man eine spezielle Datei, die das Formular und die entsprechenden
Schriften, Formate und Etiketten enthalt.

Beim Ausschleusen von Druckvorlagen ist eine Mehrfachselektion moglich.

Einschleusen - Ein ausgeschleustes Formular wird wieder zum normalen Formular, und die darin
verwendeten Formularbausteine, Schriften, Formate und Etiketten werden um die Mitgebrach-
ten erganzt. Hierbei kann auf schon vorhandene Druckvorlagen gespeichert werden.

Beim Einschleusen von Druckvorlagen ist bei der Dateiauswahl eine Mehrfachselektion moglich.

Nach dem Einschleusen eines Druckformulars erhalten Sie ein Hinweisfenster welche Formu-
larbausteine, Formate, Schriften und Etiketten noch nicht vorhanden und entsprechend ange-
legt wurden.

Druckvorlage kopieren von ... (nur bei Belegvorlagen) - Druckvorlagen kénnen hiermit von ande-
ren Belegtypen kopiert werden. Alle verfligbaren Formulare werden in einer Druckvorlagenaus-
wahl angezeigt.

73



4 Applikationsmend

Systemvorlagen inaktiv setzen - Uber diese Funktion kénnen alle Systemdruckvorlagen der Vorla-
genart fUr die Druckvorlagenauswahl inaktiv gesetzt werden.

Text aus Vorlage - Im Formulareditor kdnnen Sie den kompletten Positionsbereich oder ausge-
wahlte (fertige) Platzhalter anderer Druckvorlagen Uber das KontextmenU Text aus Vorlage in
die aktuelle Druckvorlage kopieren.

Mit der Auswahl der entsprechenden (Muster-) Druckvorlage in der Maske "Druckvorlagen™
offnet sich eine Maske mit dem Inhalt des Positionsbereichs.

Seite Archivierung

Auf der Seite Archivierung geben Sie den Typ der Archivierung an.

(& Druckvorlzgen - [m] x

kel EICHNIREE

Voragenart 002 ... DTA

Druckvoriage
Archivienung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

444

Datei manuell
Archivierung

Archivsystem Selectline Dogio
Worschau \DTA 50602 2022 11 52 00
Bezeichnung {Druckvorlage Name}+" “+user+" “+asdatestring(now; "DD MM Y¥¥¥ HH NN 557) Fx

Ordner I

Abbildung 3.44: Druckvorlagen Seite Druckvorlage

Es stehen die Archivsysteme Ablage, ELO Windows Client oder ELO Java Client zur Verfigung.
FUr DEUTSCHLAND EASY.

Definieren Sie hier die Standard-Archivierungsparameter fir die Druckvorlage bzw. erhalten Sie
die Liste der bereits archivierten Dokumente.

Ist ein Archivsystem ausgewahlt (also nicht “Keine"), steht lhnen im Dialog Ausgabeziel flr Aus-
wertungen zuséatzlich die Option "Archiv" zur Verfligung.

Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 22.6 Archiv auf Seite 674

B Dic in der Druckvorlagenverwaltung getroffenen Einstellungen (Ar-
chivierung, Inaktiv, Folgevorlagen) werden nur fiir den aktuellen Mandanten
gespeichert.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken
Funktionalitat in Tabellen
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Speicherorte Druckvorlage

Jeder Druckvorlage kann ein bestimmter "Speicherort" zugewiesen werden.

Meue Druckvorlage x

¥ 002
A

Hame
Bezeichnung

Speicherort {GTTET T

. |IMandant
Inaktiv )
Schweiz
Folgevorlage |Deutschland <) .00z
QOsterreich
ok Abbrechen

Abbildung 3.45: Druckvorlagen Speicherort.
Programm

e Vorlagen sind in allen Mandanten verfigbar

e Optionen werden mandantenabhéangig gespeichert (Standardvorlage, Archivierung)
e Speicherort der System-Druckvorlagen

e Sicherung Uber Programm-Datensicherung

Mandant

e Vorlagen sind nur im gewahlten Mandanten verfigbar
e Sicherung Uber Mandantensicherung

Land (DEUTSCHLAND / OSTERREICH / SCHWEIZ) bei vorhandener D-A-CH-Lizenz

e Vorlagen sind nur im gewahlten Mandantenland verflgbar

e Optionen werden mandantenabhéangig gespeichert (Standardvorlage, Archivierung)
e Beivorhandenem D-A-CH-Modul (Platin) stehen alle Lander zur Auswahl

e Sicherung Uber Programmdatensicherung

Druckvorlagen inaktiv setzen / ausblenden

Druckvorlagen kdnnen mandantenabhangig inaktiv gesetzt werden. Damit stehen Sie im Druck-
Dialog nicht mehr zur Auswahl und kénnen nicht mehr als Standardvorlage gewahlt werden. Zu-
dem andert sich in der Ansicht die Farbe auf Grau, und sie erhdlt somit den Status "Nicht in
Druckauswah!".

Im Extramen( kénnen Uber die Funktion Systemvorlagen inaktiv setzen alle Systemvorlagen ei-
ner Vorlagenart inaktiv gesetzt werden. Inaktiv gesetzte Druckvorlagen kénnen weiterhin als Fol-

gevorlage ausgewahlt werden.

Variablen-Vorschlag in Druckvorlagen beim Einfligen von Platzhaltern im Kopfbereich
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Das Einfligen von Platzhaltern in Druckvorlagen schlagt abhangig vom Ziel (Kopf, Positionen,
Fuss) des Platzhalters automatisch die passende Auswahl an moglichen Informationen vor. Es
wird somit verhindert, dass beim Einfligen von Platzhaltern im Kopfbereich eines Formulars In-
formationen angeboten werden, die ungultig sind.

Anderung des Adressblocks gemass Schweizerischer Post

Allgemein
Die Schweizerische Post empfiehlt den Adressblock fiir Sendungen ins Ausland gemass den neu-
en Richtlinien anzupassen.

Anderung gemass Postrichtlinien ISO-Ladndercodes

Das Vermerken der Abklrzungen der Landernamen (ISO-Code oder Autokennzeichen) vor der
Postleitzahl des Bestimmungsortes ist bei Briefsendungen von der Schweiz ins Ausland nicht
empfohlen, da Verzogerungen in der Verarbeitung entstehen kdnnen.

Es genilgt, wenn Sie das Bestimmungsland auf der letzten Adresszeile in franzosischer oder engli-
scher Sprache ausschreiben. Bei Nachbarldndern der Schweiz kann das Bestimmungsland auch
in der jeweiligen Landessprache angegeben werden.

Beispiel
Frau Frau- Frau-
Konstanze Muster Kenstanze-Muster Kenstanze Muster
Beispielstrasse 26 Beispielstrasse 26 Beispielstrasse 26
80331 Minchen BE-86331Minchen B-8633+Minchen
Deutschland

Anpassung einer Druckvorlage

Bevor Sie die Druckvorlagen dndern oder bearbeiten, sichern Sie die Programmdaten. Folgend
wird die Anpassung der Druckvorlage "Rechnung" erlautert.

PC-Kasse

i

Rechnung

Reporting

D Tr

Lieferschein  Teilrechnung

| Ausgangshelege|

Abbildung 3.46: Druckvorlagen dndern

Drucken Sie Uber "Belege / Ausgangsbelege / Rechnungen" ~ Auswahl Bildschirm die ge-
wulnschte Druckvorlage auf den Bildschirm und 6ffnen Sie mit dem lcon & - "Druckvorlage
bearbeiten" oder mit [F12] den Formulareditor.

76



4 Applikationsmend

Herr

E) Bitte beachten Sie, dass die Systemvorlagen bei einem Update (iber-
schrieben werden und lhre Anpassungen verloren gehen.

Felix Muster Handels GmbH
Poststrasse 21
DE 20146 Hamburg

Formulareditor - Ausgangsrechnung = = X

El | BT A/ OE@kx & =B

Parameter
Drucker Seitenkopf [ spezieller Kopf fir erste Seite
Archivieung 1 [D:0:{System.Druckziel}:=:0] [D:0:{System.Druckziel}:=:1]1 [D:0:{System.Druck:
~ Hauptblack 3
2 //1.0.3
Posttionstext 3
Atikeffrematest

Lagerinformation
Artikeldimensionstext
Langtext

Querverweis

Bilder
Mengenumrechnunge
Vamechnete Leistunge
Zahlungsplan EinzahlL
Zahlungsplan QR-Rec

Pakete = >
Posttionen [ Seit wsel
1
Seitenfuss [ spezieller FuB fir letzte Seite
1 [v:0::BetragQR:2:0: :asstring({.0OR Betrag}; "#,#f0.00m)1 [D:0:1:=:11] -~

2 [R:-20:182:42:287:6:0:16777215:0:0] [R:-21:182:191:288:6:0:16777215:3:0] [T:0::3

3 /* Hilfslinien */ [D:0:1:=:1] [R:-15:187:37:282:6:0:16777215:0:12632256] [R:-15:

4 [F:Arial 8] [S:0:FE] [T:98:TL:Ronto / Zahlbar an] [S:0:Fa] v
< 2>

< >

IQR-RECHNUNG bearbeitet von: 1 am: 17.11.2021 10:48:23 Dies ist eine Systemvoriage!

Abbildung 3.47: Formulareditor Ausgangsrechnung

Uberschreiben Sie im Formulareditor (Kopf 1. Seite) den Adressblock mit folgenden Zeilen:

1. Zeile

[F:Arial 6] [D:3:{System.Mandant Vorname}:=:]
[P:105:TL:System.Mandant Vorname] [P:0:TL:System.Mandant Name]
[D:2:{System.Mandant Vorname}:<>:] [P:105:TL:System.Mandant Name]
[D:2:{System.Mandant Zusatz}:=:] [P:0:TL:System.Mandant Zusatz]
[P:0:Kom:System.Mandant Strasse] [P:0:Kom:System.Mandant Plz]
[P:0:TL:System.Mandant Ort] [F:Arial 8]

2. Zeile

[F:Arial 10] [P:105:TL:.Anrede]

3. Zeile

[D:3:{.Vorname}:=:] [P:105:TL:.Vorname] [P:0:TL:.Name] [D:2:
{Vorname}:<>:] [P:105:TL:.Name]

4. Zeile

[D:2:{>AD~Anrede .Ansprechpartner}:=:] [P:105:TL:>AD~Anrede
Ansprechpartner] [D:2:{>AD~Vorname .Ansprechpartner}:=:]
[P:0:TL:>AD~Vorname .Ansprechpartner] [D:0:{>AD~Name
Ansprechpartner}:=:] [P:0:TL:>AD~Name .Ansprechpartner]

5. Zeile

[D:0:{.Zusatz}:=:] [P:105:TL:.Zusatz]

[©)]

. Zeile

[D:2:{.Strasse}:=:] [P:105:TL:.Strasse]

7. Zeile

[D:3:{>LC~Bezeichnung .Land}:<>:] [P:105:TL:.Land] [P:0:TL:.PIz] [D:2:
{>LC~Bezeichnung .Land}:=:] [P:105:TL:.Plz] [P:0:TL:.Ort]

8. Zeile

[D:0:{.Land}:=:CH] [D:3:{>LC~Bezeichnung .Land}:=:]
[P:105:TL:>LC~Bezeichnung .Land]
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Bitte benutzen Sie zum Kopieren und Einfligen den Code, den Sie in der auf der Homepage
angefligten Text-Datei "Verweis zu Richtlinie Schweizerische Post" finden.

Speichern Sie die Vorlage ab und wechseln Sie zurlck zur Druckansicht. Der Adressblock im Aus-
druck erscheint nun folgendermassen:

Herr

Felix Muster Handels GmbH
Poststrasse 21

20146 Hamburg
Deutschland

Erlduterung der Anpassung

Der Verweis auf die "Bezeichnung Land" ist so aufgebaut, dass bei einer Sendung fir einen
Schweizer Kunden die Bezeichnung des Landes nicht unten anfligt. Bei einer Kundenadresse aus
dem Ausland wird die Bezeichnung des Landes aus der ISO-Landercode Tabelle Gtbernommen. Ist
in der ISO-Landercode Tabelle keine Bezeichnung des Landes hinterlegt, so Gbernimmt die Soft-
ware die alte Formatierung und setzt vor der Postleitzahl den Landerkirzel (DE, AT, FR, IT usw.).

Platzhalter in der Betriebsmittelauswertung (Druckvorlagen)

In den "Druckvorlagen” der "Betriebsmittelauswertung" und der "Mitarbeiterauswertung" wurde
der Platzhalter "SummeVerfiigbar" angepasst, sodass er jetzt den gesamten ausgewdhlten Zeit-
raum betrachtet und nicht nur die Tage, an denen "Fertigungs- oder Werkauftrige" auf der Ma-
schine eingeplant sind. War es vorher so, dass nur die Tage zur Berechnung herangezogen wur-
den, an denen die Maschine oder der Mitarbeiter auch tatsdchlich eingeplant waren, so wird Ih-
nen jetzt die gesamte "verfligbare" Zeit Uber den gewdhlten Zeitraum angezeigt.
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4.3.4 Druckvorlagen ausschleusen

Um sicherzustellen, dass von aussen dazukommende Formulare auch auf Rechnersystemen, auf
denen moglicherweise die im Formular verwendeten Formularbausteine, Schriften, Formate
und Etiketten nicht vorhanden sind, ordnungsgemadss gedruckt werden kénnen, sollte man die
Quellformulare Gber die Druckvorlagenverwaltung "ausschleusen". Mit diesem Vorgang unter
"Applikationsmenii / Druckvorlagen /| | | / Ausschleusen" erhilt man eine spezielle Datei, die
das Formular und die entsprechenden Schriften, Formate und Etiketten enthalt.

Beim Ausschleusen von Druckvorlagen ist eine Mehrfachauswahl moglich, markieren Sie einzel-
ne Datensdtze durch Mausklick mit gedrickter [Ctrl]-Taste oder bei Auswahl durch Cursor mit
der Leertaste. Ganze Bereiche (von-bis) erreichen Sie, indem Sie den ersten Datensatz mit [Ctrl]
+ linker Maustaste und den letzten mit [Umschalt] + linker Maustaste markieren.

Druckvorlagen auswahlen O >
col2l Y-

[_J|At «1 | Bezeichnung +Z Typ Revision
» I:I 002 DTA-Vergltungsauftrag Programm 2138

() ABC Ausgangsbeledliste Programm 2138

) AG Artikelgruppenliste Programm 2138

Az Arikelgruppenliste detailliert Programm 2138

) AsH Arikelgruppenliste Hierarchie Programm 2138

) ANG Cfferte (Adresse links) Programm 2138

[ ANG Offerte {Adresse rechis) Programm 2138

() ANG Offerte {mehrsprachig) Programm 2138

[ ANG Offerte mit Bildem (Adresse links) Programm 2138

(] ANG Offerte mit Bildem {(Adresse rechts) Programm 2138

(] AR Artikeliste Programm 2138

(] AR Artikelpreise Programm 2138

<flle Felder= LT L

Abbildung 3.48: Druckvorlage auswahlen
Alle Positionen markieren Sie mit dem Schalter

Mit dem Schalter @ setzen Sie alle Markierungen zurick.

Der gewahlte Datensatz wird Gbernommen mit Doppelklick, [ENTER] oder

%) oder [Esc] verwirft die Auswahl.
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Ausschleusen von Druckvorlagen

Beim Ausschleusen von Druckvorlagen kann der Hinweis zu verwendeten Grafiken nun abge-
schaltet werden.

Siehe auch:
Funktionalitat in Tabellen
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

4.3.5 Druckvorlage kopieren von ... (nur bei Belegvorlagen)

In der Druckvorlagenverwaltung unter "Applikationsmenti / Druckvorlagen / = esras - " kbnnen
fir "Belege "Vorlagen von anderen Belegtypen kopiert werden. Der Menlpunkt Zestras + / Ko-
pieren von ... 6ffnet einen Auswahldialog mit den vorhandenen Druckvorlagen der anderen Be-
legtypen aus den system-, landes-, und mandantenspezifischen Speicherorten.

Far die Auswahl kdnnen die angezeigten Formulare nach Belegtyp gefiltert werden.

Der Auswahlschalter [F10] oder ein Doppelklick kopiert die markierte Vorlage, im sich 6ffnenden
Fenster muss anschliessend die Bezeichnung, der Speicherort (System, Land, Mandant) sowie
der Dateiname angeben werden.

Optional kann ein Folgedateiname vergeben werden.

‘3 In der kopierten Vorlage werden alle Parameter und Platzhalter fiir den
aktuellen Belegtyp angepasst.

4.3.6 Text aus Vorlage

Uber die Funktion "Text aus Vorlage" kénnen aus dem Bildschirmdruck - Druckvorlage bearbei-
ten Passagen aus einem anderen Formular der aktuellen Vorlagenart ibernommen werden. An-
geboten wird der jeweilige Bereich, aus dem die Funktion aufgerufen wurde.
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4.3.7 Erstellen eines Etikettformulars

1.

w

Verschaffen Sie sich mit Applikationsmenii / Drucken / Druckvorlagen einen Uberblick tiber
vorhandene Druckvorlagen.

Wahlen Sie die passende Vorlagenart - z.B. fir Adressetiketten KU oder LI.

Erstellen Sie ein neues Formular, vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung.

Offnen Sie die passenden Stammdaten und starten Sie einen beliebigen Listendruck mit
Ausgabeziel Bildschirm.

Wahlen Sie aus der Seitenvorschau Uber B - -MenU das neu angelegte Formular fir Etiket-
ten aus.

Starten Sie Uber "Vorlage bearbeiten" den Formulareditor.

Im Register "Parameter"” wahlen Sie im unteren Abschnitt "Etikett" mit Eingabe der Etikett-
nummer das passende Raster aus. Bei gesetzter Option, wird vor Druckstart die Startpositi-
on abgefragt. (Nicht immer wird ein Etikettenblatt komplett vollgedruckt.)

Im Bereich "Positionen" des Hauptblocks wird der Etiketteninhalt festgelegt. Die Wiederho-
lungszeilen bewirken jetzt: je Datensatz wird ein Etikett gedruckt.

Beim Listendruck kénnen Sie nun das entsprechende Etikettenformular auswahlen.

4.3.8 Archivierung

Hier unter "Applikationsmenti / Drucken / Druckvorlagen (Seite Archivierung)" werden die Stan-
dard-Archivierungsparameter flr die aktive Druckvorlage definiert und die bereits archivierten
Dokumente gelistet.

Eine vom Standard des Vorlagentyps abweichende Archivierung bestimmter Formulare, wird
Uber den Formulareditor definiert.

SELECTLINE Doqlo

Ausfihrliche Details zu SELECTLINE Doaio erfahren Sie unter SelectLine Dogio und im Video
SelectLine Dogio auf der Homepage der SelectLine Software AG unter My Select.

{5 Druckvorlagen — m] X
eesd = -N=1R -]

Vorlagenart 002 ...|DTA

Druckvorage
Archivierung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

ERCRERK]

Datei manuell
Archivierung

Archivsystem  Selectline Dogio | =
Vorschau \DTA 506 02 2022 1159 27
Bezeichnung  {Druckvorlage Name}+" "=user=""+asdatestring{now; "DD MM Y¥¥Y HH HN 55 e

Ordner Fx

Abbildung 3.49: Archivierung Dogio
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Archivierung von XRechnung und eblinterface

Mit der neuen Version 21.1 haben Sie die Moglichkeit, E-Rechnungen vom Typ XRechnung und
eblnterface Uber das Programm zu archivieren. Wenn XRechnung- oder ebinterface-Dateien er-
stellt bzw. als E-Mail-Anhang versendet werden, werden die Archiveinstellungen der Ausgangs-
rechnung (Druckvorlagenart REC) verwendet, um die Dateien zu archivieren. Der Ablagepfad
wird bis auf den Dateinamen Gbernommen. Die Einstellungen fir die Druckziele E-Mail und Da-
tei greifen auch fur XRechnung und eblinterface. Sie kénnen dadurch steuern, ob die Dateien au-
tomatisch (immer), manuell oder auf Nachfrage archiviert werden.

Die Funktion steht auch beim Sammeldruck zur Verfigung. Scheitert die Erstellung einer E-Rech-
nung (z. B. ebinterface ohne Kennzeichen), taucht dies reguladr im Fehlerprotokoll auf und es
wird entsprechend nicht archiviert - der Sammeldruck wird trotzdem fortgesetzt und andere er-
folgreiche E-Rechnungen werden archiviert.

Keine Archivierung im Listendruck

Aufgrund der hohen Fehleranfalligkeit einer Archivierung im Listendruck haben wir uns dazu
entschlossen, das Druckziel ,Archiv” bei einem Listendruck nicht mehr anzubieten. Auf diesem
Wege verhindern wir, dass Dokumente beispielsweise an nur einer Stelle im Archiv abgelegt wer-
den, obwohl die Dokumente laut Ablagepfad an verschiedenen Stellen abgelegt werden sollen.

Interne Archivierung als PDF-Datei

Bei der internen Archivierung werden fiir die gedruckten Dokumente PDF-Dateien erstellt und in
ein Archiv-Verzeichnis abgelegt. Es befindet sich standardmaéssig im Mandanten-Verzeichnis un-
terteilt in Jahre, Monate und Druckvorlagentypen.

Aktiviert wird das Archivierungssystem Uber die Einstellung in den Druckvorlagen.

(&) Druckvorlagen - O x
kendl = CEHNIRENE

Voragenart 002 ... DTA

Druckvoriage
Archivisnung Einstellungen

Zwischenablage manuell
Drucker manuell

E-Mail manuell

444

Datei manuell
Archivierung

Archivsystem Ablage -
Vorschau C\ProgramData\SelectLineSOL\SYSTEM\MMFAKT\Archivi2022102\002\506120002912

Laufwerk “C” i3
Verzeichnis “ProgramData\SelectLineSQL\SYSTEMWMMPAKT* - Trenner}Archiv' =T renner}~asdatestringlnow; "W ={r fi
Dateiname _user-asdatestringinow; *DDHHNNSSZ') 2

Abbildung 3.50: Archivierung Intern
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Archivierungseinstellungen

Wahlen Sie aus, ob nach dem Druck auf bestimmte Druckziele eine automatische Archivierung
des entsprechenden Dokumentes erfolgen soll. Des Weiteren kénnen Sie entscheiden, wie die
Archivierung erfolgen soll. Stellen Sie die Archivierung fur die einzelnen Druckziele (Drucker, Da-
tei, Email, Zwischenablage) auf:

e immer - Es wird immer automatisch nach dem Druck auf die vorher definierten Druckziele
ohne nochmalige Abfrage archiviert.

e nachfragen - Die Archivierung wird nach dem Druck auf die vorher gewahlten Druckziele
durch eine Abfrage angeboten.

e nur manuell - Die gewahlte Druckvorlage kann manuell per Auswahl des Druckziels ”Archiv”
im Druckausgabedialog bzw. per Schalter aus der Seitenvorschau archiviert werden.

Archivablage

Definieren Sie mit Konstanten und Variablen (siehe Kapitel 11.8.5 Formelplatzhalter auf
Seite 407) den Pfad (Laufwerk und Verzeichnis) und Dateinamen. Erfolgt hier die Eingabe eines
nicht vorhandenen Pfades, kommt bei der Archivierung der Dokumente ein entsprechender Hin-
weis.

Platzhalter konnen Gber den Schalter # ausgewdhlt werden. Priifen Sie Gber das Kontextmend
mit der Auswahl “Test” im Anschluss an Ihre Formeldefinition unbedingt die Richtigkeit der Syn-
tax (siehe Kapitel Syntaxpriifung und Formeltest auf Seite 441). Uber das Kontextmen ist auch
ein Rucksetzen auf die Standardformel moglich.

Ej) Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname flir die Archivierung kénnen auch
mit Hilfe von Platzhaltern zugewiesen werden. In diesem Fall werden die ent-
sprechenden Eintrdge der Archivablage ignoriert!

ELO - Das Dokumentenmanagementsystem ELO (Elektronischer Leitz Ordner) zur optimalen
Strukturierung und Speicherung der Informationen. ELO OFFICE verbessert den Dokumenten-
schutz durch spezielle Zugriffsberechtigungen, Kopierschutz und Versionskontrolle.

EASY - Die Dokumente werden automatisch extern als PDF-Datei in ein vorher definiertes Archiv
einer virtuellen Ordnerstruktur abgelegt.

Internes Archiv - Fir die interne Archivierung lassen sich Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname
Uber eine Formel definieren. Platzhalter kdnnen Uber den Schalter Ffx ausgewdhlt werden.
Prifen Sie Gber das Kontextmeni mit der Auswahl Test im Anschluss an Ihre Formeldefinition un-
bedingt die Richtigkeit der Syntax. Uber das Kontextment ist auch ein Riicksetzen auf die Stan-
dardformel moglich.

E;? Laufwerk, Verzeichnis und Dateiname fiir die Archivierung kénnen auch
mit Hilfe von Platzhaltern zugewiesen werden. In diesem Fall werden die ent-
sprechenden Eintrdge der Archivablage ignoriert!
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ELO-Archiv - Wéhlen Sie das in ELO definierte Archiv aus.

Hinweise zur Archivdefinition finden Sie auf dem SelectLine Installations- Medium unter
Dokumente\ImportExport\ELO - oder im Download-Bereich unter Zusatzbeschreibungen.

Schrank / Ordner / Register - Der so genannte Archivpfad wird definiert durch feste Bezeich-
nungskonstanten und/oder Uber variable Platzhalter, die zur Auswahl zur Verfigung stehen, fir
Schranke, Ordner und Register.

‘) Belegen Sie nicht mehr Register (inkl. Schrank und Ordner) mit einer Be-
zeichnung, die als Ebenen im ELO-Archiv definiert wurden.

Archivierte Dokumente - Jahresweise Liste.

Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag wird das gewdahlte Dokument im Archivierungssystem
geoffnet.

EASY-Archiv - Wahlen Sie ein in EASY definierten Lagerort und ein entsprechendes Archiv aus.
Erfolgt hier die Eingabe eines in EASY nicht vorhandenen Pfades, kommt bei der Archivierung
der Dokumente ein entsprechender Hinweis.

Archivierungseinstellungen - Wahlen Sie aus, ob nach dem Druck auf bestimmte Druckziele eine
automatische Archivierung des entsprechenden Dokumentes erfolgen soll.

Des Weiteren kdnnen Sie entscheiden, wie die Archivierung erfolgen soll:

e immer - Es wird immer automatisch nach dem Druck auf die vorher definierten Druckziele
ohne nochmalige Abfrage archiviert.

* nachfragen - Die Archivierung wird nach dem Druck auf die vorher gewahlten Druckziele
durch eine Abfrage angeboten.

e nur manuell - Die gewahlte Druckvorlage kann nur manuell per Auswahl des Druckziels
"Archiv" im Druckausgabedialog bzw. per Schalter aus der Seitenvorschau archiviert werden.

‘) Sie bekommen nur die Jahre gezeigt, in denen auch wirklich archiviert
wurde.

Beschreibung Archiv - Details hierzu siehe Kapitel 22.6 Archiv auf Seite 674

siehe auch:

Seite Archiv

Archivierung Daten hinzuflgen
Archivrecherche
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4.4 SQL Server

In den SQL-Versionen haben Sie Uber "Applikationsmenti / SQL-Server / SQL-Server éndern..." die
Moglichkeit, den SQL-Server zu wechseln bzw. zu dndern und Einstellungen zur Protokollierung
vorzunehmen. (siehe Kapitel Protokollierung)

Diese Auswahl erreichen Sie ebenfalls vor Programmstart mit der Shift-Taste und Anklicken des
jeweiligen Programmes.

Siehe: SQL Serverbenutzer auswaehlen

5QL-5erver andern...

Wechseln und Verwalten . o
@ Wahlen Sie hier den SQL-Server und
Datenpfad aus.

Drucken »

Protokollierung

Protokollierung - Auswertung

SCIL Server »
Wartung 4 é

Rechteverwaltung

0@ SEN

@ Homepage gilelnstellungen @Beenden

Abbildung 3.51: Applikationsment SQL-Server

| 50L-Server auswihlen — O *

verflighare SQL-Server

S0L-Server . DESKTOP-D

Anmeldung
() Windowsanmeldung
© 50L-Server-Anmeldung
() Standardanmeldung

Datenverzeichnis: C:\ProgramData*Select Line SGLVDATEN" I

Ok Abbrechen

Abbildung 3.52: SQL-Server auswahlen
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4.4.1 Abkiindigung SQL-Sever 2014

Ab Version 21.2 wird der MICROSOFT SQL Server 2014 durch die SELECTLINE PROGRAMME nicht mehr
unterstitzt. Das Ende des Mainstream-Supports von Microsoft war bereits am 9. Juli 2019 er-
reicht. Darlber hinaus macht die Nutzung moderner und neuer Funktionen der SQL Servers ein
Update auf den SQL Server 2016 als Mindestversion notwendig.

Bitte achten Sie darauf, dass die Systemvoraussetzungen im Zusammenhang mit Ihrer jeweiligen
SELECTLINE Version immer erfiillt sein mUssen, da ansonsten kein Programmstart moglich ist. In-
formationen zur aktuell eingesetzten SQL-Server-Version finden Sie im Programm unter "Hilfe /
Systeminformation" im Abschnitt Versionsinfos.

Versionsinfos

Info £1 Microsoft SQL Server 2019 (RTM-GDR) (KB4583458) - 15.0.2080.9 (X64)
Info #2 Nov 6 2020 16:50:01

Info #3 Copyright (C) 2019 Microsoft Corporation

Info #4 Express Edition (64-bit) on Windows 10 Pro 10.0 <X64> (Build 19042: )

Abbildung 3.53: Versionsinfos

Sollten Sie einen neueren Datenbankserver benoétigen, empfehlen wir, eine neue SQL-Server-In-
stanz zu installieren, danach die Daten umzuziehen und die alte Instanz Gber den Punkt Dienste
im Betriebssystem zu beenden.

Im Falle eines gleichzeitigen Versionsupdates von einer SelectLine Version alter als 14.3.x beach-
ten Sie bitte ausserdem die hier zwingend einzuhaltende Updatereihenfolge. Mithilfe des aktuel-
len SELECTLINE-Gesamtsetups kann ein SQL-Server Express 2019 mit fest vorgegebenem Namen
und Passwort installiert werden.

Generell empfehlen wir, das Update direkt auf die neueste SQL-Server-Version 2019 durch-
zufihren.

4.4.2 SQL-Server auswahlen

Uber den Meniipunkt Applikationsmenii / SQL Server / SQL-Server éndern... kénnen Sie auf ei-
nen anderen SQL-Server wechseln. Wahlen Sie hier den gewlnschten SQL-Server aus.

Diese Auswahl erreichen Sie ebenfalls vor Programmstart mit der Shift-Taste und Anklicken des
jeweiligen Programmes.

‘) Anderungen erfolgen erst durch den Neustart des Programms.

Windows-Anmeldung fiir SQL-Server-Login verwenden - Ist diese Option nicht gesetzt, erfolgt
beim erneuten Programmestart die Passwortabfrage des SQL-Servers.

Dies kdnnte z.B. erforderlich sein, wenn Sie sich als Datenbank-Administrator anmelden wollen.
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4.4.3 Protokollierung

Mit Hilfe der Protokollierung kénnen Anderungen an den von SELECTLINE-Programmen verwende-
ten Daten nachvollzogen werden. Dabei werden Operationen, die Daten anlegen, I6schen oder
inhaltlich verandern, mit Zeitpunkt und angemeldetem Benutzer protokolliert.

Die Protokollierung wird unter "Applikationsmenti / SQL Server / Protokollierung" eingerichtet.
Die Analyse von Datensatzanderungen kann unter "Applikationsmeni / SQL Server /
Protokollierung-Auswertung" vorgenommen werden.

Aufgrund der Anforderungen der EU-DSGVO zur Protokollierung von Stammdatendnderungen,
ist die Programmfunktion zur Protokollierung von Datenbankdnderungen bereits ab der
Skalierung Easy enthalten

E) Beachten Sie die bendtigten Rechte zum Anlegen der Protokolldatenban-
ken bei der Einrichtung!

Tabellenauswahl

Markieren Sie im Fenster "Verfiigbare Tabellen" die Tabellen, welche protokolliert werden sol-
len. Driicken Sie anschliessend den Schalter @ . Um weitere Tabellen hinzuzufiigen, fihren Sie
den Ablauf wie oben beschrieben einfach mehrere Male durch.

Protokollierung Datenanderungen [m] X
Mcbolesia ot Verfigbare Tabellen Protokolierte Tabelen
Verwalung
Kirsl  Tabele Beschrsbung  Datenbark Kirsel  Tabele Beschrebung  Datenbark
o BLOBKEY Blobkeys sLwmeakr | o1 BLOBKEYPR . BlobkeyProgram . SL_MMFAKT
o KEY Schiissel - Daten S Daten Q1 KOSTENAUF..  Kostenauftelung  SL_MMFAKT
oM KEY Schiissel - Man . SL_MMFAKT @
10 KOSTENBASIS  Basisnfomation.  SL_MMFAKT
%0 KAMPAGNE . Aktatenvon . SL_MMFAKT
2 KAMPAGNE_ . Verknipfung vo..  SL_MMFAKT
2 KAMPAGNE_ . Protokol uKa . SL_MMFAKT
- KALENDERT . Enlacungenfir . SL_MMFAKT
r'3 KALENDERR . Benutzerkonfigu. . SL_MMFAKT
r KALENDERF..  Zugfsrechtefi . SL_MMFAKT
% KALENDERG . Kslenderguppen  SL_MMFAKT
*® KALENDERK . Kategorienfird . SL_MMFAKT

a0 KALENDERT. Datenzuordnun. SL_MMFAKT
4P KALENDERT. CRM-Kalender - SL_MMFAKT
4R KALENDERR. Kalender fir CRM ~ SL_MMFAKT

Ok Abbrechen

Abbildung 3.54: Tabellenauswahl

Der Schalter & entfernt die im Fenster "Protokollierte Tabellen" markierten Tabellen.

E) Tabellen kénnen auch per “Drag & Drop” hinzugefiigt oder entfernt wer-
den.

Verwaltung

Einstellungen - Legen Sie hier die Grosse der Protokolldatenbank fest, bei der gewarnt werden
soll. Zusatzlich I&sst sich hier das Uberprifungsintervall einstellen
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Datenbanken verwalten - Markieren Sie in der Ubersicht eine Protokolldatenbank. Als Optionen
stehen leeren, sichern und leeren und sichern zur Verfiigung. Uber den Schalter | _Ausfuen | wird
die aktive Option angewendet.

Eine Sicherung erfolgt in den Ordner BACKUP der Server- bzw. Einzelplatzinstallation. Der Siche-
rungsname setzt sich u.a. aus Datenbankname, Datum und Uhrzeit der Sicherung zusammen.

Sicherung wiederherstellen

Bei der Wiederherstellung einer Sicherung werden lhre aktuellen Daten mit den Daten der
Datensicherung Uberschrieben!

Verwenden Sie "Sicherung wiederherstellen" deshalb nur, wenn Sie lhre Datenbanken tatsachli-
ch wiederherstellen wollen oder zur Analyse einer Protokolldatenbank.

Wahlen Sie ein Archiv zur Wiederherstellung aus, Gber den Button ~ Verzsichrisvorgaben kdnnen Sie
eines der funf vorgegebenen Standard-Verzeichnisse auswahlen. Mit der Option "abweichender
Datenbankname" kénnen Sie den Namen der Datenbank nach der Wiederherstellung dndern.

Protokollierung Datenanderungen m} P4
Tabellenauswahl Bnstellungen
Verwaltung
Wamung bei Datenbankgrdsse [MB] 0 = (0-keine Wamung)
Uberprifungsintervall [Minuten] 300
Datenbanken verwalten
Datenbankname Grisse [MB]

© Sichem
() Sichem und Leeren
O Leeren
Ausflhren
Sicherung wiederherstellen
Archivname ¥ Verzeichnisvorgaben

B

(C) Abweichender Datenbankname

Ol Abbrechen

Abbildung 3.55: Verwaltung

‘3 In den SQL-Programmuversionen sind fiir das Anlegen bzw. Laden von Da-
tensicherungen die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Fiir
das Sichern und Wiederherstellen von Datensicherungen muss ein Datensiche-
rungspfad angegeben werden (siehe Kapitel 4.5.4 Datensicherung auf
Seite 112).
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Protokollierung - Auswertung

Unter Applikationsmenti / SQL Server / Protokollierung - Auswertung erreichen Sie die Protokol-
lierung der Datendnderungen.

Protokollierung Datendnderungen — O X
CIN=1R =
LogTable LogDate LogUser Tabelle XDienstwagen
4 EXDienstwagen 11.02.202212:42:52 sa Datum 11.02.2022 12:42:52
Anwendung SelectLinelAuft
Benutzer sa
Kurzel ag
Info Starte Protokollierung von Tabelle XDienstwagen

[ nur geanderte Werte anzeigen

Tabellenspalte alter Wert neuer Wert

Abbildung 3.56: Auswertung

Tabellenauswahl - Markieren Sie dazu im Fenster "Verfligbare protokollierte Tabellen" diejenigen
Tabellen, die ausgewertet werden sollen. Uber den Schalter € oder per "Drag & Drop" fiigen

Sie diese zum Fenster "Ausgewdhlte protokollierte Tabellen" hinzu oder entfernen & sie wie-
der.

Datenbankfelder - Um fir die Auswertung Einschrankungen vorzunehmen, nutzen Sie die Fil-

terfunktion. Dabei stehen alle Tabellenfelder der "Ausgewdhlite protokollierte Tabellen" zur Ver-
figung.

siehe auch:
Protokollierung Datenaenderung
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Protokollierung - Datenanderungen

Mit dieser Anzeige "Applikationsmenii / SQL Server / Protokollierung - Auswertung" kénnen die
Anderungen an den protokollierten Tabellen tberpriift werden. Markieren Sie ein Ereignis, die
Anderungen am Datensatz werden in der rechten Fensterseite farbig dargestellt.

Protokollierung Datendnderungen

Tabellenauswahl
Verwaltung

Verdigbare Tabellen

Kiirzel Tabelle Beschreibung Datenbank

00 BLOBKEY Blobkeys SL_MMFAKT
01 BLOBKEYPR BlobkeyProgram SL_MMFAKT
w KEY Schilssel - Daten  SL_Daten

oM KEY Schilssel - Man.. SL_MMFAKT
10 KOSTENBASIS  Basisinformation SL_MMFAKT
n KOSTENAUF...  Kostenauftslung  SL_MMFAKT
40 KAMPAGNE_... Aldivitaten von ... SL_MMFAKT
41 KAMPAGNE_...  Verknpfung vo SL_MMFAKT
42 KAMPAGNE_... Protokoll zuKa...  SL_MMFAKT
4B KALENDERT... Einladungenfir... SL_MMFAKT
4F KALENDERF. Zugrifferechte fi..  SL_MMFAKT
4G KALENDERG.. Kalendergruppen  SL_MMFAKT
4K KALENDERK... Kategorienfurd.. SL_MMFAKT
4L KALENDERT. Datenzuordnun SL_MMFAKT
4P KALENDERT. CRM-Kalender - SL_MMFAKT
4R KALENDERR... Kalenderfur CRM  SL_MMFAKT
45 KALENDERR Swnchronisation SL MMFAKT

[m) *
Protokollierte Tabellen
Kiirzel Tabelle Beschreibung Datenbank
A XDienstwagen  Dienstwagen SL_MMFAKT
© & KALENDERR Benutzerkorfigu... SL_MMFAKT

€]

Ok Abbrechen

Abbildung 3.57: Auswertung

Einschrankung der angezeigten Datenséatze - Die Selektion der Daten kann mit dem Schalter o

gedndert werden.

Mit dem Schalter wird die Protokollierung zur Druckausgabe geschickt. Uber das Men( kon-

nen Sie die Ausgabeziele festlegen.

siehe auch:

Protokollierung Auswertung
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4.5 Wartung

Unter dem Menipunkt "Applikationsmenti / Wartung" wurden Ubergreifenden Menipunkte wie

e Zeigt das jeweils gedffnete Programm
Aktualisieren (Stammdaten, Kurse),

e Benutzer abmelden
e Reorganisieren und
e Datensicherung

zusammengefasst.

g

&
=
@
Q
&

Drucken

SQL Server

Wartung

Wechszeln und Verwalten

Rechteverwaltung

élﬂ Benutzer abmelden

..:.. Reorganisieren

3 Datensicherung

@ Homepage i Einstellungen

Abbildung 3.58: Wartung AUFTRAG

(@) Beenden

Far die einzelnen Anwendungen gibt es spezifische Ablaufe, welche es nur im Applikationsmendi

dieser "Programme" gibt.

Sie stehen unter "Applikationsment / Wartung / (jeweiliger Programmname) /...".
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4.5.1 Aktualisieren

Diese Auswahl verdndert sich je nach gewahltem SELECTLINE - Softwareprogramm.

Stammdaten aktualisieren

Vom Programm werden bei der Installation bestimmte, recht umfangreiche, mandanten-
Ubergreifende Datentabellen komplett mitgeliefert, wie z.B. flir Postleitzahlen, Landercodes,
Bankleitzahlen usw..

Eine Aktualisierung und Reorganisation dieser Tabellen bei Programmupdates erfolgt nicht mehr
automatisch, da dies u. U. einen ungewollten Zeitfaktor darstellt und teilweise vom Anwender
nicht gewinscht ist.

Uber Applikationsmenti / Wartung / Aktualisieren / Stammdaten aktualisieren kénnen Sie diese
Stammdatentabellen einzeln, alle oder eine bestimmte Auswahlert auf den aktuellen Stand des
letzten Updates aktualisieren.

Einzelne Positionen lassen sich durch Markieren E @ in der entsprechenden Zeile markieren,
oder demarkieren.

Alle Positionen werden durch markieren in der Titelzeile markiert oder demarkiert.

B Eclegnummer = Datum

4
& 73000004 20.12.2011

» B 73000011 26.06.2012

In der Spalte "Aktueller"” finden Sie die Information von welchen Tabellen neuere Versionen vor-
liegen.

Die Tabellen mit neueren Versionen sind standardmassig aktiviert, Gber die Mehrfachauswahl
kénnen Sie weitere Tabellen hinzufliigen oder entfernen.
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starten Sie die Stammdatenaktualisierung.

Stammdaten aktualisieren ] X
[ Beschreibung Datenbank Tabelenkirzel  Skript-Datum DB-Datum Ptueler
[C) DGRUPPEN DATEN FR 07.10.2008 07.10.2008 Nein
(] INTRA DATEN 13 2512.2020 2512.2020 Nein
(] MEINHEIT DATEN ME 14.11.20M 1411.20Mm Nein
[] SLM_BENUTZER DATEN 3B 13.01.2012 13.01.2012 Nein
[C) ZUGFERDMEINHEIT DATEN MZ 19.07.2017 19.07.2017 Nein
@ Makros fir Mandanten MANDANT M 12.10.2015 Ja
(] Banken (Archiv) DATEN BA 11.01.2021 11.01.2021 Nein
[J SLmobile Dashboardwidget MANDANT D2 04.06.2014 04.06.2014 Nein
[*) Druckvoragen DATEN DV 18.01.2022 18.01.2022 Mein
) Etikett DATEN ET 2705.2013 2705.2013 Nein
(] Schrift DATEN FO 07.10.2019 07.10.2019 Nein
() Format DATEN FM 02.07.2020 02.07.2020 Nein
(] Gridoptionen DATEN GO 2203.2021 2203.2021 Nein
[ Intrastat Meldeland DATEN IK 2511.2013 2511.2013 Nein
[ Intrastat Meldelanddetails DATEN IP 13.01.2022 13.01.2022 Nein
@ Warencode DATEN 1 17.01.2022 04.01.2021 Ja
@ Warengruppen DATEN 12 17.01.2022 04.01.2021 Ja
[[) Kartentypen fir Kartenzahlungen DATEN KE 16.10.2020 16.10.2020 Mein

Beenden

Abbildung 3.59: Stammdaten aktualisieren

t) In einigen dieser Tabellen kénnen eigene Datensdtze hinzugefligt bzw.
vorhandene gedndert werden. Diese Anderungen werden teilweise bei der Ak-
tualisierung lberschrieben.

Datenaktualisierung

Ab der Version 21.3 steht lhnen unter "Applikationsmeni / Wartung / Aktualisieren /
Datenaktualisierung” ein komplett Uberarbeiteter Assistent fur die Aktualisierung lhrer Stamm-
daten zur Verflgung.

Der neue Assistent fihrt Sie auf drei Seiten sicher durch den Prozess.

Sie erhalten einen prazisen Einblick, welche Daten hinzugefligt, aktualisiert bzw. ersetzt werden
und konnen zusatzlich ganz individuell bestimmen, welche Datenséatze allenfalls ausgeschlossen
werden sollen. Bevor Sie die Datenaktualisierung durchfihren, empfehlen wir Ihnen alle ande-
ren aktiven Benutzer abzumelden (unter "Applikationsmenii / Wartung / Benutzer abmelden").

Auswahl der zu aktualisierenden Daten
Einstellungen - Auf der ersten Seite des Dialoges wahlen Sie im Bereich "Einstellungen" den
"Vorlagemandanten "aus, auf dessen Grundlage Ihre Stammdaten aktualisiert werden sollen.

Wir empfehlen Ihnen stets eine Datensicherung durchzufiihren, bevor Sie lhre Stammdaten ak-
tualisieren. Mit Hilfe der neuen Option "Datensicherung vor der Aktualisierung durchfiihren" wer-
den lhre Daten bequem im Hintergrund gesichert, bevor Anderungen vorgenommen werden.

Stammdatenauswahl - Im Bereich "Stammdatenauswahl" treffen Sie lhre individuelle Auswahl,
welche Stammdaten in welcher Form aktualisiert werden sollen.
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@ Datenaktualisierung — %

Wiahlen Sie alle Stammdaten aus, die beim Abgleich mit dem

o Vorlagemandanten aktualisiert werden. Auf der folgenden Seite erhalten
Sie ginen Uberblick aller Anderungen. Weitere Informationen zur
Datenaktualisierung erhalten Sie dber die Hilfe (F1).

Einstellungen

Vorlagemandant | VKMU ... | Vorlagemandant VKMU

[] Datensicherung vor der Aktualisierung durchfihren

Stammdatenauswahl

Meue Daten Vorhandene Daten
Hinzufiigen Aktualisieren Ersetzen
Alle Stammdaten I:l I:l

Steuerschliissel

Kenten
Kontenbezeichnungen
Kontenpldne

Mahntexte
Mw5t.-Formularzuordnung
Abschreibungsarten
Anlagespiegel

o oo o od
O OO oOooogid

ooooog oOod

Buchungsfunktionen

Weiter Abbrechen

Abbildung 3.60: Datenaktualisierung
Art der Aktualisierung
Es stehen lhnen verschiedene Aktualisierungsmdéglichkeiten zur Verfligung:

* Neue Daten Hinzufiigen
Es werden nur Daten, die im aktuellen Mandanten (=Zielmandant) noch nicht vorhanden
sind, vom ausgewahlten Quellmandanten Gbernommen.

* Vorhandene Daten Aktualisieren
Daten, die bereits im Zielmandanten vorhanden sind, werden mit den Daten des aus-
gewahlten Quellmandanten Uberschrieben. Neue Daten werden nicht Gbernommen.

» Vorhandene Daten Ersetzen
Die Daten des Zielmandanten werden zunachst geldscht und durch die Daten des Quellman-
danten ersetzt. Spezifisch im aktuellen Mandanten erstellte Daten kbnnen beim Ersetzen ver-
loren gehen (bitte die jeweilige Beschreibung im Stammdatenbereich beachten).

Stammdateniibersicht

Nach Bestatigung lhrer Auswahl mit = weiter = gelangen Sie auf die Seite zwei der
"Datenaktualisierung”. Im linken Bereich sehen Sie auf dieser Seite alle "Stammdaten”, die von
Anderungen betroffen sind. Im rechten Dialogbereich sind die geplanten "Aktualisierungen "de-
tailliert aufgelistet. Sie sehen hier jede Anderung, die - basierend auf lhrer zuvor getroffenen Aus-
wahl - bei der Datenaktualisierung durchgefiihrt wird. An dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit,
eventuell noch weitere Anpassungen vorzunehmen.
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Standardmassig sind alle Checkboxen selektiert, d. h. Sie mUssen aktiv jene Daten abwahlen, die
von der "Datenaktualisierung "ausgeschlossen werden sollen.

In den folgenden Spalten sehen Sie die Details der "Stammdaten”. Gibt es zu einem Stammdaten-
satz weiterfiihrende Detailpositionen (z.B. die Gultigkeiten im Bereich "Steuerschliissel”), ist die
Tabellenansicht zweigeteilt und die Detailpositionen werden im unteren Bereich angezeigt.
Durch die farbliche Darstellung der Daten und die Kreissymbole kdnnen Sie einsehen, welche Da-
ten in welcher Form aktualisiert werden.

Uber die "Legendefilter" im unteren Bereich kénnen Sie nach der Aktualisierungsart (Hinzufiigen,
Loschen, Aktualisieren) filtern und die einzelnen Eintrdge aus- und wieder einblenden. Bitte be-
achten Sie, dass die Legendefilter nur die Sichtbarkeit der Datensétze dndern und keinen Einfluss
auf die Aktualisierung haben.

Zusatzlich bietet die Tabelle Gber die Eingabefelder unterhalb der Spaltentberschriften die Mog-
lichkeit, nach bestimmten Datensatzen zu suchen bzw. zu filtern. Uber die drei Dialog Schalter in
der Fusszeile kdnnen Sie | Zwmick | quf Seite 1 der "Datenaktualisierung "gelangen, den Prozess
"Abbrechen" oder mit einem Klic

@ Datenaktualisierun

Steverschitssel v S.. & Steuercode Steuerart USt-ID notwendig

5. Umsatzsteuer

Umsatzstever

1 Import (Geltendma... Vorsteuer
16 Eigenverbraueh re... Umsatzsteuer
. Vorsteuer

Umsatzstever
19 Saldo-/Pauschalste... Umsatzsteuer

1a Ubergang steuerba... Umsatzsteuer

Umsatzsteuer Nor... Umsatzsteuer
0 VSt Beherbergungs... Vorsteuer

2 steverbare Leist. N... Umsatzsteuer
2 Leistungen im Ausl.. Umsatzsteuer
3 Ubertragung im M... Umsatzsteuer
Umsatzsteuer

. Vorsteuer

[ AN A NN NNNNNNNNNN]
O000000000000000m

re.. Vorsteuer

Steuerschigssel: 2
Bezeichnung: Umsatzsteuer Normalsatz

S.. | Gultig ab Steuerprozent Automatikkonto | Skontokonto Nicht falig Quote
v

sierung der Detailpositionen

Hinzufogen || Loschen || Aktualisieren

Zurick | | Ausfihren | | Abbrechen

Abbildung 3.61: Datenaktualisierung
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Ergebnis der Datenaktualisierung

Mit dem Ausfihren der "Datenaktualisierung "wird die dritte Seite des Assistenten angezeigt. In
diesem Dialog werden fir jeden ausgewahlten "Stammdatensatz "der "Aktualisierungsfortschritt
"und das Ergebnis angezeigt. Zuséatzlich wird ein Link bereitgestellt, der Sie direkt zum Protokoll
jeder Aktualisierung fuhrt.

@ Datenaktualisierung — O e

Fortschritt

Abgeschlossen

Daten

Stammdaten Ergebnis Hinweise

Steuerschlussel (] Protckoll anzeigen

Schliessen

Abbildung 3.62: Datenaktualisierung

Protokolle

In jedem "Protokoll "finden Sie detaillierte Informationen dartber, welche Anpassungen erfolgt
sind. Ist die Option "Protokoll speichern" aktiviert, kdnnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt die
Protokolle unter "Auswertungen / Fehlerprotokolle" unter der Kategorie "Datenaktualisierung"
erneut aufrufen.

Kontoanderungsassistent
Die Konten werden in den Stammdaten, Steuerschliisseln, Buchungen, Stapelbuchungen, Offe-

nen Posten, Kostenséitzen und Kontenplénen angepasst.

Wenn Adressnummer und Personenkonto synchron sind, dann wird auch die Adressnummer
(KLNr) gedndert.

Davon ausgenommen sind im Kontenstamm das DATEV- und das Konsolidierungskonto - diese
werden nicht verandert.

"Achtung! Diese Mdglichkeit besteht nur in einem reinen RECHNUNGSWESEN-
Mandanten.
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Um eine Umstellung vorzunehmen, sind exklusive Benutzerrechte nétig. Das Update der Tabel-
len erfolgt jahreslbergreifend. Nach dieser Kontenanderung ist kein Abgleich mit dem Standard-
vorlagemandanten mehr moglich.

Zum Zwecke des Aktualisierens mit dem Standard ist aus dem reguldaren Vorlagemandanten ein
angepasster Vorlagemandant mit z.B. ebenfalls 6-stelligen Sachkonten zu erstellen.

|:| Kenten anpassen O *
Parameter
Samtliche Konten um Lﬁ Stellein) erhdhen/vemingem
18 Datensicherung durchfiihren
[ Sachkonten filhrende Mullen voranstellen
10 Personenkonten rechts mit Nullen auffiillen / Stellen von rechts entfemen
() Personenkonten Prafix voranstellen / Stellen von links entfemen

Debitoren 1 Kreditoren | 7

Hinweise zu Sachkonten
Bei der Ethahung der Stelligkeit wird immer der Suffix 0" angefugt
Bei Vemingerung der Stelligkett wird immer die letzte Stelle entfemt.

Vorschau
Sachkonten
4 gtelig 4 stellig
1 1
0 10
100 100
1000 1000 .
Personenkonten
5 stellig 5 stellig
Debitoren
10000 10000
10001 10001
10002 10002
10003 10003 .
Kreditoren
70000 70000
70001 70001
70002 70002
70003 70003 .

Abbrechen

Abbildung 3.63: Kontodnderungsassistent
Parameter
Samtliche Konten um x Stellen erhéhen/verringern - Die maximale Kontenstelligkeit betragt 8.

Dabei werden bei der Erhéhung/Reduzierung von Sachkonten immer rechts Stellen/Nullen an-
geflgt bzw. rechts Stellen abgeschnitten (Standardverhalten Suffix).

Bei der Erh6hung/Reduzierung von Personenkonten kann optional zwischen zwei Varianten ge-
wahlt werden - dem Sachkontenstandard Suffix und dem freiwahlbaren Prafix.

Datensicherung durchfiihren - Bei aktiver Option wird vor den Anderungen/Anpassungen eine Si-
cherung des Mandanten durchgefihrt (dringend empfohlen!).

[) Fir das Anlegen bzw. Laden von Datensicherungen sind die Rechte eines
Datenbank-Administrators erforderlich.
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Sachkonten fiihrende Nullen voranstellen - Die Stelligkeit der Sachkonten bezieht sich auf den
Maximalwert - es sind ebenso Sachkonten mit weniger Stellen mdglich. Diese kénnen jedoch mit
Vornullen auf die maximale Stelligkeit angepasst werden.

Personenkonten rechts mit Nullen aufflllen / Stellen von rechts entfernen - Die Stelligkeit der
Personenkonten wird, wie bei den Sachkonten, durch ein Rechts-Anfliigen/Entfernen von Stellen
erreicht.

Personenkonten Préfix voranstellen / Stellen von links entfernen - Fir Debitoren und Kreditoren
ist die Eingabe eines separaten Préfix frei - die Stellen werden links vorangestellt.

Vorschau - Es wird die jeweilige Ist- und Soll-Stelligkeit angezeigt. Die Vorschau selbst ist beispiel-
haft. Es werden nicht die konkreten Konten und ihre Verdanderung dargestellt.

Import Tages- / Monatskurse

Unter den unten angeflihrten MenUpunkten kénnen die gewilnschten Wahrungskurse impor-
tiert werden:

e "Applikationsmenti / Wartung / Aktualisieren / Tageskurse importieren / Monatskurse
importieren" und
e "Stammdaten / Konstanten / Weitere... / Wédhrungen / Kontextmeni"

Tageskurse - Besteht eine Verbindung zum Internet, konnen die Tageskurse des EURO von der

Webseite der ECB Europaischen Zentralbank (www.ecb.de) bzw. die Schweizer Kurse werden
von der Webseite der ESTV automatisch heruntergeladen werden.

Tageskurse >

Import

Kurstyp EKalkulationskurs -

Tagliche Aktualisierung

[] Automatisch durchfdhren

00:00 Uhr

Starten Abbrechen

Abbildung 3.64: Import Tageskurse
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Automatischer Tageskursimport zeitgesteuert

Flr den Import der Tageskurse steht die Moglichkeit zur Verfligung, diese zeitgesteuert automa-
tisch bei gestartetem Programm abrufen zu lassen. Im Importdialog fir Tageskurse gibt es dazu
einen Bereich flir die Aktivierung und Festlegung der Uhrzeit. Zudem wird das Datum und die
Uhrzeit der letzten Aktualisierung der Tageskurse angezeigt.

Monatskurse - Monatskurse werden bendtigt, um in einem Fremdwahrungsmandanten eine
Steuermeldung abgeben zu kénnen. Die Werte werden mittels des Monatskurses in die Landes-
wahrung umgerechnet.

Voraussetzung fir den Import ist eine bestehenden Internetverbindung. Die Informationen wer-
den von der SELECTLINE-Homepage heruntergeladen. Der Import erfolgt zeitgleich fur alle Wahr-
ungen und Lander.

|:| Import der Monatskurse O >

Ubernahme

[ ] auch als Kalkulationskurs tibernehmen

Abbrechen
Abbildung 3.65: Import Monatskurse

‘) Der zu importierende Tages- / Monatskurs kann wahlweise auch als Kal-
kulationskurs tibernommen werden.

Flr den Import wird das Feld "Wédhrung", nicht das Feld "ISO-Code" geprift. Stimmt die Bezeich-
nung dort nicht mit der offiziellen Bezeichnung der ECB bzw. der ESTV Uberein, wird der Kurs
nicht importiert.
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IBAN-Konvertierung
IBAN-CH  IBAN-CH

Sind nur Schweizer Bankenverbindungen vorhanden, so werden die IBAN's/BIC's automatisch
neu berechnet und Gberprift. Es wird kein externes Tool benétigt.

Mit der Funktion [JUnvollstandige Bankverbindungen anzeigen: werden alle vorhandenen Bankverbindun-
gen eingeblendet. Dabei werden auch Bankverbindungen, die nicht als vollstandig gelten, fur die
z.B. nur der Bankbezug hinterlegt ist, angezeigt.

Vollstéandig sind Datensatze in denen Landerkennzeichen, IBAN oder Bank und Kontonummer
vorhanden sind.

|:| IBAN-Konvertierung — O X

IBAN-Konvertierung

KLNr =~ Lfd. Nr Bank Nummer Kontonummer Land IBAN_Al IBAN_Neu

5001 16633 618724628 CH CH1706633000618724628

5002 0 4835 143364647 CH CH7204835000143364647

5003 0 206 933623315 CH CH3700206000533623315

5003 15000 301234560 CH CH5703000000301234560

5004 0 |81320 706302266 CH CH3531320000706302266

5005 0 |5000 542460117 CH CH4403000000542460117

5005 1254 857361854 CH CH4400254000857361854

5006 0 730 104166747 CH CH7800790000104166747

5007 0788 15873054000000 CH FRB000788000158730540000000

5007 180005 0005000011412132

»

Fehler Erfolgreich Hinweis Manuell <Alle Felder> P . "]

Export Import IBAN-CH OJilnyolistandie Bankverbindungen anzeiger: Ubemehmen

Abbildung 3.66: IBAN-Konvertierung
Anderungen von Bankverbindungen in den Stammdaten lassen sich tiber [F5] aktualisieren.

Mit der IBAN-Konvertierung lassen sich automatisiert IBAN's flr vorhandene Bankverbindungen
berechnen.

Um die Berechnung von deutschen Banken durchfihren zu kénnen, wird ein externes Tool (Sepa
Account Converter) benotigt.
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4.5.2 Benutzer abmelden

Die Funktion "Applikationsmenii / Wartung / Benutzer abmelden" ermoglicht das Abmelden von
Benutzern, um z.B. eine Reorganisation zu starten oder einzelne Lizenzen freizugeben. Bei akti-
vierter Option "Alle Benutzer zum eingestellten Zeitpunkt abmelden" werden alle zu dem unter
"Abmelden um" eingestellten Zeitpunkt angemeldeten Benutzer abgemeldet.

&
En-

Wechseln und Verwalten

Drucken b

@ Altualisieren K
SOL Server »

é)g Benutzer abmelden
Wartung [

..I.. Reorganisieren [

O Datensicherung [

@ Homepage i Einstellungen (@) Beenden

Rechteverwaltung

YOO

Abbildung 3.67: Benutzer abmelden

n Uber die Optionsrechte "Benutzer abmelden" kénnen Sie die Funktion zur
Einrichtung oder das Ablehnen fiir einzelne Benutzer sperren. Die Rechte sind
beim Anlegen neuer Benutzer auch mit allen Rechten aus Sicherheitsgriinden
standardmdssig deaktiviert! Es muss also in jedem Fall explizit erlaubt wer-

den.
& Rechteverwaltung — m] X
KeansdECBEBEHARI & - T-BIE-8
Benutzer Name | Dieter Pfaff ‘ Usemame ‘dp
Rollen Rechte bearbeiten fur "Benutzer abmelden” x
Programme Option 4
Mandarten Adressexport (Outlook, Tobit) A
Module Anlagenbuchhattung Alle erlauben  [_] Alle verbieten fiahr CH. Anlage
Menipurite Archiv iur andere Benut
Daten Abmeldung ablehnen -
Optionen Bankassistert R e e e e Ausfibren, Bea
B 7] Andere Benutzer abmelden
Zugriffsebenen Bankverbindungen prifien
S oot s
Bewegungsdaten l6schen
Ok Abbrechen
Buchen - Datenblatter - ssatz, Joumal, k v
< >
2 Eintrage | sortiert: Kirzel <Mle Felder> |+ &

Abbildung 3.68: Rechteverwaltung Benutzer abmelden
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Im Dialog werden tabellarisch die Kirzel und Namen aller aktuell angemeldeten Benutzer und
ihre jeweils genutzten Programme anzeigt,

Wiahlen Sie in der Ubersicht die Benutzer aus, die Sie von einem oder mehreren Programmen ab-
melden méchten. Uber das Suchfeld oben rechts kénnen auch einzelne Benutzer gesucht wer-
den.

Die Tabelle wird standardmassig alle 50 Sekunden aktualisiert, manuell kann dies auch Uber den
Schalter Aklualisieren erfolgen. Steht ein Abmeldevorgang 2 Minuten vor seiner

Ausfihrung, wird die Tabelle automatisch jede Sekunde aktualisiert.

by Benutzer abmelden — O X

Wzhlen Sie in der Ubersicht die Benutzer aus, die Sie von einem oder mehreren Programmen abmelden
mdchten und legen Sie eine Uhrzeit fir die Abmeldung fest. Die Zeit muss mindestens eine Minute in der
Zukunft liegen. Uber den Schalter "Abmeldung ankundigen” wird die Abmeldung initiiert und die betroffenen
Benutzer Gber die bevorstehende Abmeldung informiert.

Suchbegriff ..
[ Alle Benutzer zum eingestellten Zeitpunkt abmelden Aktualisieren
"I Kiirzel Name Status
~ [] Systemadministrator
[[] Systemadministrator Selectline.Rechnungswesen
Abmelden um Uhr Abmeldung ankindigen
Aktuelle Serverzeit|@2:42 (@ |Uhr

Schliessen

Abbildung 3.69: Benutzer abmelden

Unterhalb der Tabelle muss fur einen Abmeldevorgang eine giiltige Zeit eingegeben werden, zu
der die Abmeldung erfolgen soll. Diese muss mindestens eine Minute und kann maximal 23 Stun-
den und 59 Minuten in der Zukunft liegen.

Haben Sie die gewlinschten Benutzer ausgewahlt und einen glltigen Zeitpunkt hinterlegt, kon-
nen Sie die Abmeldung Uber den Schalter| Abmeldungankindigen | f(ir alle ausgewdhlten Benutzer
ankindigen. Im Anschluss wird angezeigt, zu wann der nachste Abmeldevorgang stattfindet. Es
kann immer nur ein Abmeldevorgang gleichzeitig stattfinden. Nachdem Sie den
Abmeldevorgang angekindigt haben, kann die Benutzerauswahl und die Zeit nicht angepasst

werden. Um den aktuellen Vorgang fir alle Benutzer zu stornieren, nutzen Sie den Schalter
Abmeldung verwerfen

Nachdem Sie eine Abmeldung angekiindigt haben, erhalten alle ausgewahlten Benutzer in je-
dem betroffenen Programm eine Benachrichtigung, welche betatigt werden muss. Ignoriert ein
Benutzer die Meldung bis zum Zeitpunkt der geplanten Abmeldung, gilt dies als Bestatigung und
der Benutzer wird abgemeldet. Verflgt er Gber das Recht "Abmeldung ablehnen”, hat er Uber
eine zusdtzliche Option die Moglichkeit, den Abmeldevorgang fiir sich selbst abzubrechen.
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Selectline Rechnungswesen >

A Abmeldung um 18:00 Uhr

Far Sie wurde durch den Systemadministrator fir 12:00
Uhr eine Abmeldung eingeleitet, Das Programm wird
dabei beendet und ungespeicherte Anderungen gehen
verloren.

* Bestatigen

Das Programm wird zum geplanten Zeitpunkd
beendet.

® Ablehnen

Das Programm wird zum geplanten Zeitpunkt
nicht beendet. Der Systemadministrator wird
informiert.

Abbildung 3.70: Benutzer abmelden

Nachdem er die Abmeldung bestatigt hat, kann der betroffene Benutzer den Abmeldezeitpunkt
einsehen. Im SELECTLINE AUFTRAG (auch in der Touchkasse 2), dem RECHNUNGSWESEN und der
PRODUKTION wird der Abmeldezeitpunkt in der Statusleiste (unten) angezeigt. 5 Minuten vor der
Abmeldung wird er durch eine weitere Meldung lber die bevorstehende Abmeldung informiert.

Selectline Auftrag >

o Abmeldung angekiindigt

Die Benutzer werden zur angegebenen Zeit abgemeldet.

Abbildung 3.71: Benutzer abmelden

Wird die Abmeldung durch einen Benutzer abgelehnt, erhalt der administrative Benutzer eine
entsprechende Benachrichtigung. Uber diese Meldung kann der Abmeldevorgang anschlieRend
fur alle Benutzer storniert oder trotzdem durchgefiihrt werden.

Der eingestellte Abmeldezeitpunkt wird nach der Bestadtigung der Abmeldung in den Program-

men in der Statusleiste angezeigt. 5 Minuten vor der Abmeldung wird durch eine weitere Mel-
dung Uber die bevorstehende Abmeldung informiert.

Bcine Ablehnung der Abmeldung ist nicht in allen Programmen méglich.
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Uber die dabei auftretende Bestitigungsmeldung haben Sie ausserdem die Mdglichkeit, den
Abmeldevorgang nun fir alle anderen Benutzer zu stornieren oder den Abmeldevorgang trotz-
dem beizubehalten.

Ob ein Benutzer die Abmeldung bestatigt oder abgelehnt hat, kdnnen Sie in der Spalte "Status”
in der Benutzertabelle einsehen.

Suchbegriff ...

Alle benutzer Zum eingestellten Leitpunki aomelaen Aktualisieren

Abmelden um |--:288 & | Uhr Abmeldung verwerfen

Aktuelle Serverzeit ©2:45 (@O Uhr

Die Benutzer werden zur angegebenen Zeit abgemeldet.

Abbildung 3.72: Benutzer abmelden

Im Dialog "Benutzer abmelden" finden Sie Gber der Tabelle ausserdem die Option "Alle Benutzer
zum eingestellten Zeitpunkt abmelden”. Durch diese werden alle Benutzer abgemeldet, die zum
Zeitpunkt der Abmeldung ein Programm gedffnet haben — einschliesslich dem
administrierenden Benutzer. Dieser kann bei Bedarf jedoch Uber "Ablehnen" die Abmeldung flr
sein Programm abbrechen, um nach Abschluss des Abmeldevorgangs beispielsweise eine Reor-
ganisation zu starten.

n Bitte beachten Sie, dass mit der Funktion ein konsequentes Schliessen
von Programmen ausgelést wird und ggf. nicht gespeicherte Anderungen
verlorengehen! Das schliesst sowohl ungespeicherte Makros als auch begon-
nene Kassenbelege in der Kasse ein.

4.5.3 Reorganisieren

Unter "Applikationsmenti / Wartung / Reorganisieren / Daten reorganisieren” kbnnen Sie die Pro-
gramm- und Mandantendaten reorganisieren.

B Die "Programm- und Mandantendaten" kbnnen getrennt voneinander re-
organisiert werden.
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Probleme, wie:

e Wiederholte Indexfehler bei derselben Programmfunktion
e Doppelte Indexbezeichnungen fir Sekundarindizes

kénnen oftmals durch eine Reorganisation des Datenbestandes behoben werden.

Wahrend der Reorganisation werden alle Tabellenstrukturen mit ihren Vorgaben (Stand nach
der Installation oder dem letzten Update) abgeglichen. Die Tabellen werden gepackt (Freirdume
entfernt) und alle Indexdateien neu aufgebaut. Vom Benutzer angelegte Indizes (Sortierungen in
den Tabellenansichten) bleiben erhalten.

Bei der Reorganisation werden Sie schrittweise vom Programm (ber mehrere Eingabemasken
geflhrt, wobei Sie mit| Weiter > ynd <Zuwick  die Masken wechseln kénnen.

Informationen zur Reorganisation - Sie erhalten Informationen zur Reorganisation.

Datenrecrganisation O *

Informationen zur Reorganisation
Die Datenreorganisation uberprift die Datenstrukturen und verdichtet geloschte Datensatze.

Wahrend der Datenreorganisation dirfen keine weiteren Benutzer in der Datenbank sein. Es wird
ausserdem empfohlen, vor dem Reorganisieren eine Datensicherung durchzufihren.

Dieser Assistent gibt |hnen die Maglichkeit, noch angemeldete Benutzer zu benachrichtigen und eine
Datensicherung auszufuhren.

Klicken Sie nun auf [Weiter], um sich von diesem Assistenten durch die Reorganisation fuhren zu
lassen.

[")iDiese Seite beim nachsten Mal Uberspringen;

Zunick Weiter = Abbrechen

Abbildung 3.73: Informationen zur Reorganisation
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Zu reorganisierende Daten - Sie kdnnen getrennt voneinander reorganisieren:

e die Daten des aktuellen Mandanten
e die Daten anderer Mandanten
e die Programmdaten

Datenrecrganisation O >

Zu reorganisierende Daten
QO Altueller Mandant () Andere Mandarten

(") Programmdaten

Datensicherung < Zunick Abbrechen

Abbildung 3.74: Reorganisation Auswahl

In dieser Maske haben Sie Uber den gleichnamigen Schalter die Mdglichkeit, vor der Reorganisa-
tion eine Datensicherung durchzufihren.

Andere Mandanten - Bei der Reorganisation anderer Mandanten werden Ihnen zunéchst die ver-
fligbaren Mandanten zur Auswahl angezeigt. Markieren Sie die zu reorganisierenden Daten.

Aktueller Mandant / Programmdaten - Mit | weiter = gelangen Sie, sofern noch andere Nutzer
mit den Daten arbeiten, gleich in die Maske Noch angemeldete Benutzer.

Noch angemeldete Benutzer - Bei der Reorganisation darf kein anderer Benutzer mit den zu reor-
ganisierenden Daten arbeiten. Umgekehrt kann kein anderer Benutzer dieselben Daten nutzen,
falls Sie vor ihm mit der Reorganisation begonnen haben.

In dieser Maske werden lhnen alle noch angemeldeten Benutzer angezeigt. Per Kontextmend
(rechte Maustaste) auf einen markierten Benutzer bzw. Uber den Schalter "Nachricht an alle"
kénnen Sie diesen eine entsprechende Nachricht senden.

Datenreorganisation - Mit dem Schalter |. starten Sie die Reorganisation der gewahlten
Daten und erhalten vom Programm eine entsprechende Meldung bei erfolgreicher Ausfiihrung
bzw. auftretenden Fehlern.
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Datenbank-Reorganisation - gekoppelte Mandanten

Ein gekoppelter Mandant wird ab Version 22.2 fir alle Anwendungen gemeinsam reorganisiert.
Es genlgt also nur ein Programm zu starten, um einen gekoppelten Mandanten vollstandig zu re-

organisieren.

Vor der ersten Reorganisation eines Mandanten wird dieser auf das Vorhandensein verwaister
Kopplungen geprift. Eine verwaiste Kopplung liegt dann vor, wenn die Kopplung eines Man-
danten nicht vollstandig entfernt oder einfach nicht mehr genutzt wurde und die letzte Reorgani-
sation mit dem nicht mehr genutzten Programm vor der aktuell erforderlichen Mindestversion
21.1 liegt. Um so einen Mandanten reorganisieren zu konnen, muss die verwaiste Kopplung ent-

fernt werden.

Dazu wird vor der Reorganisation folgender Dialog angezeigt, in dem das Entfernen der Kopp-

lung bestatigt werden kann.
m SelectLine Reorganisation

o Reorganisation von gekoppeltem Mandant

Folgende Programm-Kopplungen wurden registriert:

+ Warenwirtschaft Veersion 21.3.11 Build 546307
« Rechnungswesen Version 19.3.0 Build 179833

Kopplungen die vor der aktuellen Mindestversion 21.1.0 zuletzt

reorganisiert wurden, missen entfernt werden, um diesen Mandanten
reorganisieren zu kdnnen. Eine Nutzung von Programmen mit der

veralteten Kopplung ist seit der Mindestversion 21.1.0 nicht mehr

mdglich.

Wenn Sie fortsetzen, werden Tabellen und Jahresdatenbanken der
veralteten Kopplungen unwiderruflich gel6scht. Bitte fihren Sie eine

Datensicherung vor der Reorganisation durch.

Machten Sie die Reorganisation fortsetzen?

Automatische Datensicherung vor Reorganisation la

Nein

Abbildung 3.75: Reorganisation gekoppelter Mandant

Um Mandanten vor einem Update auf verwaiste Kopplungen zu Uberprifen, nutzen Sie bitte
den DB-Checker. Dieser prift ebenfalls auf solche Kopplungen und zeigt dies an.
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Bewegungsdaten I6schen

Unter Applikationsmenti / Wartung / Reorganisieren / Bewegungsdaten I6schen konnen Sie
die gewiinschten Bewegungsdaten l6schen.

Bewegungsdaten laschen >

[ Varjahre loschen
[ Folgejahre laschen

|__| Bewegungsdaten im aktiven Jahr

Wor dem Laschen der Daten wird im Verzeichnis Backup
automatisch eine Datensichenung erzeugt.

P ok Mbbrechen

Abbildung 3.76: Bewegungsdaten l6schen

Vorjahre l6schen - Hierbei werden alle Wirtschaftsjahre, die vor dem aktiven Jahr liegen, ent-
fernt.

Geldscht werden auch:

e Offene Posten (OPs) mit Belegdatum im zu |6schenden Zeitrdumen, die im Loschzeitraum
vollstandig ausgeglichen wurden bzw. in deren Ausgleichsverbund kein noch nicht volls-
tandig ausgeglichener OP enthalten ist.n

e Offene Posten mit Belegdatum noch vor dem ersten zu l6schenden Zeitraum (nach der
Pramisse s.0.)

Nach erfolgreicher Loschung sollten alle EB-Werte mit denen im gleichen Zeitraum des
Ursprungsmandanten Gbereinstimmen.

Zur Kontrolle empfiehlt es sich, im ersten Zeitraum des verklrzten Mandanten unter "Offene
Posten / Offene Posten-Vortrag" "Buchen" auszufihren - es sollten keine EB-Werte anzupassen

sein.

Als weitere Abstimmung bietet sich Uber Wartung / Rechnungswesen die Prifliste
OP/Kontensalden an.

Nicht geldscht werden Zahlungslaufe und Mahnungen - sie missen ggf. manuell entfernt wer-
den.

Im aktiven Jahr wird die Tabelle KontenVJ geleert.

Folgejahre l6schen - Hierbei werden alle Wirtschaftsjahre, die nach dem aktiven Jahr liegen, ent-
fernt. Dazu zahlen auch Offene Posten, welche in diesem Zeitraum angelegt wurden.

Zahlungslaufe und Mahnungen bleiben unberihrt und mussen ggf. manuell entfernt werden.

108



4 Applikationsmend

Bewegungsdaten im aktiven Jahr - Das aktive Jahr wird um Bewegungsdaten bereinigt, zudem
werden alle Folgejahre automatisch geldscht. Dazu zdhlen auch Offene Posten, welche in diesem
Zeitraum angelegt wurden.

Zahlungslaufe und Mahnungen bleiben unberthrt und missen ggf. manuell entfernt werden.

Werden alle 3 Optionen gesetzt, kann ein Mandant derart komprimiert werden, dass nur noch
das aktive Jahr mit den erfassten Stammdaten bestehen bleibt. In diesem Fall werden auch alle
Zahlungslaufe und Mahnungen entfernt.

Besteht eine direkte Kopplung zum AUFTRAG, wird das Feld 'Fibusatz' fir den betroffenen Zeit-
raum in der Beleg- und Zahlungstabelle geleert. Das 'Fibuexportdatum' bleibt unberthrt. Soll der
Export komplett zurlick genommen werden, ist dies im AUFTRAG vor dem Loschen der Bewe-
gungsdaten durchzufihren. Sie erhalten vor dem Ausfihren des Loschvorgang's eine entspre-
chende Hinweismeldung.

Vor jeder Routine wird eine "Datensicherung" angefertigt.

Offene Posten reorganisieren

Fir Unstimmigkeiten in der OP- Verwaltung steht |hnen unter "Applikationsmeni /
Reorganisation / Offene Posten bzw. OP-Reorg" der OP-Reorg als Priif- und Ausgleichsroutine zur
Verfligung, die Sie optional definieren und aufrufen kénnen.

Offene Posten ausgleichen und verrechnen >

Priifen
Datenintegritat prafen und kerrigieren } ab o01.01.2020

Ausgleich bei gleichem OPBeleg

Debitoren Kreditoren
Offene Betrdge identisch O O
OPBeleg-Summe = 0 O O
Teilbetrdge ausgleichen O O
sonstige Ausgleichsoptionen
Ausgleich bei gleichen Betrigen O O
Verrechnunag, Saldo < 99'999.00 O O
Filter fir automatischen Ausgleich
won bis
Datumseinschrankung
Debitoreneinschrankung
Kreditoreneinschrankung
Optionen
Datensicherung vor der Bearbeitung durchfihren ﬂ
Ok Abbrechen

Abbildung 3.77: Offene Posten ausgleichen und verrechnen
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Prifen

ab - Es werden nur OPs berlcksichtigt, deren Datum >= dem hier angegebenen Datum ist. Da-
mit kdnnen Sie verhindern, dass OPs vor diesem Datum verandert werden.

Datenintegritat prifen und korrigieren

e prift die OP-Quellen (Vorhandensein der Beleg- und Zahlungsdatensatze) - bei negativem Er-
gebnis wird der OP geldscht

e Nur Rewe: prift die Berechtigung von OP-Vortragen (das OP-Datum muss vor dem ersten Bu-
chungszeitraum liegen) - bei negativem Ergebnis wird der OP gel6scht

e prift die Ausgleichsinformationen auf Vorhandensein und Null-Saldo - bei negativem Ergeb-
nis wird der Status aller beteiligten OPs auf "offen" gedndert

e prift Fibukonto und KLNr entsprechend der aktuellen Mandantenoption "Konto- und Adress-
nummer synchronisieren" - bei negativem Ergebnis wird der Status aller beteiligten OPs auf
"offen" geandert

Ausgleich bei gleichem OPBeleg

» Offene Betrage identisch - Zwei OPs mit gleichem OPBeleg und identischen Betragen werden
ausgeglichen.

e OPBeleg-Summe =0 - Mehrere OPs mit gleichem OPBeleg, deren Saldo = 0O ist, werden ausge-
glichen.

 Teilbetrage ausgleichen - Zwei oder mehrere OPs mit gleichem OPBeleg, deren Saldo <> 0
ist, werden ausgeglichen - es entsteht ein Rest-OP.

sonstige Ausgleichsoptionen

» Ausgleich bei gleichen Betragen - Zwei OPs mit identischen Betrdgen werden ausgeglichen,
unabhangig vom OPBeleg.

e Verrechnung, Saldo < .... - Es erfolgt unabhangig vom OPBeleg ein Verrechnen aller OP-Ty-
pen, deren Gesamtsaldo pro Konto kleiner als der eingegebene Saldo ist. Die Reihenfolge der
Verrechnung erfolgt datumsbezogen. Nach der Verrechnung bleiben die jingsten OPs im OP-
Bestand. Dies ermdglicht z.B. die Verrechnung von Kleinbetragen.

Beispiel

Eingabebetrag im Feld = 400,-

Folge: Es werden nur OPs von Debitoren und/oder Kreditoren verrechnet, deren Gesamtsaldo
(Saldo aus Rechnungen und Zahlungen bzw. Gutschriften) kleiner 400,- ist. Alle Gbrigen Konten
bleiben unberihrt von der Verrechnung.
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Filter fir automatischen Ausgleich
Die oben bestimmten Ausgleiche kdnnen mit folgenden Filtern beschrankt werden

* Datumseinschrankung von - bis

Die Beschrdankung bezieht sich auf das Datum des OPs.

So kénnen OPs eines bestimmten Zeitraums verrechnet werden.
e Debitoreneinschrdankung von - bis

Dieser Filter ermdglicht die Verrechnung einzelner Debitoren.
 Kreditoreneinschrankung von - bis

Dieser Filter ermoglicht die Verrechnung einzelner Kreditoren.

Diese Routinen sollten nur nach erfolgter Datensicherung ausgefiihrt werden!

Es kann notwendig sein, den Zustand DAVOR sofort wiederherstellen zu missen und die Klarung
von Ursachen und ggf. notwendige Massnahmen erst zu einem spéateren Zeitpunkt erfolgen kén-
nen.

Zusatzlich kénnen Sie optional festlegen, dass das erstellte Fehlerprotokoll in eine Tabelle ge-
schrieben und abgespeichert wird.

Datensicherung bei der Reorganisation

Vor der ersten Reorganisation kommt eine Abfrage fir das automatische Erstellen einer
"Datensicherung". Wenn die automatische "Datensicherung" aktiviert ist, so wird vor jeder
"Reorganisation"” eine "Datensicherung" angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll
verkleinert.

Eine Anderung dieser Einstellung kann tber das "Applikationsmenii / Programmeinstellungen”
s Einsteltungen vorgenommen werden.

Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff
Programm
Reorganisation
v Darstellung
Farb |:\ Automatische Datensicherung vor jeder Reorganisation
arben
Meldungen Femwartung
v Drucken Programm C:\Pragram Files [xB6)\SelectlineSQL\FastClient.exe ]
E-Mail
COM Server
Makroassistent
Adressformat Status COM-Server-Registrierung Micht registriert Andem
Zeiten Benutzeranmeldung immer abfragen Aktiviert Andem
[nur fir “Standardanmeldung’}
Sprache
cobra CRM
System

Abbildung 3.78: "Programmeinstellungen / automatische Datensicherung”
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4.5.4 Datensicherung

Das Programm gewdhrleistet keinen Schutz der gespeicherten Daten vor Verlust (z.B. durch
Zerstérung von Daten bei Hardwaredefekten, durch Verlust der Rechnertechnik bei Diebstahl,
oder nur durch versehentliches Loschen auf Betriebssystemebene).

B Dic sicherheit der erfassten Daten liegt voll in der Verantwortung des An-

wenders!

Dieser muss durch geeignete Datensicherungsmassnahmen dafir sorgen, dass bei Datenverlust
aus den vorhandenen Datensicherungen, ohne nennenswerten Aufwand, der vorherige Zustand
wieder hergestellt werden kann.

@ Wechseln und Verwalten
% Drucken

E Rechnungswesen
Q@ Atualisieren

& Benutzer abmelden

Q [SIH] ""'

faluta-Ausgleich  Steuerumbuchung Kontoauszu

Datensicherung laden...

g Laden Sie hier einen dlteren, gesicherten
=1 Datenbestand zuriick.

P d. sichern

E%I Sichern Sie hier die aktuellen
allgemeinen Programmadaten.
Mandantendaten sichern

E%I Sichemn Sie hier die Daten des aktuellen
Mandanten.

Daten fiir Support sichern

E%I Sichemn Sie hier ausgewahlte Daten des
aktuellen Mandanten fir den Support.
Datensicherungspfad
Bestimmen Sie hier den Sicherungspfad

far den SQL-Server.

Abbildung 3.79: Applikationsmeni Datensicherung

n Bei aktiver Option "inklusive Loggindatenbanken" werden die zum Pro-
gramm oder Mandant vorhandenen Protokolldatenbanken mit gesichert bzw.
wiederhergestellt. Diese knnen auch lber die Verwaltung der Protokollierung
getrennt gesichert und wiederhergestellt werden.
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Datensicherung laden

Die Routinen zur Datensicherung werden Uber das "Applikationsmenii / Datensicherung" aufge-
rufen. Sie kénnen hier unter "Datensicherung laden..." einen alteren gesicherten Datenbestand
zurtckladen.

Datensicherung laden X

Pfad

¥ Verzeichnisvorgaben

PTG I U s ers\ Dieter PRaffOneDrive\Privat\DatliE]

Optionen

[:] inklusive Logaging Datenbanken

o Hirnweis: Wahrend der Datenimicksicherung wird die
Telefonschnittstelle (TAP| Annuferkennung) deaktiviert.

Abbrechen < Zurick

Abbildung 3.80: Dialog Datensicherung laden

Beim Datenrestore werden |hre aktuellen Daten mit den Daten der Datensicherung Uber-
schrieben!

Verwenden Sie Datensicherung laden ... deshalb nur, wenn |hre Daten nicht mehr zu verwenden
sind, oder wenn Sie Mandantendaten duplizieren wollen.

Quellarchiv - Wahlen Sie den Namen des Quellarchivs aus und kicken Sie auf | weiter -
Das Programm identifiziert die Archivdatei und zeigt die Art und den Zeitpunkt der Daten-

sicherung zur Kontrolle an. Wurde die gewahlte Datensicherung mit einem selbstdefinierten
Passwort geschltzt, muss dies im Dialog eingegeben werden.

Datensicherungen kénnen Programmklassen (bergreifend eingelesen
werden.
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Nach einer Sicherheitsabfrage werden die gesicherten Daten zurlickgeschrieben. Anschliessend
lasst sich noch der Mandantentyp dndern. Das Andern eines Mandantentyps ist nur absteigend
moglich. Das Wechseln in den vorherigen Typen bzw. in den Typ Produktivmandant ist nur mit
unbegrenzter Mandantenanzahl moglich.

Bei aktiver Option "inklusive Login Datenbanken" werden die zum Programm oder Mandant vor-
handenen Protokolldatenbanken mit gesichert bzw. wiederhergestellt. Diese kénnen auch Gber
die Verwaltung der Protokollierung getrennt gesichert und wiederhergestellt werden.

Fir das Durchfihren einer Datensicherung ist kein globaler Einbenutzermodus erforderlich, erst
beim Start der Datensicherung erfolgt eine Sperrung fiir die Zeit der Datensicherung.

Daten extern sichern - Wenn Sie Uber entsprechende Systemvoraussetzungen (Hardware / Soft-
ware) verfligen, ist es ausreichend, die Verzeichnisse DATEN; SYSTEM und MAKRO mit allen Un-
terverzeichnissen und die Verzeichnisse SYSTEM und MAKRO regelmaéssig mit zu sichern. Die Da-
tenbanken (SL_Daten, Mandanten- und Jahresdatenbanken) sind hierbei durch geeignete exter-
ne Programme oder einen Wartungsplan (SQL Server Management Studio) separat zu sichern.

Daten iiber die integrierte Datensicherung sichern - Uber Applikationsmenii / Wartung / Daten-
sicherung / Mandant sichern und Applikationsmeni / Wartung / Daten sichern / Programmda-
ten sichern sichern Sie Mandantendaten und Programmdaten separat in ein beliebiges Verzeich-
nis (Festplatte etc.) oder Sie wahlen (ber den Button ¥ Yerzeichrizvorgaben eines der vier vorgege-
benen Standard-Verzeichnisse aus.

In dieser Applikationen ist hierzu speziell ein Datensicherungspfad anzugeben.

Ej) Eine einfache Mdglichkeit Mandantendaten zu duplizieren, ist das Si-
chern und anschliessende Laden mit neuem Mandantennamen.

Archivname - Bei der Datensicherung werden alle zu sichernden Dateien in einer LZX-Datei kom-
primiert zusammengefasst. Der Dateiname ist frei wahlbar. Vorgeschlagen wird fir eine Pro-
grammsicherung  A:\PROGRAMM.LZX und fir eine Mandantensicherung ‘'aktueller
Mandantennummer'.LZX.

‘3 Um eine komplette Sicherung aller Daten zu erhalten, sollten Sie zuerst
eine Sicherung der Programmdaten durchfiihren und anschliessend jeden
Mandanten als aktuellen Mandanten einstellen und die Sicherung der Man-
dantendaten starten. Bei Mandanten mit direkter Fibu-Koppelung reicht die Si-
cherung des Mandanten in einer Programmbklasse, die Sicherungen aus dem
Rechnungswesen und dem Auftrag sind identisch.

Optionen - Bei einer Datensicherung kénnen optional vorhandene Logging Datenbanken mit gesi-
chert werden. Zusatzlich kdnnen diese auch mit einem selbstdefinierten Passwort geschiitzt wer-
den.
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‘3 Eine mit Passwort erstellte Datensicherung kann ohne das Passwort nicht
geladen werden.

Programmdaten sichern

Uber "Programmdaten sichern" sichern Sie die aktuellen Programmdaten.

Mandantendaten sichern
Uber "Mandantendaten sichern" die Daten des aktuellen Mandanten.

Bei Mandantensicherungen kénnen Sie einen abweichenden Zielmandanten angeben. Der aktive
Mandant ist beim Zurtckspielen einer Datensicherung ohne Bedeutung.

Daten fiir Support sichern

Dieser Menipunkt erstellt eine Mandantendatensicherung fir den Support. Diese Sicherungen
sind ausschliesslich zur Fehleranalyse bestimmt und enthalten z.B. keine Dokumente.

‘3 Beim Laden einer Supportdatensicherungen wird immer ein neuer Man-
dant angelegt!

Datensicherung iiber Startparameter

Per Parameter kann eine Datensicherung angestossen werden. Der automatisch generierte Da-
teiname ist eindeutig, er besteht aus 'Prog_' bzw. zu sichernder Mandantennummer + aktuellem
Datum (JJUMMTT) + ' ' + aktueller Uhrzeit (HH24MMSS). Sollte der Dateiname bereits existie-
ren, wird die Datei ohne Nachfrage tberschrieben.

Datensicherungspfad

In dieser Maske hinterlegen Sie den UNC-Verzeichnisnamen, z.B. \\Server\Dasi, fir die Daten-
sicherung. Dieses Verzeichnis muss im System vorhanden und auch verfligbar sein, d.h. der Zu-
griff hierauf muss vom Programm und vom SQL-Server aus moglich sein.

Datensicherungspfad dndern X

o Freigabe, auf die S0L-5erver und Programm zugreifen kdnnen
[gof. Rechnername angeben)

Die Freigabe muss auf dem S0L-5erver liegen!

Pfad ChWUsers\Dieter PlaffOneDrive\Privat\Datensicherung’, =

Abbrechen

Abbildung 3.81: Datensicherungspfad
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E) Ein nicht existierendes Verzeichnis im Ablagepfad wird ohne Riickfrage
angelegt. Wenn keine Rechte flir die Datensicherung bestehen, wird die Daten-
sicherung ohne Hinweis abgebrochen.

Folgende Parameter sind moglich:

AKTION=DASI

ABLAGEPFAD

e Optionaler Parameter: MANDANTENNUMMER
e Optionaler Parameter: LOGGINGDB

Die Anmeldung erfolgt mit der verwendeten Anmeldeform (z.B. LOGIN="1" in FAKT.INI). Zur An-
meldung kann in der Verknipfung ein Kiirzel und Passwort hinterlegt werden.

* KUERZEL
* PASSWORT

Beispiele

e C:\Selectline \AuftragSQL.exe AKTION=DASI ABLAGEPFAD=C:\Temp LOGGINGDBsichert die
Programmdaten inklusive der Protokolldatenbank nach C:\Temp

e C:\Selectline \AuftragSQL.exe AKTION=DASI ABLAGEPFAD=C:\Temp
MANDANTENNUMMER=Auftrag sichert den Mandant Auftrag in das Verzeichnis C:\Temp

e C:\Selectline \AuftragSQL AKTION=DASI ABLAGEPFAD=\\Datensicherung\2016
MANDANTENNUMMER=WUNDFKUERZEL=sa PASSWORT=SLSSQLServersichert den Man-
danten WundF nach \\Datensicherung\2016 mit den Anmeldedaten sa und SL$SQLServer.
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Passwortschutz fiir Datensicherungen

Die Sicherheit fir Datensicherungen wurde verbessert. Beim Erstellen einer Datensicherung
kann nun optional ein Passwort vergeben werden. Dieses muss zum Einlesen der Daten-
sicherung wieder eingegeben werden.

Datensicherung erzeugen X

Pfad

¥ Verzeichnisvorgaben

Lt a T =00 T U serst Dieter PlaffAppDatatLocaltMicr

Optionen

[:] inklusive Logaging Datenbanken
C] Passwortschutz

Hirnweis: Wahrend der Datenimicksicherung wird die
Telefonschnittstelle (TAP| Annuferkennung) deakdtiviert .

Abbildung 3.82: Passwortschutz fiir Datensicherung
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5 Rechteverwaltung

Im Applikationsmenti unter "Rechteverwaltung" (ehem. Passwortverwaltung) aller Programme
ist es nun moglich, zusatzlich zu den Benutzern, Rollen anzulegen. Rollen ersetzen die bisherige
Ableitungsfunktion und bieten eine neue Moglichkeit, Gruppenberechtigungen abzubilden.

Im "Applikationsmentii / Rechteverwaltung" bearbeiten Sie die Rechteverwaltung des Program-
mes.

Zuletzt gedffnete Mandanten
Wechseln und Verwalten
1 5L Muster GmbH

2 Vorlagenmandant SKR03

Drucken ¥

3 HETE

4 Vorlagemandant VKMU
S0L Server +
Wartung ¥

Rechteverwaltung

S0 € M

@ Homepage % Einstellungen (@) Beenden

Abbildung 3.83: Applikationsmeni Rechteverwaltung

Bei dem Update auf die neue Rechteverwaltung entsteht kein Mehraufwand. Bestehende Benut-
zerklrzel und Ableitungen werden an das neue Programmverhalten angepasst und ihre Rechte-
einstellungen bleiben erhalten. Normale Benutzerkirzel werden dabei zu Benutzern. Kirzel, die
anderen Kirzeln als Ableitung dienen, werden zu Rollen. Rollen kdnnen allerdings auch im Nach-
gang noch in Kiirzel umgewandelt werden und umgekehrt.

s >

Eibrzel Benulzer
&0 oy &
Kiarzel mit s
—— Rollenzuordnung

- i
%
L
Kirzel, von dem
sbaeleitet wird Rl mit

Bt per Tuondnung

Abbildung 3.84: Applikationsmeni Rechteverwaltung Update
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Mit der im Programm enthaltenen Rechteverwaltung kénnen Sie:

e die Benutzung des Programms durch Fremde verhindern

e bestimmte Daten, Mandanten oder Programmteile sperren bzw. die Zugriffsrechte auf be-
stimmte Daten einschranken

e den Verantwortlichen fir bestimmte Programmaktionen dokumentieren

e die Terminkontrolle benutzerabhdngig gestalten

& Rechteverwaltung — O x
MeondlEISCEE kRl #-T-BI&-8
Benutzer te ~ MName Test =~ lUsemame test
Rollen
Programme &) Speren/Ertspemren [:_Z Aufklappen
m:;z;men v Stammdaten
Menipunkte > Stammdaten
Daten > CRMNG
Optionen > Kalkulation
Auswertungen
Archiv > Konstarten
» Gruppen
> Intrastat
» Belege
> Auswertungen
» Reporting
» PC-Kasse
» Lagerverwaltung
> Froduktion
» Offene Posten
» FEigene Daten
» Schrittstellen
» Fenster
» Hiffe
w  Applikationsmend
Wechseln und Verwalten
> Drucken
> SQL Server
> Wartung
Rechtevenwaltung
Homepage
Einstellungen
Beenden
2 Eintrage | sortiert: Kirzel <Alle Felder> - @

P 4

Abbildung 3.85: Rechteverwaltung Menupunkte

Wenn die Rechteverwaltung aktiv ist, d.h. wenn mindestens ein Datensatz in der Rechte-
verwaltung angelegt wurde, bendtigt jeder Benutzer (oder Benutzergruppe) einen Datensatz.

Bei aktiver Rechteverwaltung ist der Start des Programms erst nach der korrekten Eingabe der er-
forderlichen Daten/Rechte (Gross- und Kleinschreibung beachten!) méglich. Ausgenommen hier-
von ist die Anmeldung per Windows - Authentifizierung.

Wenn mehrere Programme auf den gleichen Datenbestand zugreifen, wird die Rechte-
verwaltung aktiv, sobald in einem Programm ein Datensatz in der Rechteverwaltung angelegt
wird.

Benutzer - Das Feld "Benutzer" enthalt den Datensatzschlissel. Er kann 2 Zeichen enthalten und
wird bei der Rechteidentifikation angefordert.
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Name - Im Feld "Name" stehen |lhnen 40 Zeichen zur ndheren Bezeichnung des Benutzers zur
Verfligung.

Username (nur Standardanmeldung) - Das eigentliche Passwort kann aus maximal 20 Zeichen be-
stehen und wird aber bei der Serverbenutzeridentifikation nicht angezeigt. Es kann leer bleiben,
wenn zwar Benutzer verwaltet werden sollen, aber kein Passwortschutz noétig ist. Den Eingabe-
dialog erreichen Sie Uber den Schalter Ei Beabsiten

Rechte dndern - Durch Doppelklick in der entsprechenden Spalte der Rechteverwaltung kénnen
die erlaubten Rechte angepasst werden.

Username - In den SQL-Programmversionen gibt es keine herkdmmliche Passwortzuordnung
mehr. Es werden die jeweiligen WINDOWS- bzw. SQL-Server-Anmeldungen verwendet. Deshalb
wahlen Sie zu jedem SELECTLINE-Benutzer hier den entsprechenden WiNDOws-/SQL-Serverbenut-
zer aus oder legen diesen neu an. Darlber hinaus kénnen Sie Gber das Kontextmeni [Ctrl] + [Alt]
+ [R] fur die Benutzer Berechtigungen am SQL-Server vergeben. Hierzu sind allerdings die Rechte
eines Datenbank-Administrators erforderlich.

E) Nach Zuordnung des Winpows-/SQL-Serverbenutzers muss der Passwort-
datensatz iiber das Speichersymbol zundichst gespeichert werden, bevor weite-
re Einstellungen fir den Benutzer getroffen werden kénnen. Hierdurch werden
fiir den Benutzer die erforderlichen Berechtigungen zu den Datenbanken am
SQL-Server gesetzt.

Rolle / Benutzer

Auf der Seite "Rollen / Benutzer" sind in Tabellenform alle zugeordneten Datenséatze aufgelistet.
Ein Benutzer kann mehreren Rollen und umgekehrt zugeordnet werden. Die Rechte der Benut-
zer ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in einer Rolle er-
laubt ist es auch fir den Benutzer erlaubt. Dies kann im Benutzer Uber ein individuelles Recht
noch gedndert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte Ubersteuert werden.

Uber den Schalter Bweu kénnen durch Mehrfachauswahl alle nicht zugewiesenen Kiirzel zu-
geordnet werden. Wird ein Benutzer seiner ersten Rolle zugeordnet, werden dessen Benutzer-
rechte durch die Rechte der zugeordneten Rollen ersetzt. Das Wiederherstellen der Benutzer-
rechte ist dann nicht mehr moglich. Sie kdnnen zugeordnete Datensadtze Uber den Schalter

f% Entemen | die Rechte des Benutzers werden dann Uber die bestehenden Rollenzuordnungen
neu ermittelt. Beim Entfernen der letzten zugeordneten Rolle, kann entschieden werden, ob der
Benutzer die bisherigen Rechte behalten soll, keine oder alle Rechte bekommt.

Programmsperre

Wenn der Benutzer keinen Zugang zu einem Programm haben soll, kann der Zugriff auf der Seite
Programme verboten werden.

‘3 Fir die verschiedenen Daten stehen eine unterschiedliche Anzahl und Art
der Befugnisse zur Verfiigung!
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Weiterhin kann mit der Rechteverwaltung der Zugriff auf die nachfolgenden Positionen des Pro-
gramms geregelt werden.

e Rollen

e Programme

¢ Mandanten

e Module

e MenUpunkte
e Daten

e Optionen

e Auswertungen
e Archiv

‘) Die verfiigbaren Mentioptionen sind Programmabhdngig!

Weitere Funktionen stehen Uber| I | zur Verfugung:

e Datenbankeinstellungen - [F6]

e Maskeneditor bzw. Toolboxeditor wenn Toolbox lizenziert und fiir den Benutzer aktiviert ist

e Betriebsprifermodus fir diesen Benutzer aktivieren (nur in ReWe) - Ausgewahlte
MenUpunkte und Optionen sind gesperrt.
(Achtung! Ein Deaktivieren ist nicht moglich.)

e SQL-Serverbenutzer verwalten [F3]

e Benutzereinstellungen Gbernehmen

» Benutzer in Rolle wandeln / Rolle in Benutzer wandeln

e Datenbankrechte neu vergeben (nicht bei Standardanmeldung)

Die Funktion Benutzer in eine Rolle wandeln bzw. umgekehrt ist nur moglich, wenn keine zuge-
ordneten Rollen oder Benutzer im Datensatz mehr vorhanden sind.

Mit Hilfe der Funktion "Datenbankrechte neu vergeben" konnen die Rechte im SQL-Server an-
hand der im Programm eingestellten Zugriffsrechte aktualisiert werden. Hierzu ist es er-
forderlich, sich mit den Rechten eines Datenbankadministrators im Programm anzumelden.

Im Druckmend ~ kénnen Sie per Einzel- oder Listendruck eine komplette Ubersicht tber die
Rechteeinstellungen einzelner oder aller Benutzer erstellen. Das Recht zum Drucken kann fir die
Benutzer gesperrt werden.

Siehe auch:
Funktionalitdt in Stammdatenmasken

5.1 Rechteverwaltung - Rollen

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Rollen" ist es moglich, zusatzlich zu den Benut-
zern, Rollen anzulegen. Rollen ersetzen die bisherige Ableitungsfunktion und bieten eine neue
Moglichkeit, Gruppenberechtigungen abzubilden.
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Um eine Rolle anzulegen wurde der Dialog zum Anlegen neuer Datensatze um eine entsprechen-
de Auswahlmaoglichkeit erweitert. Zusatzlich kann gesteuert werden, ob der neue Datensatz wie
bisher Uber vollen Programmzugriff verfliigen soll oder ob dieser zunachst keine Berechtigungen
haben soll. In einer Rolle kbnnen, wie im Benutzer auch, Einstellungen an den Modulzugriffen,
Mandantenzugriffen, Daten, usw. vorgenommen werden.

Bei dem Update auf die neue Rechteverwaltung entsteht kein Mehraufwand. Bestehende Benut-
zerkirzel und Ableitungen werden an das neue Programmverhalten angepasst und ihre Rechte-
einstellungen bleiben erhalten. Normale Benutzerkirzel werden dabei zu Benutzern. Kirzel, die
anderen Klrzeln als Ableitung dienen, werden zu Rollen. Rollen kénnen allerdings auch im Nach-
gang noch in Kiirzel umgewandelt werden und umgekehrt.

Uber einen neuen Baumeintrag lassen sich Zuordnungen zwischen Benutzern und Rollen erstel-
len. Das Zuordnen eines Benutzers zu einer Rolle bewirkt, dass die Rechtekonfiguration der Rolle
auf den Benutzer Gbertragen wird. Benutzer kénnen beliebig vielen Rollen zugeordnet sein, wo-
bei sich ihre Rechte aus der Summe der Rollenrechte ergeben. Die Benutzerrechte kénnen trotz
Zuordnungen weiterhin individuell angepasst werden.

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Rollen" kann die Rollenverteilung des Programms
fur die Benutzer festgelegt werden.

Auf der Seite "Rollen / Benutzer" sind in Tabellenform alle zugeordneten Datensatze aufgelistet.
Ein Benutzer kann mehreren Rollen und umgekehrt zugeordnet werden. Die Rechte der Benut-
zer ergeben sich in diesem Fall aus den zugeordneten Rollen, d.h. ist ein Recht in einer Rolle er-
laubt ist es auch flr den Benutzer erlaubt. Dies kann im Benutzer lber ein individuelles Recht
noch gedndert und so die per Rolle(n) vererbten Rechte Uibersteuert werden.

Uber den Schalter |ENew kdénnen durch Mehrfachauswahl alle nicht zugewiesenen Kiirzel zu-
geordnet werden. Wird ein Benutzer seiner ersten Rolle zugeordnet, werden dessen Benutzer-
rechte durch die Rechte der zugeordneten Rollen ersetzt. Das Wiederherstellen der Benutzer-
rechte ist dann nicht mehr mdglich. Sie kénnen zugeordnete Datensdtze Uber den Schalter

f% Eemen | die Rechte des Benutzers werden dann Uber die bestehenden Rollenzuordnungen
neu ermittelt. Beim Entfernen der letzten zugeordneten Rolle, kann entschieden werden, ob der
Benutzer die bisherigen Rechte behalten soll, keine oder alle Rechte bekommt.

¢ Rechteverwaltung — [m} X
Keowdl B CBREHARI & - T-IBIB-8

Benutzer te Name Test Usemame test

Rollen

Programme E‘. Neu Entfemen = Exras »
Mandarten [ Kiirzel +  Name

Module Yy O

Men(punkte =
Daten
Cptionen
Auswertungen
Archiv

1 Eintrag | sortiert: Kirzel <Alle Felder> | ~ @

Abbildung 3.86: Rechteverwaltung Rollen
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5 Rechteverwaltung

5.2 Rechteverwaltung - Programme

Unter "Applikationsmentii / Rechteverwaltung / Programme" konnen Sie den Zugriff fir die einzel-
nen Programme einschranken.

& Rechteverwaltung

- O x
KHeod @ CEZEHNE - FT-IBIE -8

Benutzer te | Name Test Usemame test

Rallen

Programme Programm Zugrf

Mandarten Atkemanager Edsubt

Modue Adtrag Edubt

gw"“"“e Kassabuch Eaubt

aten

Optionen Lohn Ersubt

Auswertungen Rechnungswesen Edaubt

Archiv
1 Eitrag | sortiert: Kiizel <Ale Felders v @

Abbildung 3.87: Rechteverwaltung Programme

5.3 Rechteverwaltung - Mandanten

Mandantensperren, die unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Mandanten" der Rechte-
verwaltung hinterlegt werden kénnen, gelten flr alle Programme, die mit dem selben Datenbe-
stand arbeiten.

Die Mandanten sind in Tabellenform aufgelistet. Die Zugriffsrechte kdnnen per Doppelklick nicht
nur fur die aktuelle, sondern fir alle Programmklassen gezielt vergeben werden. Werden die
Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt, kann dies Gber ein individuelles Recht noch ge-
andert und Ubersteuert werden.

& Rechteverwaltung

= [m] x
KHeowd T -EEBEHNERI £ - T- K68

Benutzer te Name Test Usemame test
Rollen
Programme [5 Bearbeten - = Exdras - o Aktualisieren
Mandarten
Module & Mandart = Name Fima Erlaubt WVerboten
Meniipunkts [ oPsp Praff Atikelmanager, Auftrag, K
g;‘z‘;en E\ HBAT Atikelmanager, Auftrag, K
Auswertungen [ HBDE Atikelmanager, Auftrag, K
Archiv B MFAKT SL Muster GmbH Atikelmanager, Auftrag, K

[ MFIBU SL Muster GmbH Atikelmanager, Auftrag, K

[ RLG Vorlagenmandant RLG Atikelmanager, Auftrag, K

[ SkR03 Vorlagenmandant SKR03 Atikelmanager, Auftrag, K

[ UFAKT SL Muster GmbH Atikelmanager, Auftrag, K

] UFAKTF Société de démonstration Démo SA Atikelmanager. Auftrag. K

[ UFAKTI Demoline SA Demoline SA Atikelmanager. Auftrag. K

[ UFIBU SL Muster GmbH Atikelmanager. Auftrag. K

[ UFIBUF Démo SA Atikelmanager. Auftrag. K

[ UFIBUI Demoline SA Demoline SA Atikelmanager. Auftrag. K

[ UKABU SL Muster AG Atikelmanager. Auftrag. K

[ UKABUF Société de démonstration Démo SA Atikelmanager. Auftrag. K

[ VKMU Vorlagemandart VKMU Atikelmanager. Auftrag. K

1Eintrag | softiert: Kireel <Al Felder>

Pk A‘

Abbildung 3.88: Rechteverwaltung Mandanten

Der Zugriff auf einen neuen Mandanten ist bei Windows- und SQL-Serveranmeldung zunachst
grundsatzlich nicht moglich, d.h. er muss an dieser Stelle fir jeden Benutzer erlaubt werden. Bei
der Standardanmeldung ist der Zugriff auf alle Mandanten fir die einzelnen Programmklassen er-
laubt und muss ggf. verboten werden.
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5 Rechteverwaltung

Uber das Kontextmenii besteht die Méglichkeit, fiir die Benutzer Berechtigungen auf die Daten-
banken zu vergeben, sowohl fir die einzeln markierte Mandanten- als auch fir die Datendaten-
bank. Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines Datenbankadministrators
im Programm anzumelden.

5.4 Rechteverwaltung - Module

Unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Module" kénnen Sie den Zugriff fur weitere
Programmfunktionen einschranken.

In der Tabelle wird eine Liste der verfiigbaren lizenzierten Module angezeigt, deren Verwendung
Sie fUr den Benutzer erlauben kénnen. Werden die Rechte des Benutzers von einer Rolle
vererbt, kann dies Uber ein individuelles Recht noch gedndert und Ubersteuert werden.

& Rechteverwaltung — O X
Keodd EICEEEHOERI - T-IBIE-8

Benutzer te Name Test Usemame test

Rollen

Programme Maodul Zustand
Mandanten Anlagenbuchhaltung Altiviert
M°d'_-'|5 Auftrag Toolbox Edit
B";”;p“me CRMNG Adiviet
Optionen eCommerce Altiviert
Auswertungen Kostenrechnung Mtiviert
Archiv Leistung Aldiviert
Lohn Toalbax Edit
OPOS Alctiviert
PC-Kasse Alctiviert
Produktion Produktionssteuerung
Rechnungswesen Akdtiviert
Rechnungswesen Toolbox Edit
RMA Aldtiviert
1 Eintrag | sortiert: Kiirzel <Ale Felder> |~ L

Abbildung 3.89: Rechteverwaltung Module

Toolbox Modus (nur, wenn Toolbox vorhanden / lizenziert)

Wenn das "Zusatzmodul Toolbox"lizenziert ist, konnen Sie im Feld Teobex |Edtiemodus ~| den
Modus fir jeden Benutzer regeln.

e Deaktiviert — keine Nutzung moglich.

e Laufzeitmodus — Der Benutzer kann Programmerweiterungen aus der TooLBOX-Konfiguration
nutzen.

* Editiermodus — Der Benutzer kann Anderungen an der TooLBox -Konfiguration vornehmen.
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5 Rechteverwaltung

Produktion Modus (nur, wenn Produktion vorhanden / lizenziert)

Den Zugriffsmodus flr das lizenzierte Programm PRODUKTION kénnen Sie im Feld auswahlen pro

Benutzer regeln.

e Deaktiviert — keine Nutzung moglich.

e Produktionsmonitor — Der Benutzer kann die in der PRODUKTION angelegten Planungen anzei-

gen und filtern.

e Produktionssteuerung — Der Benutzer kann den kompletten Funktionsumfang der

PRODUKTION nutzen.

& Rechteverwaltung
el E|

Benutzer te Name Test

Rolen
Programme Modul
Mandanten Anlagenbuchhaltung
Module Mudtrag Toolbox
Menipunkte CRMNG
Daten .
Optionen eCommerce
Auswettungen Kostenrechnung
Archiv Lty
Lohn Tookaox
QPOS
PC-Kasse
Produiktion
Rechnungswesen
Rechnungswesen Toolbox

RMA

1Eintrag | soriert: Kiirzel

EEEHOR & - T-K&E-8

Usemame test

Zustand
Altiviert
=13 -
Runtime
Edit
Aktiviert
Altiviest
Edit
Aktiviert
Alctivier
Produktionssteuenng
Aktiviert
Edit
Aktiviert

<Mle Felder>  ~ @

Abbildung 3.90: Rechteverwaltung Toolbox

5.5 Rechteverwaltung - Meniipunkte

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Menipunkte" wird die Mendistruktur des Pro-
gramms angezeigt. Diese wird in Haupt- und ApplikationsmenU unterteilt.
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5 Rechteverwaltung

& Rechteverwaltung — O X
Keodd B CEEHORI ## - F- B B8
Berutzer te  MName Test Usemame test
Rallen _
Programme |‘§| Spemen/Entspemen L’Z Aufklappen
Mandanten v Belege
Module
Menlpunkte > Projekte
Daten ~ Ausgangsbelege
gsﬁone” Offerte Interessent
swertungen
Archiv Offerte Kunde
Auftrag
Packzettel
Lieferschein
Teilrechnung
Rechnung

Gutschrift
w Eingangsbelege
Anfrage
Bestellung
Wareneingang
Eingangsrechnung
Disposition
RMA-Verwaltung

Inteme Belege

SRV AV RV

(.

1 Eintrag || sortiert: Kurzel <Alle Felders - @

Abbildung 3.91: Rechteverwaltung Menupunkte

Anzeige dndern - Mit einem Doppelklick auf einen Menupunkt bzw. mit dem Schalter [ kénnen
Sie flr den ausgewahlten bzw. fir alle MenUpunkte die Baumstruktur auf- bzw. zuklappen.

MenUpunkte sperren bzw. freigeben - Der Schalter & oder ein Klick mit der rechten Maustaste
sperrt den markierten MenUpunkt fir den Benutzer, bzw. gibt ihn wieder frei.

MenuUpunkte, auf die der Benutzer keine Berechtigung hat, werden fir ihn im Programm nicht
mehr angezeigt.

‘3 Achten Sie darauf, dass Sie den Meniipunkt fir die Rechteverwaltung
nicht flir sich selbst sperren!

Im Normalfall sollte der Benutzer (Systemadministrator), der die Rechteverwaltung konfiguriert,
auch alle Rechte zu allen Menilpunkten haben.
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5 Rechteverwaltung

5.6 Rechteverwaltung - Daten

Unter "Applikationsmentii / Rechteverwaltung / Daten"kann der Zugriff auf die Daten (Tabellen)

des Programms fir d

ie Benutzer eingestellt werden.

Auf der linken Seite der Maske wird eine Liste der verfiigbaren Daten angezeigt und auf der rech-
ten Seite die Liste mit den erlaubten und verbotenen Optionen angezeigt.

& Rechteverwaltung - o X
lenpd EISEE Rl & -F7-BlBE-8
Benutzer te Name Test Usemame test
Folen
Programme Daten ~ Efeubt
Mandanten Adresse Arlegen, Anonymiseren, Auskunt, Bearbeiten, Bezichungen venwalten, Datenschutz bearbeten, Datenschutz esen, Duick
Moddle Aivitaten von Kampagnen Anlegen. Beatbeten, Lesen, Loschen
g;::‘p“”“e Arfrage Anlegen, Beareten, Bearbetungsstatus andem, Drucken, Geduckte Belege bearbeten, Kopieren, Lesen, Lsachen, Urlar
Optionen Abetsplan Arlegen, Baatbeten, Drucken, Kopicren, Lesen. Loschen
Auswetungen Abetsschit-Vorage Arlegen, Beatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Frehiv Atikel Arlegen, Atikel inakt /aktv setzen, Atikel umbuchen, Bearbeten, Bider, Drucken, Enkau, Histoy, Kopieren, Lesen, Lésr
Atikelguppe Arlegen, Aticelgruppenauswertung. Bearbefien, Bider, Drucken, Kopieren. Lesen, Laschen
Afirag Arlegen, Bearbeten, Bearbetungsetatus Zndem, Drucken, Gednueidte Belege bearbeten, Kopieren, Lesen, Lischen, Unlar
Adfragstyp Arlegen, Bearbeten, Drucken, Kopicren, Lesen. Loschen
Afwandskortengruppe Arlegen, Beatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Bank Arlegen, Beabeten, Drucken, Lesen, Lschen
Bankbezug Arlegen, Bearbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Bankkonto Arlegen, Baarbeten, Drucken, Kopieren, Lesen, Loschen
Belegrabattsaffel Arlegen, Baatboten, Datensatzschilssel andem, Drucken, Kopieren, Lesen, Lischen
Bestellng Arlegen, Bearbeten, Bearbeitungsstatus andem, Drucken, Gednuckte Belege bearbeiten. Kopieren. Lesen, Lischen. Uniar
Betriebsmitel Anlegen, Beatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen, Loschen
Betrchsmitciguppe Arlegen, Bearbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen
Beziehungeart Arlegen, Bearbeten, Lesen, Lischen
Buchungsstapel Arlegen, Baatbeten, Drucken, Kopieren, Lesen. Loschen

1Eintrag | sortiert:

Mit einem Doppelkli

Kireel <Hle Felders |~ .9

Abbildung 3.92: Rechteverwaltung Daten

Rechte bearbeiten fir "Adresse” >

Alle erlauben D Alle verbieten

H Beziehungen verwalten
@ History
~ [ Lesen
~ [ Bearbeiten
w [ Anlegen
@ Kopieren
w [ Datenschutz bearbeiten
@ Anonymisieren
@ Ldschen
~ [ Datenschutz lesen
@ Auskunft
@ Drucken
@ Seriendruck

H WVerknapfungen verwalten

Abbrechen

Abbildung 3.93: Rechte bearbeiten

ck auf die gewahlte Tabelle kénnen die erlaubten und verbotenen Rechte

fir den Benutzer festgelegt werden. Werden die Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt,

kann dies Gber ein in

dividuelles Recht noch gedandert und Ubersteuert werden.
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5 Rechteverwaltung

5.7 Rechteverwaltung - Optionen

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Optionen" kénnen Sie den Zugriff fir weitere

Programmfunktionen einschranken.

Auf der linken Seite wird eine Liste der verfliigbaren Optionen angezeigt und auf der rechten Sei-
te die Liste mit den erlaubten und verbotenen Optionen.

& Rechteverwaltung

Keosd @

EEEHNEI & - T~ K &E-8

Benutzer te Name Test

Rollen
Programme
Mandarten
Madule
Meniipunkte
Daten
Optionen
Auswertungen
Archiv

1 Eintrag | sottiert: Kireel

Option =

Adressabgleich

Adressexport (Outiook, Tobit)

Archiv
Bankassistent

Bankverbindungen prifen

Belege

Benutzer abmelden

CRM.NG
Dashboard
Daten

Datenakiualisierung

Datenredudion
Datensicherung
Datev

Drucken
E-Banking
E-Rechnung
Export Office
Exportassistent
Exporte

Edaubt

Adresse an cobra CRM ibergeben, Adresse in cobra CR
Ausfihren

Anlegen, Archiveinstelungen fir andere Benttzer vomeh
Andem der Fitereinstellungen, Ausfiihren, Bearbeiten, Dr.
Ausfihren

Atikel-Info, Belegdefiniion, Belege bearbeiten, Belege mi
Apmeldung ablehnen, Andere Benutzer abmelden

CRM Adressen, E-Mails, Joumalibersicht, Kalender, Kate
Ausiihren, Bearbeten, Ewetert, Exportieren
Reorganisieren, Stammdaten aktualsieren

Ausfihren

Ausfihren

Datensicherung laden, Mandantendaten sichem, Progra.
Export Adressen, Export Buchungssétze, Export Kontenb.
Druckersinrichtung, Druckvorlagen

Kontoausziige abholen, Lohnzahlung tbertragen, Ubertra
E-Rechnungen erzeugen, E-Rechnungen senden, Kund
Ausiihren

Ausiihren

Bider, EDI, SelectLine Atkelmanager, SelectLine eCom

Verboten

<Al Felder> |~ e

Abbildung 3.94: Rechteverwaltung Optionen

Mit einem Doppelklick kdnnen auf die gewahlte Option kdnnen die erlaubten und verbotenen
Rechte fur den Benutzer festgelegt werden.

Werden die Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt, kann dies Uber ein individuelles Recht
noch gedndert und lbersteuert werden.
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5 Rechteverwaltung

Dashboard

Das Anzeigen und Bearbeiten

von Dashboards, sowie das Exportieren in ein Bild, PDF-Format

oder als Exceldatei sind durch Optionsrechte fir jeden einzelnen Benutzer steuerbar.

Die Rechte befinden sich unter

"Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Optionen".

& Rechteverwaltung — [m] X
eoddlF CRBHORI & - T-IEIBE-B
Berutzer te MName Test Usemame test
Rollen
Programme Option = Eraunt Verboten
Mandanten Adressabgleich Adresse an cobra CRM ibergeben. Adresse in cobra CR
Modle Adressexport {Outlook, Tobit) Ausfiihren
Menipurkte
5 me: Emn B A R e e e P Ee
Oplionen Bankassistent Andem der Fitereinstellungen, Ausfihren. Bearbeten. Dr
Auswertungen Bankverbindungen prifen Ausfiihren
Archiv Belege Aikelnfo. Belegdefintion. Belege bearbeten. Belege mi
Benutzer abmelden Aol Sblohon findorn Bom d2ar shmelden
Rechte bearbeiten far *Dashboard x
CRMNG
Dashboard
Daten [ aite eriauben  [] Alle verbieten
Datenaktualsienung
~ (@ Ausfihren
Datenreduktion
~ [ Bearbeiten
Datensicherung e
rweite
Datev
@ Exportieren
Drucken
E-Banking
E-Rechnung
Ok Abbrechen
Bt Gl o ]
Exportassistert Ausfiifren
Exporte Bider. EDI. SelectLine Artikelmanager. SelectLine eCom
1Ertrag | sortert: Kiirzel <M Felder> |~ e

Abbi

5.8 Rechteverwaltung -

Unter "Applikationsmenti / Rec

Idung 3.95: Rechteverwaltung Optionen Dashboard

Zugriffsebene

hteverwaltung / Zugriffsebenen" kbnnen Sie im RECHNUNGSWESEN

den Zugriff fir weitere Programmfunktionen einschranken.

& Rechteverwaltung
keond @SR

Benutzer tf Name

& TF-BB-A

Usemame Y

Rollen
Programme
Mandarten
Module
Menipunkie
Daten

Zugriffsebenen

Zugriffsebenen

ererbt

Beispiel: 1,5,7,10-15,50-

Optionen
Zugriffsebenen
Auswertungen

2Entrage | sortert: Kirzel

Mit den Zugriffsebenen wurde

Daten mit Einschrankungen

Buchung
Konto

<Alle Felder>

Rechteverwaltung Zugriffsebene

im SELECTLINE RECHNUNGSWESEN die Moglichkeit geschaffen, die

Sichtbarkeit auf ausgewahlte Daten zeilenweise einzuschranken.

Dabei wird Uber die Rechteverwaltung definiert, welcher Benutzer welche Datensatze sehen, an-

dern und loschen darf.

Die Einschrankung bezieht sich

auf Konten und Buchungen im RECHNUNGSWESEN .
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5 Rechteverwaltung

Der Benutzer kann dann nur die Datensatze sehen, bearbeiten und |6schen, die auf seiner Sicht-
barkeitsebene liegen. Alle Satze, die nicht in seinem Sichtbarkeitsbereich liegen, sind fir ihn ge-
sperrt und nicht sichtbar.

Die Zuordnung der Sichtbarkeitsebenen erfolgt im Dialog der Rechteverwaltung. Hier kdnnen fir
eine Rolle oder einen Benutzer Sichtbarkeitsebenen zugeordnet und festgelegt werden. Werden
die Rechte des Benutzers von einer Rolle vererbt, kann dies Gber ein individuelles Recht noch ge-
dndert und Ubersteuert werden. Fir diesem Fall muss erst die Option "Vererbt" deaktiviert wer-
den. Die Zugriffsebene eines Benutzers kann eine oder mehrere durch Komma getrennte Ebe-
nen beinhalten. Weiterhin sind von - bis Bereiche mit einem Bindestrich getrennt zu hinterleg-
bar (30-40). Ein offener Bereich gestattet den Zugriff von - bis zum Ende (30-) und wird mit ei-
nem Bindestrich beendet.

Konten ohne Einschrankung erhalten den hochsten Wert - je nach Grad der Einschrankung wird
der Wert immer kleiner. Je grésser die Einschrankung sein soll desto kleiner muss der Wert sein.

Analog erhalten Benutzer mit den meisten Rechten den kleinsten und Benutzer mit den wenigs-
ten Rechten den héchsten Wert als Zugriffsebene.

Die Einstellung in der Rechteverwaltung und die entsprechende Zuordnung in den Konten bzw.
Personalstammdaten kann von jedem Benutzer, der selbst keine Zugriffsebene zugewiesen be-
kommen hat, durchgefiihrt werden.

5.9 Rechteverwaltung - Auswertungen

Unter "Applikationsmenti / Rechteverwaltung / Auswertungen" kbnnen Sie den Zugriff fur weite-
re Programmfunktionen einschranken.

& Rechteverwaltung — [m} X
keon )T SRE l #-F-BB-8

Benutzer te Name Test Usemame test

Rollen
Programme Auswertung & Eraubt Verbaten
Mandanten Artikelbestand Anzeigen

Madule Avtikeleink aufsstatistik Anzeigen
g:t';f“"“e Atikelgruppen Hierarchie Anzeigen
Optionen Atikelkorto Anzeigen
Auswertungen Aticelveriaufsstatstic Anzeigen
Archiv Artikelweise Dispostionsibersicht Anzeigen

Aufirag SAD/BAD Anzeigen

Ausgangsbuch Anzeigen
Beleg nach Lager Anzeigen
Belege Ausgangsseite Anzeigen
Belege Eingangssete Anzeigen
Belege Unterschrit Anzeigen
Belegpostionen Ausgangsseite Anzeigen
Belegpostionen Eingangssete Anzeigen
Belegrabattstafeln Anzeigen
Bestelvorschiag Anzeigen
Betreibung Anzeigen
Betiebsmittelbelegung Anzeigen
Buchprotokol Mahngebiihren und zinsen Anzeigen
Chef-Ubersicht Anzeigen

1Entrag | sottert: Kirzel <Ale Felder: |~ @

Abbildung 3.96: Rechteverwaltung Auswertungen

Auf der linken Seite wird eine Liste der verflgbaren Auswertungen angezeigt und auf der rech-
ten Seite, die Liste mit den erlaubten und verbotenen Auswertungen.
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Mit einem Doppelklick auf die gewahlte Auswertung konnen die erlaubten und verbotenen Rech-
te fUr den Benutzer festgelegt werden. Werden die Rechte des Benutzers von einer Rolle
vererbt, kann dies Gber ein individuelles Recht noch gedndert und Ubersteuert werden.

5.10 Rechteverwaltung - Archiv
Unter "Applikationsmenii / Rechteverwaltung / Archiv" kann der Zugriff auf die Archive des Pro-

gramms fir die Benutzer eingestellt werden.

Hier kdnnen Sie neue Archive hinzuflgen, entfernen, Direkt und Indirekt verknipfen.

& Rechteverwaltung — [m] X
KHennd HSEE &7 B B8

Benutzer te Mame Test Usemame test

Rollen
Programme Auswertung Edlaubt Verboten

Mandarten Atkebestand Anzsigen
Mode Atkeleirkaufsstatitc Anzsigen |
Menipunkte
Daten

Optioren Atikekorto Anazigen
Auswertungen Artikelverkaufsstatistic Anzeigen
Archiv

Artikelgruppen Hierarchiz Anzeigen

Atticelweise Dispostionsibersicht Anzeigen
Auftrag SAD/BAD Anzeigen
Ausgangsbuch Anzeigen

1Entrag | sottert: Kirzel <Al Felders v @

Abbildung 3.97: Rechteverwaltung Archiv

5.11 Datensatz kopieren

Far alle Stellen, an denen eine Funktion zum Kopieren eines Datensatzes zur Verfligung steht,
gibt es ein Recht, was dem Anlegen untergeordnet ist. Darlber lasst sich explizit das Kopieren
von Datensdtzen administrieren, ohne das Anlegen verbieten zu missen. Entsprechend wir das
Symbol "Datensatz kopieren" in jenen Dialogen ausgegraut.

Erlaubte Rechte ot
Daten | Arbeitsplan

Alle erdauben D Alle verbieten

w Lesen
b Bearbeiten
w Anlegen
Kopieren
Loschen
Drucken

Ol Abbrechen

Abbildung 3.98: Datensatz kopieren
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Ein spezielles Verhalten gilt bei den Belegen zu erwdahnen. Wenn, wie in diesem Beispiel, beim
Beleg "Auftrag" das Recht zu kopieren untersagt wurde, wie oben ersichtlich durch inaktiv set-
zen — besteht jedoch beim "Auftrag" selbst, wie auch bei allen anderen Belegen, nach wie vor
die Moglichkeit die Funktion "Beleg kopieren von..." Gber | | | bzw. die Einstellungen und Zu-
satzfunktionen| | | [F12] aufzurufen.

5.11.1 Benutzer inkl. Einstellungen iliber Rechteverwaltung kopieren

Beim Kopieren von Benutzern in der "Rechteverwaltung" kénnen nun neben den Rechten optio-
nal die Spalteneinstellungen und die Einstellungen der Funktion "Maske anpassen" der Belege
flr das neue Passwortklrzel Gbernommen werden.

Benutzer kopieren >

Meues Kdrzel

Welche Daten sollen zusdtzlich kopiert werden?

Rechte
[#] Zuordnungen
Spalteneinstellungen
Belegmaskeneinstellungen

Ok Abbrechen

Abbildung 3.99: Benutzer kopieren

5.12 Passwort dndern / festlegen

Hier kdnnen Sie |hr personliches Passwort eintragen bzw. ein schon vorhandenes in der Rechte-
verwaltung andern. Unter Bestatigung geben Sie dieses nochmals ein und bestatigen den Dialog
mit| Ok

@ PC-Kasse - [m] x
o9 ECRE Rl #- 7B BB
Eingabeoptionen _
Passworter Passworter
Hardware Konfiguration Barentnahme / -einlage
Arehiv Kassierer / Startwerte Schublade &ffnen
Position stomieren Teatimport Positionen
Beleg stomieren Belegpreis andem
Kassenabschluss Mull-Beleg schreiben
Eingabemodus wechseln
Pause
Kassensturz
2 Eintrage | sortiert angelegt 05.11.2020 14:35:33, & | bearbeitet 05.11.2020 14:36; <Alle Felder> s . )

Abbildung 3.100: PC Kasse Passworter

Die Passwérter werden hier flr die einzelnen Funktionen festgelegt.
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5 Rechteverwaltung

Mit dem nadchsten Aufruf des Programms bzw. der Kassenfunktion wird diese Eingabe wirksam.

5.13 Abgeleitete Rechteverwaltungen vererben

Beim Ldschen eines Benutzers in der Rechteverwaltung erfolgt eine Prifung, inwieweit die Rech-
te des zu ldschenden Benutzers per Ableiten von auch fir andere Benutzer glltig waren.

Hierliber erhalten Sie in diesem Dialog eine Ubersicht.

Optional kénnen Sie hier nun entscheiden, ob die Einstellungen des zu l6schenden Benutzers
Ubernommen oder aufgehoben werden sollen.

5.14 Sperren

Anzeigen - Der Benutzer darf die Datensatze der Tabelle nicht sehen. Bei der Benutzung dieser
Option eribrigt sich die Einstellung der folgenden drei Optionen.

Andern - Der Benutzer darf keine Anderungen an vorhandenen Datensitzen vornehmen. Diese
Option schliesst gleichzeitig das Anlegen neuer und das Léschen vorhandener Datensatze aus.

Anlegen - Der Benutzer darf keine neuen Datensatze anlegen.
Léschen - Der Benutzer darf keine Datensatze dieser Tabelle I6schen.
Gedruckte Belege bearbeiten - Fiir Belege steht die zusatzliche Datensperre "Gedruckte Belege

bearbeiten" zur Verfligung. Ist die gleichnamige - beleglibergreifende - Rechte-Option bereits ge-
setzt, so ist die belegtypabhangige Datensperre wirkungslos.

5.15 Passworteingabe
Geben Sie hier Ihr Kirzel und Ihr Passwort an. Der Zugriff auf das Programm oder bestimmte Be-
reiche ist nur im Rahmen der Ihnen zugewiesenen Zugriffsrechte moglich.

Besonderheit SQL-Version

Windows - Authentifizierung - Beim Programmaufruf erscheint kein Passwortdialog. Der Zugang
zum Programm wird Uber die im Windows hinterlegten Benutzerpassworter erlaubt.

SQL-Server - Authentifizierung - Beim Programmaufruf erscheint der Passwortdialog des SQL-Ser-
vers. Der Zugang zum Programm wird Gber die am SQL-Server hinterlegten Benutzerpassworter
erlaubt.
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5 Rechteverwaltung

5.16 SQL-Server (Rechteverwaltung)

5.16.1 SQL-Serverbenutzer auswahlen

In den SQL-Programmversionen gibt es keine herkdmmliche Passwortzuordnung mehr. Es wer-
den die jeweiligen Windows- bzw. SQL-Server-Anmeldungen verwendet. Deshalb ordnen Sie je-
dem SELECTLINE-Benutzer unter Applikationsmenti / Rechteverwaltung | | | den entsprechenden
"Windows- / SQL-Serverbenutzer" zu.

Sie erhalten zur Auswahl eine Auflistung aller verfigbaren Windows- / SQL-Serverbenutzer, kon-
nen von hier aus aber auch SQL-Serverbenutzer neu anlegen.

SQL-Serverbenutzer - In der SQL-Programmversion erreichen Sie Uber Einstellungen und Zu-
satzfunktionen| | | in der Rechteverwaltung die Verwaltung der SQL-Serverbenutzer.

SQL-Server-Authentifizierung

Auf dieser Seite konnen SQL-Serverbenutzer neu angelegt, geldscht bzw. deren Passworte ge-
andert werden.

[7] s0OL-Serverbenutzer verwalten m} *

BR el 8

Windows-Authentifizierung

Worhandene SQL-Serverbenutzer
s

€ SL_OptiTax

€ test

Abbildung 3.101: SQL Server-Auswéhlen
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5 Rechteverwaltung

Windows-Authentifizierung

Hier werden Ihnen auf der linken Seite alle im Netz existierenden Windows-Benutzer / Benutzer-
gruppen angezeigt. Auf der rechten Seite sehen Sie nur die Windows-Benutzer / Benutzergrup-
pen mit Zugriff auf den SQL-Server. Um hier Anderungen vornehmen zu kénnen, miissen Sie als
Datenbank-Administrator angemeldet sein. Um Benutzern den Zugriff auf den SQL-Server zu er-
lauben bzw. zu verweigern, wéahlen Sie die gewlnschten Eintrage auf der jeweiligen Seite aus
und klicken Sie auf einen der beiden Pfeile in der Mitte (& / & ). Die ausgewahlten Eintrage
werden jeweils der Seite hinzugeflgt, in deren Richtung der Pfeil zeigt. Sie kénnen die Eintrage
auch per ”Drag & Drop” von einer Seite auf die andere ziehen bzw. in der Liste neu ordnen.

SOL-Serverbenutzer verwalten O x
SQLServer-Authentifizierung Windows-Auth
Domane | v|
€ Vorhandene Benutzer € 50L-Serverbenutzer

e v g Gruppen

#7 VORDEFINIERT \Benutzer

€ v €7 Benutzer

DESKTOP-GEE15DR Dieter Pfaff

NT Service\MSSQLSSELECTLINE

NT SERVICE\ReportServer$SELECTLINE

NT SERVICE\SQLTELEMETRYSSELECTLINE
NT SERVICE\SQLWriter

NT SERVICE\Winmgmt
NT-AUTORITAT\SYSTEM

Abbildung 3.102: Windows-Authentifizierung

Darlber hinaus kénnen Sie Uber das Kontextmen( [Ctrl] + [Alt] + R fir die Benutzer Berechtigun-
gen am SQL-Server zu vergeben.

Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines SQL-Datenbankadministrators im
Programm anzumelden.

siehe auch:
SQL-Server dndern
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5 Rechteverwaltung

5.16.2 SQL-Serverbenutzer verwalten

In den SQL-Programmversionen werden unter Applikationsmenti / Rechteverwaltung (Einstel-
lungen |5 |) die SQL-Serverbenutzer verwaltet.

& Rechteverwaltung - a X
eapdl ESEBE & #-7-BI&-8

Benutzer te Name Test Usemame test @ Einstellungen... 6

Rollen & Toolbox-Editor

Programme n = Extras *
Mandanten
Modhle £
Mendpunkte a Benutzereinstellungen Gbermehmen
Daten

Dokumente »

Ism;(wu-sgnutzuv!rw!\t!ﬂ F3 |

Optionen Benutzer in Rolle wandeln
Zugrtisebenen Datenbankrechte neu vergeben
Auswerungen Betriebsprafermadus 10r diesen Benutzer aktivieren
Archiv
2 Bntrage | sorfiert: Kurzel <Mle Felder> - L@

Abbildung 3.103: SQL-Serverbenutzer verwalten

D SOL-Serverbenutzer verwalten m} *

BR el 8

SGLServer-Authertifizierung: | Windows-Authentifizienung

Vorhandene SQL-Serverbenutzer
s

€7 5L_OptiTax

€7 test

Abbildung 3.104: SQL-Serverbenutzer verwalten

SQL- Server- Authentifizierung - Auf dieser Seite kdonnen SQL-Serverbenutzer neu angelegt,
geldscht bzw. deren Passworte gedndert werden.

Windows-Authentifizierung - Hier werden lhnen auf der linken Seite alle im Netz existierenden
Windows-Benutzer /-Benutzergruppen, auf der rechten Seite alle Windows-Benutzer / -Benut-
zergruppen mit Zugriff auf den SQL-Server angezeigt.

Sie kdnnen alle Eintrage anklicken und per "Drag & Drop" die Seiten wechseln bzw. an die ge-
wulnschte Stelle in der Liste ziehen.

Hierzu ist es allerdings erforderlich, sich mit den Rechten eines SQL-Datenbankadministrators im
Programm anzumelden.

siehe auch:
SQL-Server dndern
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5 Rechteverwaltung

5.16.3 SQL-Serverbenutzer anlegen

Uber Applikationsmenti / Rechteverwaltung (Einstellungen und Zusatzfunktionen | | | und den
Schalter E& in der Maske SQL-Server-Benutzer verwalten kdnnen Sie einen neuen SQL-Serverbe-
nutzer mit seinem Passwort anlegen bzw. einen schon vorhandenen andern.

D SQL-Serverbenutzer verwalten

m} *
EYEINGER -|
SQLServer-Authertifizierung | Windows-Authentifizierung

Vorhandene SQL-Serverbenutzer
s SOL Serverbenutzer anlegen *
€ 5L_OptiTax
test enutzemame
e B |

Passwort
Passwort wiederholen

Ok Abbrechen

Abbildung 3.105: SQL-Serverbenutzer anlegen

Geben Sie das Passwort mit einer Wiederholung ein und bestatigen Sie den Dialog mit ok

Mit dem ndchsten Aufruf des Programms wird diese Eingabe wirksam.
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6 Programmeinstellungen

6 Programmeinstellungen

Unter "Applikationsmentii / Einstellungen" #ensteiungen  kdnnen Sie benutzerdefinierte Einstel-
lungen fir die Arbeit mit dem Programm festlegen.

Der am System angemeldete Benutzer wird angezeigt (nicht zu verwechseln mit dem in der
Rechteverwaltung angelegten Bearbeiter).

Uber einen Navigator im linken Maskenbereich gelangen Sie auf die einzelnen Seiten:

e Programm

e Darstellung

e Farben

e Meldungen

e Drucken

e Intercert

e E-Mail

e Makroassistent

e Adressformat

e Zeiten

e Sprache

e cobra CRM (nur AUFTRAG)
e Mosaic (nur AUFTRAG)

e CRM (nur AUFTRAG)

e System

e Journal

e ELSTER (nur REwE und LOHN)
e FinanzOnline (nur REWE)
e Pepper-Treiber

6.1 Seite Programm

Fensterverwaltung

¢ Optional kann festgelegt werden, ob das Programm maximiert ge6ffnet werden soll.

e Optional kdnnen Position und Ausdehnung der Fenster beim Beenden gespeichert werden.

e Weitere Einstellungen hinsichtlich Maskenposition, -ausdehnung und Dialogmodus beim
Offnen sind moglich.

e Startfenster animieren: Hier kénnen Sie die Einblend-Animation des Startfensters ausschal-
ten. Das ist u.U. in Terminalsitzungen hilfreich.

e Optionale Einstellmdglichkeit, um Dialoge auf einem beliebigen Monitor anzuzeigen.
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6 Programmeinstellungen

Bestatigen

e Bei aktiver Option "Programmende bestdtigen" erscheint eine zuséatzliche Sicherheitsabfra-
ge.

¢ Alle Meldungen, welche Gber "Hinweis nicht mehr anzeigen" deaktiviert wurden, kénnen
Uber den Schalter zuricksetzen | wieder aktiviert werden.

Ansicht

e "Hinweise der Funktionsleiste in den Stammdatenmasken anzeigen"
e Einstellen des ersten Wochentages, dies beeinflusst die Bestimmung der Kalenderwoche (die
Standardeinstellung fir die SCHWEIZ ist Montag)

6.2 Seite Darstellung

Vergrosserung von Schriften und Elementen - Unabhdngig von den Einstellungen des Betriebs-
systems kann hier eine Vergrosserung von Schriften und Elementen zwischen 100% und 200%
vorgenommen werden.

Der eingestellte Wert wird fur den aktuellen WiNDOWS-Benutzer (rechnerbezogen) gespeichert.
Zur Ubernahme der Einstellung miissen aktuell gedffnete Dialoge erneut aufgerufen werden.

Baumansicht - Auf dieser Seite kdnnen Sie auch fir Bearbeitungs- und Baumansichten sowie fir
Datensatzschlisselfelder die Hintergrundfarben bestimmen. Bei den Schlisselfelder - Bei den
Schlisselfeldern kénnen Sie getrennt fir aktive und inaktive (nur AUFTRAG) Datensatze unter-
schiedliche Farben wahlen. Wahlen Sie die Farbe lber den Schalter | bzw. mit der Funktionstas-
te [F4]. Die gewahlte Farbe erscheint in der Vorschau und kann Gber das KontextmenU auf die
Standardeinstellung zurlickgesetzt werden.

Uber zusatzliche Optionen sind weitere Darstellungsvarianten wahlbar.
HTML-Texteditor

Um eine Schriftart als Standard fir die Bearbeitung von HTML Texten zu definieren, kénnen Sie
jetzt unter dem Applikationsmen( in den Einstellungen eine Standardschriftart auswahlen. Die
Einstellung ist programm- und benutzerabhangig und wirkt sich auf neu erfasste Texte in der An-
zeige als auch im Ausdruck aus. Bestehende formatierte Texte werden weiterhin in dem einge-
stellten Format angezeigt.
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6 Programmeinstellungen

Einstellungen X
Benutzer Dicter Pfaff

Programm
Vergrdsserung von Schriften und Elementen

v Darstellung
[:]Zusﬁtzliche Vergrasserung der Anzeige

Farben
Grasse 100 %
Meldungen
5 Drucken Bearbeitungsansichten
Makroassistent Hintergrund [
Adressformat
Baumansichten
Zeiten
Sprache Hintergrund L%

cobra CRM ] Automatisch nur den gewahlten Zweig aufklappen
IV

[:] Linien zwischen den Zweigen anzeigen

Systemn
B Selektion Ober die ganze Zeilenbreite
Journal
Schlisselfelder
CRM.NG
Aktive L)
Inaktive
System &

HTML Texteditor

a Standardschriftart verwenden

Tahoma vo200pt v A
Muster
Menii
Eelegicons lcons farbig mit Belegkirzel -

Menieinstellungen zuricksetzen

Mendeinstellungen dbernehmen

Ok Abbrechen | Ubemehmen

Abbildung 3.106: Programmeinstellungen Darstellung
Meni

Belegicons - Die Anzeigeart der Belegicons kann ausgewahlt werden, "Icons farbig mit
Belegkiirzel" oder "Icons klassich (bis Version 14)".

Mendeinstellungen zurdcksetzen

Alle Anderungen an der Standardmenieinstellung der SELECTLINE-Programme werden beim
Schliessen des Programms abgespeichert. Fir die Anpassungen am Meni kdnnen Sie die Einstel-
lungen Uber den Schalter “Zuriicksetzen” dauerhaft oder voribergehend zuricksetzen. Wird die
folgende Frage "Sollen die Einstellungen des Menlis dauerhaft zuriickgesetzt werden?" mit "Ja"
beantwortet, werden samtliche Anderungen des Benutzers geldscht. Bei einer Antwort mit
"Nein" kénnen die Benutzereinstellungen nur "tempordr" (bis zum Neustart des Programms) auf
das Standardmenu zurlickgesetzt werden;. Dann werden wieder die Benutzerdnderungen gela-
den. Die Verdanderungen an den Menis werden benutzerbezogen und mandantenspezifisch ge-
speichert.
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Mendeinstellungen dbernehmen

Sie haben die Moglichkeit, eine bereits gednderte Menieinstellung von einem anderen Man-
danten zu tibernehmen. Uber den Schalter Ubemehmen  erhalten Sie im folgenden Dialog eine Aus-
wahl der Mandanten, fiir die der aktuelle Benutzer Zugriffsrechte und ein angepasstes Men( hat.
Ist der Benutzer in anderen Mandanten nur abgeleitet (mit Maskeneditor und/oder Toolbox),
wird dieser Mandant nicht zur Auswahl angeboten. Die Anwendereinstellungen werden dann
aus dem gewahlten Mandanten in den aktuellen Mandanten kopiert und Uberschreiben damit
die bestehenden Einstellungen.

Mehrmonitorbetrieb

Mehrmonitorbetrieb

Durch Aldivieren der Option kénnen Digloge im SelectLine-Auftrag auf einem beliebigen
Monitor angezeigt werden.

[ Aktiviert
Mehrmonitorbetrieb

Durch Aldivieren der Option konnen CRM-Dialoge auf einem
beliebigen Monitor angezeigt wenden.

[ Adtiviert

Abbildung 3.107: Mehrmonitorbetrieb Auftrag und CRM

Uber die benutzer- und rechnerbezogene Option ist es mdglich, Dialoge auch ausserhalb des
Hauptfensters von SELECTLINE-AUFTRAG zu platzieren. Die Funktion befindet sich in den
"Programmeinstellungen” im Baumeintrag "Darstellung”. Beachten Sie, dass durch die Aktivie-
rung dieser Funktion eine allféllig fir die bis dato dem CRM vorbehaltene Einstellung fir den
Mehrmonitorbetrieb deaktiviert wird.

Hauptfenster minimieren - Das Hauptfenster im Auftrag bleibt minimiert, auch wenn Dialoge
(z.B. auf dem Sekundarmonitor) bedient werden. Wird das Hauptfenster minimiert, bleiben
geoffnete Dialog davon unbeeinflusst.

SELECTLINE Fensterleiste und WINDOWS Taskleiste - Die Fensterleiste zeigt auch bei aktiviertem
Mehrmonitorbetrieb die entsprechenden Eintrdge der gedffneten Fenster an. Die WINDOWS
Taskleiste zeigt Fenster auf der Taskleiste des Monitors an, auf den die Dialoge verschoben wur-
den.
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6.2.1 Seite Farben

Einstellungen X
Benutzer Dister Pfaff

Programm

Farbauswahl
~ Darstellung
Farben Hauptfarbe Programmfarbe -
Meldungen Mangsrtentaroe
Y I ]
5 Drucken [:] Farbe auf gesamten Hintergrund anwenden
Makroassistent Tabellenfarbe

Adressformat Markierung von Datensdtzen

Zeiten Die ganze Zeile in allen nicht dnderbaren Datenmengen markieren -
5 h
prache [:] Die Markierung auch zeigen, wenn Tabelle nicht den Fokus hat.
cobra CRM ° Eei Mehrfachauswahl die ganze Zeile selektieren.
System B unterschiedliche Farben fiir aufeinanderfolgende Zeilen
Journal
CRM.NG & Suchzeilenfarbe Spalte Bool  Farbe
~ Aktives Suchfeld » 1 @ Kontrastfarbe
~ Grundfarbe 2 [:] Grundfarbe
& Kontrastfarbe 3 @ Kontrastfarbe
4[] Grundfarbe
& Basisschrift
5 ﬂ Kontrastfarbe
~ Auswahl 6 [ | Grundfarbe
& Markierung 7 @ Kontrastfarbe
[:]Nur Selektionsrand .
Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.108: Programmeinstellungen Farben

Farbe

Uber den Schalter [§g kénnen Sie aus dem Dialog "Farbe" eine Grundfarbe oder eine benutzerde-
finierte Farbe fUr Hintergrund, Schrift, Schriftrand oder Schriftschatten It. Auswahlliste
"Einstellung fiir..." festlegen. Eine Vorschau der eingestellten Farbe erhalten Sie im Testfeld. Sie
kénnen zwischen sechs verschiedenen voreingestellten Farbschemata wahlen. Das siebte Farb-
schema "Benutzer" speichert Ihre individuelle Farbkombination.

Auch flr die Menlleiste kbnnen Sie aus drei verschiedenen Farbvorgaben (Silber, Blau und
Schwarz) wahlen.

Tabellenfarbe

Far die "Markierung von Datensétzen" in Tabellen kénnen folgende Einstellungen gewahlt wer-
den:

* Im gewahlten Datensatz wird nur das gewahlte Feld der Spalte markiert.
e In Listenansichten von Stammdaten wird immer die ganze Zeile markiert.
¢ In allen nicht anderbaren Datenmengen wird immer die ganze Zeile markiert.
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Zusatzlich konnen Sie festlegen, dass:

e die Markierung auch gezeigt wird, wenn die Tabelle nicht den Fokus hat.

e bei Mehrfachauswahl die ganze Zeile fiir die Auswahl markiert wird.

¢ aufeinanderfolgende Zeilen mit unterschiedlichen Farben (Grund- und Kontrastfarbe) darge-
stellt werden.

Es besteht die Moglichkeit, die Anzeige in Tabellen beliebig farbig zu gestalten. Hierbei kbn-
nen Sie zwischen einer einheitlichen Grundfarbe oder einer zusatzlichen Kontrastfarbe
wahlen. Die Farben definieren Sie Uber die vorhandenen Schalter. Die gewahlten Farben er-
scheinen in der Vorschau und kénnen Gber das Kontextmen( jederzeit auf die Standardein-
stellung zurlickgesetzt werden. Fir eine zweifarbige Darstellung setzen Sie die Option
"Unterschiedliche Farben fiir aufeinander folgende Zeilen". Weiterhin kénnen Sie die Farben
fur die Schrift, die Suchzeile, das aktive Suchfeld, den markierten und ausgewahlten Daten-
satzen individuell festlegen. Fir die Selektion von Datensatzen kann optional festgelegt wer-
den, ob der Datensatz nur umrandet oder in der gewahlten Selektionsfarbe hervorgehoben
werden soll.

‘) Zusdtzlich ist es flir bestimmte Tabellen (per Kontextmendii aus der Tabel-
le heraus) méglich, die Statusschriftfarbe fiir jeden Benutzer frei zu definieren.

6.3 Seite Meldungen

Auf dieser Seite entscheiden Sie fir jeden Benutzer Gber den Ausgabemodus der Programmmel-
dungen, zwischen Meldung im Dialogfenster und/oder in einer Meldungsliste am unteren Bild-
schirmrand.

=l Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Programmmeldungen

v Darstellung

° In einem Bestdtigungsdialog zeigen (Standard)
Farben

I:I In einer Meldungsliste im Hauptfenster anzeigen

Meldungen

s Drucken Meldungsliste
Makroassistent I:I Die Liste bereits beim Programmstart anzeigen
Adressformat B Automatisch nach einer Minute ausblenden
Zeiten ] Auch Statusmeldungen in der Liste aufsammeln
Sprache
cobra CRM
System

Journal

CEM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.109: Programmeinstellungen Meldungen
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Auf dieser Seite entscheiden Sie fir jeden Benutzer Gber den Ausgabemodus der Programmmel-
dungen, zwischen Meldung im Dialogfenster und/oder in einer Meldungsliste am unteren Bild-
schirmrand. Fir die Anzeige der Meldungsliste kbnnen weitere Einstellungen vorgenommen wer-
den:

¢ Die Liste bereits beim Programmstart anzeigen.
e Die Anzeige der Liste automatisch nach einer Minute ausblenden.
e Die Aufnahme von Statusmeldungen in die Liste.

6.4 Seite Drucken

Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Einstellungen
v Darstellung

Standard-Druckausgabe Drucker -

B Farbig drucken

Farben

Meldungen o
|_J Ausgabe von Folgeformularen ohne Machfrage

v Drucken
E-Mail PDF-Ausgabe
Makroassistent Treiber Intern hd
Adressformat IPEG-Qualitat 75% s
Zeiten FDF-Format PDF 1.4 -
[ schriften einbetten
Sprache
cobra CRM @ FOF signieren (Intercert)
Systemn Benutzer
Journal Passwort
CRM.NG RTF-Ausgabe
Texte, Bilder und Grafi... Keine Positionsrahmen nutzen -

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.110: Programmeinstellungen Drucken
Einstellungen

Standard-Druckausgabe - Wahlen Sie die gewinschte Ausgabeart: Drucker, Bildschirm, Datei,
Zwischenablage oder EMail

Farbig drucken - Bei inaktiver Option "Farbig drucken" werden farbige Linien oder Schriften nur
auf dem Bildschirm farbig angezeigt. Beim Druck (auf Drucker oder als PDF) werden diese gene-
rell schwarz ausgegeben. Dadurch kann man z.B. vermeiden, dass ein Schwarz-Weiss-Drucker
rote Zahlen in einem schlecht lesbaren Grauton druckt.

Ausgabe von Folgeformularen ohne Nachfrage - Diese Option bestimmt ob beim Drucken aus
der Bildschirmvorschau vorhandene Folgeformulare automatisch mit gedruckt oder danach ge-
fragt werden soll.
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PDF-Ausgabe

Treiber - Der hier eingestellte Druckertreiber wird fir die Erstellung von Dokumenten im PDF-
Format verwendet.

e interne PDF-Engine
e PDFCreator
e Microsoft Print to PDF

B Der PDFCreator sowie der Microfsoft Print to PDF sind nicht Bestandteil
des Applikationssetups und mtissen ggf. separat installiert werden. Bei instal-
liertem PDFCreator (nur bis Version 1.7.x) wird fiir die Einrichtung bzw. das Er-
stellen des Profils (SelectLine PDF/A) und Druckers (SelectLine PDF/A Printer)
ein Setup-Programm (PDFCreatorKonfigurator.exe) im Programmverzeichnis
bereitgestellt.

Optionale Einstellungen fir die Einbettung der verwendeten Schriften in PDF-Dokumente:

* Keine Schriften einbetten
e Schriften einbetten

JPEG Qualitat - Die Qualitat der Bilder fur die PDF-Ausgabe kann hier festgelegt werden, Stan-

dard sind 75% Komprimierung. Die Qualitdt und die Dateigrosse der erzeugten PDF-Dateien sind
vom verwendeten Komprimierungsgrad abhangig.

D Diese Option ist bei der Verwendung des PDFCreators bzw. des Microsoft
Print to PDF deaktiviert. Beim PDFCreator werden die Einstellungen (ber das
verwendete Druckerprofil gesteuert.

PDF-Format - Wahlen Sie das gewlinschte PDF-Format

Schriften einbetten - Aktivieren Sie diese Position falls gewlinscht.
PDF signieren (Intercert) - Intercert fUr rechtsgiltige Signatur von PDF
RTF-Ausgabe

Optionale Einstellungen fir die Art der RTF-Ausgabe:

e Positionsrahmen fur die Anordnung von Text, Grafiken und Bilder nutzen (Standard)
e Keine Positionsrahmen fir die Anordnung von Text, Grafiken und Bilder nutzen
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6.5 Seite E-Mail

Hier kann die fur das Versenden von E-Mails zu verwendende Schnittstelle gewéahlt werden.

Einstellungen X
Benutzer Dicter Pfaff

Programm
Programm

v Darstellung

Farben Schnittstelle Outlook (ab 2010) -

Meldungen T

~ Drucken
E-Mail nach Ubergabe an Outlook Offnen -

E-Mail

Makroassistent Belegstatus auf gedruckt setzen, wenn E-Mail Erfolgreich dbergeben -

Adressformat

Zeiten

Sprache
cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Ok ASbbrechen Ilbemehmen

Abbildung 3.111: Programmeinstellungen E-Mail
Programm

e MAPI-Schnittstelle (universell) und
e QOutlook eine COM-Verbindung (ab 2010).

Optionen - nach der Ubergabe der E-Mail nach Ubergabe an Outlook / MAP!I:
 Offnen
e Als Entwurf speichern (nur bei Outlook COM-Verbindung)
» Sofort versenden
Belegstatus auf gedruckt setzen wenn (nur bei Outlook COM-Verbindung):
e Erfolgreich Ubergeben

e Gespeichert
e Versendet
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6.6 Seite Makroassistent

Einstellungen Y
Benutzer Dieter Pfaff

Programm .
Einstellungen

w Darstellung

[T Doppelklick Gffnet den Editor (nur bei SQL-Abfragen)
Farben —
|_| Bei neuen Makros Dateinamen manuell vergeben

Meldungen
Abfragen-Editor

v Drucken
E-Mail I Tabellen- und Felderliste mit farbiger Unterscheidung
Makroassistent Position der Liste Rechts -
SOL-Syntax WS SQL 2005 -

Adressformat

°Ausfuhrungsmodus automatisch wechseln

Zeiten

Sprache Einfligeautomatilk

cobra CRM [CJ"select * from™ bei Tabellen- und Feldauswahl

System ([ sekundarschliissel bei Tabellen- und Feldauswahl
[CJZeilenumbruch vor dem Einfagetext

Journal -
|_| Zeilenumbruch nach dem Einfligetext

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.112: Programmeinstellungen Makroassistent
Einstellungen

Die Arbeit mit dem Makroassistenten kénnen Sie Gber die Einstellungen auf dieser Seite optimie-
ren.

e Ein Doppelklick auf einen Makro-Eintrag 6ffnet den Makro-Editor, sonst Ausflhren.
e Bei Neuanlage eines Makros wird ein Eingabedialog zum Dateinamen des Makros angezeigt.

Abfragen-Editor

Die Leiste mit der Anzeige der verflgbaren Tabellen und Tabellenfelder im Abfrage-Editor kann
fur die linke bzw. rechte Maskenseite eingestellt oder ganz ausgeblendet werden. Weiterhin
kann fur diese Leiste eine farbliche Markierung eingestellt werden, die kenntlich macht, in wel-
chem Verzeichnis (Daten- oder Mandantenverzeichnis) sich die Tabelle befindet bzw. um wel-
chen Feldtyp (String, Float,...) es sich handelt. Darlber hinaus wahlen Sie die zu verwendende
SQL-Syntax, d.h. nach welchem Dialekt die Farben in bestimmten Anweisungen dargestellt wer-
den.

Mit gesetzter Option "Ausfiihrungsmodus automatisch wechseln" wird die Makro-Aktion bei Ein-
gabe der Befehlsanweisung automatisch angepasst. So wird z.B. automatisch auf die Aktion
"Ausfiihren" gewechselt, wenn Befehlseingaben mit update, create, insert erfolgen.
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Einflgeautomatik

Vor dem Einflgetext wird zuséatzlich ein Zeilenumbruch eingeflgt.
Nach dem Einflgetext wird zusatzlich ein Zeilenumbruch eingefigt.

6.7 Seite Adressformat

=l Einstellungen

Benutzer Dister Pfaff

Programm
Felder einfiigen

Darstellung

Farben

Leeren Standard wiederherstellen
Meldungen
Drucken Adressformat
E-Mail [Znrede]
Makroassistent [Vorname] # [Name]
[Firma] #
Adressformat [Zusatz]#
Zeiten [Zusatz2Z]#
[Zusatz3]#
Sprache [Strasse]
cobra CRM [PLZ]#[Ort]

Systemn

Die Auswahl einer Tabelle bzw. eines Tabellenfeldes wird automatisch um die entsprechen-
de ”select”-Syntax erganzt.
Far die Auswahl wird zusatzlich der Sekundéarschlissel der Tabelle als “where”-Klausel ein-

Journal # = Laschen des Platzhalters bei leeren Daten

CEM.NG

Abbildung 3.113: Programmeinstellungen Adressformat

Felder einfligen

Abbrechen Ilbemehmen

Hier legen Sie fest, in welchem Format Sie die Adressen in die Zwischenablage ibernehmen wol-
len. In das Textfeld kénnen Sie einen beliebigen Text eingeben sowie die zur Auswahl stehenden
Felder einflgen. Sollen Inhalte aus weiteren Datenfeldern ausgegeben werden, missen diese in
eckige Klammern gesetzt werden. Uber die entsprechenden Schalter kénnen Sie das Eingabefeld

leeren und die Verwendung des Standardadressformates einstellen.

Adressformat

Das Doppelkreuz oder Raute-Zeichen (#) hat hierbei eine besondere Bedeutung:

e |st das ”#” mitten im Text bzw. zwischen Datenfeldern, wird es durch ein Leerzeichen ersetzt
e Enthalt das Feld vor dem "#” in der Adresse keinen Text, werden die nachfolgenden Texte

bzw. Datenfeldinhalte an den Zeilenanfang gesetzt.

e Steht das "#” am Ende der Zeile und die Datenfelder enthalten in der Adresse keinen Text,

wird diese Zeile nicht in die Zwischenablage kopiert.
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Der Schalter in der Schnellzugriffsleiste oder unter "Mandant / Zwischenablage / Adresse
kopieren" ist aktiv, wenn eine Maske gedffnet ist, in der eine beliebige Adresse verwendet wird.
Betédtigen Sie diesen, wird die jeweilige Adresse in die Zwischenablage kopiert.

6.8 Seite Zeiten

Hier kdnnen Sie Zeitabstdnde flr Prifintervalle, Aktualisierungsintervalle, Erinnerungsintervalle
(Terminerinnerung ) oder sonstige Zeiten festlegen.

Einstellungen *

Benutzer Dieter Pfaff

Programm ~
Prafintervalle
~ Darstellung
Farben Termine prifen 605 =
Meldungen Aktualisierungsintervalle
v Drucken - ) . .
Tastaturverzégerung in SOL-Listen 200 ms =
E-Mail Tastaturverzdgerung in Listen 300 ms =
Makroassistent
. Sonstige Zeiten
Adressformat
Zeiten Vorschlagswert Terminerinnerung 30 min 5
Sprache erzogerung far Anzeige der Vorschlagsliste 500 ms =
Termine rickwirkend als Erinnerung anzeigen 30Tage =
cobra CRM ganzelgen 2 a0fim)
System Laschintervall
Journal -
Alle Protokolle 13schen, die dlter sind als 365 Tage (=
CRM.NG
Ok Mbbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.114: Programmeinstellungen Zeiten
Prifintervalle
e ob flir einen Bearbeiter ein anstehender Termin gemeldet werden muss

(Wenn die Vernetzung Uber Telefonleitungen lauft, ist es storend, wenn die Prifungen zu oft
stattfinden. Sie kdnnen mit dem Eintrag Null auch abgeschaltet werden.)

Aktualisierungsintervalle

e Tastaturverzégerung in SQL-Listen
e Tastaturverzogerung in Listen (nur SQL)

sonstige Zeiten
e Vorschlagswert Terminerinnerung
e Verzogerung flr die Anzeige der Vorschlagsliste

e Termin rlckwirkend als Erinnerung anzeigen (Standard sind 30 Tage)

Loschintervall - Alle Protokolle |6schen, die alter sind als ............
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6.9 Seite Sprache

Programmsprache

Bei lizenziertem Sprachmodul kann hier die Programmsprache eingestellt, sowie das ge-
winschte Wérterbuch ausgewahlt werden.

Rechtsschreibprifung
Wahlen Sie hier das gewiinschte Worterbuch.

Einstellungen X

Benutzer Dister Pfaff

Programm
Programmsprache
v Darstellung
Earben Sprache Deutsch -
Hinweis:

Meldungen
Diese Einstellung ist abhangig vom Arbeitsplatz.

¥ Drucken Die Sprachumstellung ist erst nach einem Meustart der Applikation komplett.
E-Mail -
Rechtschreibpriifung
Makroassistent
. Warterbuch Deutsch [Schweiz) -
Adressformat
Zeiten Hinweis: _ . N
Warterbdcher kdnnen nur verwendet werden, wenn sie installiert sind.
Sprache

cobra CRM
Systemn
Journal

CEM.NG

Ok Abbrechen | Ubemehmen

Abbildung 3.115: Programmeinstellungen Sprache
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6.10 Seite ELSTER (nur REWE und LOHN)

D Programmeinstellungen X
Benutzer Dicter Pfaff

Pragramm
Absender

Darstellung
[[] Mandantenabhangig speichem
Name | SL Muster AG |
Strasse |Achs|enstmsse |

Makroassistent Hausnummer, -zusatz l:l

Adressformat

Meldungen

Drucken

Adresszusatz | |
Zeiten Plz /Ort [9016 | [St. Gallen |
Sprache Land/150Code
ELSTER Telefonnummer |D?1 999 99 99 |

E-Mail |inf0@s|.muster.com |

Reorganisation
COM Server

Journal
[[] Mandantenabhangig speichem

Name |Herr Muster |
Beruf |Steuerbe|ater |
Vorwahl / Anschluss [0041 | [71 888 88 88 |

Proxyeinstellungen

Proxy-Server [ 192.168.1.1

|
Zugangsname | Muster |
Port [100 |

|

Passwort | -

Authentifizierungsverfahren

[ Mandantenabhangig speichem

Anmeldeverfahren | ELSTER-Basis (Software-Zerifikat) |
Pfad |V:"-app"-.ru"-.TFS"-elster.elster.pfxl IB|
L
Ok Abbrechen Obemehmen

Abbildung 3.116: ELSTER

Sollen die Umsatzsteuermeldungen bzw. Lohnsteuermeldungen per ELSTER-Versand Uber das In-
ternet elektronisch Ubertragen werden, sind hier die Absender- und Beraterdaten einzutragen.
Voraussetzung fir eine Meldung per ELSTER-Schnittstelle ist die Installation des ELSTER-Tele-
moduls in das Programmuverzeichnis von REWE und LOHN.

Der Elsterversand der Anmeldesteuern erfolgt (iber das Ubertragungsprotokoll “ESTPoverHTTP”.
Mit der Option ”Elsterversand Gber ESTP” ist das bisherige alte Ubertragungsprotokoll “ESTP” op-
tional wahlbar.

Die Ubertragung kann auch tiber Proxy-Server erfolgen. Dann sind hier die IP-Adresse und die
Ports fur den Proxy-Server-EINGANG zu hinterlegen (zu erfragen beim eigenen Administrator).

Die Angaben fir den Proxy-Server-AUSGANG (Adressen der Server beim Finanzamt) kann Ihr Ad-
ministrator fiir die Konfiguration am Proxy-Server der Tabelle s.u. entnehmen. Bei der Ubertrag-
ung wird vom Telemodul automatisch der jeweils freie Port angesteuert.
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<p=</p> Ifd Nummer Clearingstelle Server [P Adresse Port
1 1 62.157.211.58 8000

2 1 2 62.157.211.39 8000

3 1 3 213.182.157.55 8000

4 2 1 193.109.238.26 8000

5 2 2 193.109.238.27 8000

6 wird ab Telemodul-Version 20041 nicht mehr verwendet!

Authentifizierungsverfahren
Anmeldeverfahren/Signierter Versand per ELsTER-Modul

Zur Verwendung des signierten (authentifizierten) Versands Uber ELSTER mUssen folgende Einstel-
lungen vorgenommen werden. Im "Applikationsmenti / Programmeinstellungen / Elster" befin-
den sich einerseits die Auswahl des zu verwendenden Registrierungsverfahrens und anderer-
seits eine Pfadangabe. Das Registrierungsverfahren steht in drei Varianten zur Verfligung.

e ELSTER-Basis (Software-Zertifikat)
e ELSTER-Spezial (Elsterstick/Sicherheitsstick)
e ELSTER-Plus (Signaturkarte)

Vor der ersten Ubermittlung mittels signiertem Versand ist bei der Finanzverwaltung eine Regis-
trierung notwendig. Diese Registrierung beinhaltet mehrere Schritte und kann unter
HTTP://WWW.PORTAL.ELSTER.DE durchgefihrt werden. Weitere Informationen zum Registrierungs-
prozess erhalten sie im Elsterportal

ELSTER-Basis

Bei Verwendung von ELSTER-Basis und dem dazugehorigen Software-Zertifikat muss im Feld An-
meldeverfahren ,, ELSTER-Basis (Software-Zertifikat)” gewahlt werden. Unter Pfad wird das Ver-
zeichnis und der Dateiname des Zertifikates angegeben.

z.B.: C:\Verzeichnis\Zertifikatsname.pfx

Die Glltigkeit des Zertifikates ist auf 3 Jahre beschrankt. Kurz vor dem Ablauf wird ein Neues er-
stellt und bereitgestellt. Die parallele Nutzung durch mehrere Benutzer ist technisch méglich. Es
wird aber von ELSTER davon abgeraten, da ELSTER Online den Mehrfachbenutzerbetrieb nicht un-
terstatzt.
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ELSTER Spezial

Unter "Applikationsmenti / Einstellungen / ELSTER" wird als Anmeldeverfahren ELSTER-Spezial
(Sicherheits- Stick) gewahlt. Im Feld ”Pfad” missen das Verzeichnis und der Dateiname
"aetpkss1.dll” bzw. ”starsignpkcs11l w32.dllI” angegeben werden. Mit Hilfe dieser Datei wird der
Zugriff auf den ELSTER-Stick realisiert.

e Bei Verwendung des ELSTER -Stick und erfolgreicher Installation des Treibers, ist die anzuge-
bende Datei im Windows-Verzeichnis zu finden. In Abhangigkeit Ihrer Betriebssysteminstalla-
tion befindet sich die Datei z.B. in folgendem Ordner:

C:\WINDOWS\SYSTEM32\AETPKSS1.DLL

e Wird der Sicherheits-Stick verwendet, ist beispielsweise folgender Pfad aus dem Installations-
verzeichnis des Treibers anzugeben:
C:\PROGRAMME\SECUNET\GUDSTARSIGNUSBTOKENFUERELSTER\STARSIGNPKCS11 W32.DLL

Der Sicherheitsstick muss bei jedem Sendevorgang an einen USB-Anschluss des Computers ange-
schlossen werden. Diese Variante der Datenilbertragung wird von ELSTER empfohlen, da sie ein-
fach und preiswert ist.

ELSTER-Plus

Mit dem Registrierungsverfahren ELSTER-Plus wird als Anmeldeverfahren ELSTER-Plus (Signaturkar-
te) gewahlt. Darlber hinaus muss eine Datei im Feld “Pfad” angegeben werden, Uber die ein Zu-
griff auf die Signaturkarte ermoglicht wird. Die Signaturkarte gilt als elektronische Unterschrift.
Diese Variante der Datenibertragung ist im Gegensatz zum Sicherheits-Stick teurer und komple-
xer

Seite Reorganisation

Wenn die automatische Datensicherung aktiviert ist, so wird vor jeder Reorganisation eine
Datensicherung angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll verkleinert.
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6.11 Seite cobra CRM (nur AUFTRAG)

Adressen

Hier legen Sie fest ob eine "Automatische Ubergabe von neu angelegten Adressen" erfolgen soll
und wollen Sie diese "Ubergabe bestdtigen".

Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Adressen

» Darstellung

Meldungen

Ubergabe bestatigen

Drucken

w

Makroassistent
Adressformat
Zeiten
Sprache

cobra CRM

Systemn
Journal

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.117: Einstellungen - cobra CRM

6.12 Seite Mosaic (nur AUFTRAG)

MosAIC ist eine EDI-Schnittstellenspezifikation. Bei lizenziertem Mosaic-Modul werden hier die
Datenpfade fir Bestellungen und Rechnungen festgelegt.
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6.13 Seite FinanzOnline (nur REWE)

Hier tragen Sie die erforderlichen Daten fir die Uebertragung der Finanzdaten ein.

D Programmeinstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Berater

Darstellung

D Eigene Steuernummer far die Ubermittiung verwenden
Meldungen

|:| Mandantenabhingig speichern

Drucken
Finanzamtl:l

Makroassistent

Steuemummer|_-

Adressformat
Zeiten
Sprache
ELSTER
FinanzOnline
System

Journal

< >

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.118: Einstellungen - FinanzOnline

Sie kdnnen die eigene Steuernummer fir die Uebermittlung verwenden oder Mandantenab-
hangig speichern unter Angabe des Finanzamtes und der Steuernummer.
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6.14 Seite System

Einstellungen Y

Benutzer Dieter Pfaff

Programm o
Reorganisation
w Darstellung
|_J Automatische Datensicherung vor jeder Reorganisation
Farben
Meldungen Fernwartung
v Drucken Programm C:\Program Files [x86)\5electLineSQOL\FastClient.exe =
E-Mail
COM Server
Makroassistent
Adressformat Status COM-Server-Registrierung Micht registriert Andem
Zeiten Benutzeranmeldung immer abfragen Aktiviert Andem

{nur far “Standardanmeldung”)
Sprache

cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.119: Einstellungen - System

Reorganisation - Wenn die automatische Datensicherung aktiviert ist, so wird vor jeder Reorgani-
sation eine Datensicherung angelegt und anschliessend das Transaktionsprotokoll verkleinert.

Fernwartung - Der geeignete Pfad ist vorgegeben.

Com Server - Registrieren Sie auf dieser Seite die Applikation als COM-Server und aktivieren Sie
OLE-Login fir den automatischen COM-Zugriff bei einer Standardanmeldung.
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6.15 Seite Journal

Dateianhange - Auf dieser Seite kdnnen die Einstellungen fiir neue Dateianhange fiir ein Journal
festgelegt werden. Mit Deaktivierung der Option "Einstellungen am Journal einstellbar" kénnen
diese Vorgaben im Journal selbst nicht mehr gedndert werden. Diese werden dann dort nur
noch zur Information angezeigt.

Einstellungen X
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Dateianhdnge
v Darstellung

Farben Speicherort Meue Datei als Kopie im Dokumentordner an =

Vorschaumodus Alle Dateien unabhdngig von ihrer Grosse ar
Meldungen

Dateigrasse 10 MB -

v Drucken
a Einstellungen am Journal dnderbar
E-Mail
Makroassistent

Adressformat

Zeiten

Sprache
cobra CRM
Systemn
Journal

CEM.NG

Ok Abbrechen Ilbemehmen

Abbildung 3.120: Einstellungen - Journal
Wahlen Sie die Art der Zuordnung:

* Neue Datei als Kopie im Dokumentordner anlegen
* Neue Datei in der Datenbank abspeichern
* Neue Datei als Link erstellen

Bei Verwendung der Option "Kopie im Dokumentenordner” werden die Dateianhdange von Noti-
zen und Kontakten im Dokumentenordner des jeweiligen Mandanten gespeichert. Der Dateina-
me wird relativ, also ohne Pfadangaben, gespeichert. Das stellt sicher, dass bei Mandan-
tenrlcksicherungen in abweichende Mandanten und/oder Verzeichnisstrukturen die Anhange
korrekt gedffnet werden kénnen.

Mit Setzen der Option "Dateivorschau anzeigen" im Journal wird IThnen beim Markieren eines Ein-
trages der Dateianhang in einem Vorschaufenster angezeigt. Hierflr kénnen Sie Uber den Ein-
trag "Vorschaumodus" festlegen, ob dies immer oder nur in Abhangigkeit von der Dateigrdsse,
ggf. auf Nachfrage erfolgen soll. Die jeweilige Dateigrosse wird im gleichnamigen Eingabefeld
festgelegt.
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6.16 Seite CRM (nur AUFTRAG)

Ausgehende Anrufe und Journale

Mit Lizenzierung des CRM-Moduls und Freigabe der Nutzungsberechtigung fir den angemelde-
ten Benutzer konnen Sie festlegen, dass fir diesen bei ausgehenden Anrufen Gber das Telefon-
symbol in der Maske "Stammdaten / CRM / Adressen" automatisch "ein Journaleintrag angelegt
wird".

Standartschrift fiir E-Mails im HTML-Formate
Ausserdem konnen Sie hier die "Standardschrift fiir Ihre E-Mails" definieren.

Einstellungen *
Benutzer Dieter Pfaff

Programm
Ausgehende Anrufe und Journal

~ Darstellung

= Bei ausgehenden Anrufen, die dber die Wahlfunktion (Telefonsymbaol) im CRM Adressen

Farben — Dialog ausgeldst werden, Journaleintrag anlegen

Meldungen
Standardschrift fir E-Mails im HTML-Format

v Drucken

. aStandardschriftart\rerwenden
E-Mail

Tahoma v o20py v A
Makroassistent fe ey f—

Adressformat

i Muster
Zeiten

Sprache
cobra CRM
System
Journal

CRM.NG

Ok Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3.121: Einstellungen CRM.NG
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6.17 Pepper-Treiber

Generelle Information - Der Pepper-Treiber wurde auf die Version 15.1 aktualisiert, was die
zukinftige Anbindung Terminals neuerer Generationen ermdoglicht. Bitte entnehmen Sie dazu
und zu den folgenden Punkten detailliertere Informationen dem Dokument "Informationen und
Konfiguration Kartenterminal.

Zusatzliche Aktivierung mit Kunden- und Lizenz-ID bei Treibauf direkt notwendig

Einstellungen %
Benutzer Dieter Pfaff
Programm A
Logeinstellungen
v Darstellung
Farben Level |Information v|
max. Dateigrasse (MB) |5 = |
Meldungen
Pfad |D:'\.Documents'\.Pepper’\. D|
v Drucken
Archivpfad |D:'\.Documents'\.Pepper’\. D|
E-Mail
- Alctivis
Makroassistent e
Adressformat Kunden-1D | |
Zeiten Lizenz-1D | |
Sprache
Akctivi
cobra CRM (LIEEE
Systemn
Journal
CRM
Pepper-Treiber
]
< >
Ok Abbrechen (bemehmen

Abbildung 3.122: Pepper-Treiber

Beachten Sie dabei, dass neu eine gesonderte Registrierung in Form einer Kunden- und Lizenz-ID
der Firma Treibauf gegentber notwendig wird. Bestehende wie zukiinftige neue Anwender erhal-
ten diese Daten von uns jeweils zugestellt.

Dazu wurde der Baumeintrag "Pepper-Treiber" um einen neuen Bereich "Aktivierung" erweitert;
in diesem konnen die Kunden- und die Lizenz-ID eingegeben werden. Mit dem Schalter

Agvieren | erfolgt die Aktivierung direkt bei der Firma Treibauf und ab dann steht das Terminal
zum Einsatz bereit.

Update bestehende Terminals notwendig
Beachten Sie zudem, dass die jetzt aktiv im Einsatz stehenden Terminals seitens des Herstellers

upgedatet werden missen. Wenden Sie sich dazu direkt an den Hersteller des Terminals mit der
Info, dass Pepper auf die Version 15.1 aktualisiert wurde.
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6.18 Zusammenarbeit mit Treibauf und Pepper beendet

Wie wir vermehrt mitgeteilt haben, haben wir die Weiterentwicklung des Kassenterminals mit
der Schnittstelle zu TREIBAUF und PEPPER eingestellt.

Trotzdem haben wir in der Ubergangsphase die Wartung fiir den PepPER-Treiber weiter fiir Sie be-
zahlt. Diese haben wir nun per 31.12.2019 gekindigt.

Was heisst das fiir Sie - Die Kassenterminallizenz von SELECTLINE werden wir flr bestehenden
Kassenterminallizenz Kunden weiterhin zur Verfligung stellen. Dies aber

e ohne Garantie und
¢ ohne Weiterentwicklung.

Damit diese aber seitens PEPPER ab dem 1.1.2020 funktioniert, missen Sie sich, bzw. Ihr Kunde,
direkt an den Hersteller der Peppersoftware, TREIBAUF AG, wenden.

Diese Lizenz muss dort neu erworben werden. Adresse: TREIBAUF AG www.treibauf.ch
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7 Mandanten

Das Programm kann gleichzeitig die Datenbestande mehrerer Firmen - Mandanten verwalten.

Mandantenunabhangig - Allgemeinglltige Daten, wie Passwdrter, Postleitzahlen, Banken, Finanz-
dmter, Formeln, Schriften und Etiketten werden zentral im Verzeichnis "Daten” bzw. in der
"Datenbank SL_Daten" verwaltet.

Diese vom "Mandanten" unabhdngigen, sogenannten Programmdaten werden zum Einen vom
Programm geliefert und wahrend der Nutzung laufend ergénzt (Banken, PLZ) oder werden zum
Anderen Uberhaupt erst mit der Nutzung erstellt (Passworter).

Mandantenabhangig - Fur die mandantenspezifischen Daten, wie Bankbeziige, Kunden, Lieferan-
ten, Geschidiftsvorfdlle etc., wird flr jeden Mandanten ein eigener Datenbestand verwaltet.

Je "Mandant" wird dazu im Verzeichnis "Daten” ein neues Verzeichnis bzw. eine neue Daten-
bank unter dem Mandantennamen, erganzt um das Mandantenverzeichnis "M" angelegt.

Beispiel
Die Daten des Mandanten AUFTRAG werden in der Datenbank SL_AUFTRAG verwaltet.

‘3 Auch wenn Sie selbst nur die Daten einer Firma verwalten wollen, kénnen
Sie die Mandantenfdhigkeit dazu nutzen, an einem Testmandanten mit
Uberschaubarem Datenbestand das Programm kennenzulernen und Aktionen,
deren Ausgang lhnen unklar erscheint, erst einmal mit dem Testmandanten
auszuprobieren.

7.1 Mandant Wechseln und Verwalten

©

‘Wechseln und
Verwalten

Abbildung 3.123: Mandant Wechseln und Verwalten
Uber

e "Applikationsmenti / Wechseln und Verwalten" oder tUber
e "Mandant / Wechseln und Verwalten"
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im jeweiligen Programm erscheint die "Mandantenverwaltung".

P Auftrag m} x

[ Neu A Offnen 3 Laden [ Sichem |+ LBschen & Typ andem (= Liste drucken WO Mtualisiersn

Mandart v Anrede  Anzeigename PLZ Ot Version Reorg Bearb.. Bearb

UFAKTI Spet. Demoline SA 6500 Lugana 2133 Build 455430 *

UFAKTF Mad... | Démo SA 1700 | Frbourg 213.3Buld 453480 *

UFAKT Sehr..  SLMuster GmbH 016 St.Galen 2135Buld 472930 * 5 04.0.

SKRO3 Vorlagenmandant SKRO3 21.3.8 Buid 4

ALG Vortagenmandart RLG 21.3.8 Buid 4

MFAKT SL Muster GmbH 9016 St.Gallen 21.3.8 Build 432020 5 200.
Produktivmandant Testmandant Archivmandant Vorlagemandant

Schliessen
Abbildung 3.124: Mandantenverwaltung

[:.i. Neu

Mit dem Schalter "Neu" kann ein "neuer Mandant" angelegt werden.

A Offnen

Sie kdnnen jetzt einen "Mandanten" auswahlen und mit einem Doppelklick oder durch Betatigen
des Schalters "Offnen" die Auswahl abschliessen.

E.i. Neu

Mit dem Schalter "Neu" kann ein "neuer Mandant" angelegt werden.

[}, Laden

Mit dem Schalter “Laden" kann die "Datensicherung" geladen werden.

[.EI Sichem |v

Mit dem Schalter "Sichern" kann eine Datensicherung des markierten "Mandanten" erstellt wer-
den.

[3¢ Loschen

Mit dem Schalter "Léschen" kdnnen Sie nicht mehr benétigte "Mandanten" entfernen. Es darf
sich dabei aber nicht um den aktuell ge6ffneten Mandant handeln. Das Programm lasst sich die-
sen Vorgang zweimal bestatigen, da die Daten unter Umstanden auch noch von anderen Pro-

grammen genutzt werden. Anschliessend wird das komplette Mandantenverzeichnis im Ordner
Daten geldscht.

& Typ andem

Uber den Schalter "Typ dndern” kann der "Mandantentyp gedndert” werden (nur AUFTRAG und
RECHNUNGSWESEN).

Liste drucken

Uber den Schalter "Liste drucken" kdnnen Sie eine "Mandanten-Ubersicht" ausdrucken.
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Q Alctualisieren
Uber den Schalter "aktualisieren” wird der offene Mandant aktualisiert.

‘3 Fiir das Léschen von "Mandanten" und Anlegen von "Datensicherungen”
sind die Rechte eines Datenbank-Administrators erforderlich. Ansonsten las-
sen sich diese Funktionen lber die Rechteverwaltung sperren.

7.1.1 Mandant neu

Uber "Applikationsmenii / Wechseln und Verwalten / Neu" kénnen Sie einen "Mandanten" neu
anlegen.

Meuer Mandant ot
Mandant neu

Mummer |
Mame
Firma
Land Schweiz -
Mandantentyp Produbtivmandant -

Daten ubemehmen von Mandant

Mummer VEML ... Vorage KMLU Mandant
Wahmung
Wahrung CHF ... |Franken
Ok Abbrechen

Abbildung 3.125: Dialog neuer Mandant

Mandantennummer, Name und Firma - Die Mandantennummer kann aus maximal 6 Zeichen be-
stehen. Aus diesen Zeichen wird der WINDOWS-Verzeichnisname gebildet. Es sind nur Gross-
buchstaben, Ziffern und der Unterstrich ”_” zugelassen.

Im Programm SELECTLINE RECHNUNGSWESEN haben Sie an dieser Stelle die Mdéglichkeit, Gber den
Schalter

. vorhandene Mandanten und der Aktivierung der Option

e [ ]Mandanten aller Programme anzeigen

im Fenster "Auswahl Mandant", einen bereits fir andere Programme vorhandenen Mandanten
auszuwahlen. Diese werden grau dargestellt.

Land - Fur das Mandantenland kénnen Sie wéahlen zwischen DEeuTscHLAND, O STERREICH und
SCHWEIZ.

163



7 Mandanten

Daten von Vorlagemandant Gibernehmen - Ubernehmen Sie die Daten fiir einen neuen Man-
danten in der Schweiz aus einem der Vorlagemandanten VKMU, VKMUF oder VKMUI.

Fiir DEUTSCHLAND SKRO3 oder SKRO4 und fiir einen Mandanten in OSTERREICH aus dem Vorlageman-
danten RLG bzw. SKRO7.

Mit der Zuordnung des Kontenrahmens It. Vorlagemandant stehen das entsprechende Steuer-
schliisselsystem fir die Rechnungslegung bzw. Ubergabe an eine "Finanzbuchhaltung" und Text-
muster flr "Mahnungen" zur Verfligung.

D Auch wenn Sie selbst nur die Daten einer einzelnen Firma verwalten wol-
len, kénnen Sie die Mandantenféhigkeit zumindest dazu nutzen, an einem
Testmandanten mit liberschaubarem Datenbestand das Programm kennenzu-
lernen und Aktionen, deren Ausgang fir Sie ungewiss ist, erst einmal auszupro-
bieren. Hierzu kénnen Sie beispielsweise sehr einfach einen Testmandanten
anlegen und diesem mit der Option: “Daten tibernehmen von Mandant” einen
Datenbestand zuweisen.

Wahrung - In diesem Feld (nur mit glltiger D-A-CH-Lizenz) kann die "Mandantenwdhrung" ausge-
wahlt werden. Beim Anlegen eines Fremdwahrungsmandanten durchlauft das Programm ein Up-
date der Wahrungstabelle und ermittelt die neuen Kurse zur Mandantenwahrung. Nach dem An-
legen des Mandanten sollten die berechneten Kalkulationskurse geprift werden.

B Alle programmspezifischen Mandanteneinstellungen werden im separa-
ten Teil des Handbuches unter "Applikationsmenii" ausfiihrlich beschrieben.
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7.1.2 Mandant neu / kopieren (nur Stammdaten)

Meuer Mandant X
Mandant neu
Mummer TES

Mame nur Stammdaten

Fima nur Stammdaten

Land Schweiz -
Mandantentyp Produktivmandant -

Daten ubemehmen von Mandant
Mummer YEMLU .. Vodage KML Mandant
Wahmung
Wahrung CHF veu | Franken

Ok Abbrechen

Abbildung 3.126: Dialog neuer Mandant Lohn

Eine Mandantenkopie kann nun auch nur mit den "Stammdaten" erfolgen. Wird flir das Neuanle-
gen eines "Mandanten" ein bestehender Mandant (kein Vorlagemandant) als Basis verwendet,
erhalt der Benutzer eine Auswahl, was kopiert werden soll. Nach einer erfolgreichen Kopie der
"Stammdaten" wird ein Protokoll angezeigt, welches die Tabellen ausweist, die geleert wurden.
Gesondert behandelt werden "Journaleintrige", "Seriennummern” und "E-Mails". Diese werden
nicht kopiert. Zudem wird in der Mandantenkopie die Option E-Mails auf dem Server I6schen bei
POP3 Konten automatisch deaktiviert. Die bisherige Funktion "Vollsténdige Kopie" wurde erwei-
tert und Ubernimmt jetzt auch Journalanhdnge. Die Funktion ist ab der kleinsten Programm-Aus-
pragung verflgbar.

7.2 Mandant wahlen

Der gerade aktive Mandant wird Ihnen standig in der Statuszeile angezeigt.

Mandant: UFAKT Benutzer: 1

1

Uber "Applikationsmenii / Wechseln und Verwalten"” kénnen Sie einen anderen "Mandanten’
offnen. Es werden alle fur das Programm verfigbaren “Mandanten” angezeigt. Flr
"Mandanten", welche reorganisiert werden mussen, finden Sie Reorganisationshinweise in der
Statuszeile. Zusatzlich sind diese in der Spalte Reorgs  gekennzeichnet.

Sie kdnnen jetzt einen "Mandanten" per Doppelklick oder Uber den Schalter [ Ofinen  qus-
wahlen.

Weiterhin kdnnen Sie mit dem Schalter [ lischen  evtl. nicht mehr bendtigte "Mandanten" ent-
fernen. Dazu darf der zu |6schende "Mandant" aber nicht der gerade aktive "Mandant" sein.

165



7 Mandanten

"Vorlagemandanten" sind farblich (griin) gekennzeichnet, selbst angelegte "Mandanten" hinge-
gen schwarz.

& Auftrag m} x
[ Neu A Offnen [ Laden [y Sichem |+ schen & Typ andem () Liste drucken 1o Acualisieren

Mandant + Anrede  Anzeigename PLZ O Version Reorg  Beab.. Bearb

UFAKTI Spet..  Demoline SA 6900 | Lugano 21.3.3 Build 453490 | *

UFAKTF Mad... | Démo SA 1700 | Frbourg 2133 Build 458490 *

UFAKT Sehr..  SLMuster GmbH 3016 St.Gallen 2135 Build 472330 * 5 040,

SKRD3 Vorlagenmandart SKRO3 21.3.8 Build 432020

RLG Vorlagenmandant RLG 21.3.8 Buid 432020

MFAKT SL Muster GmbH 9016 S.Galen 21.3.8 Build 492020 5 200.

Produktivmandant Testmandant Archivmandant Vorlagemandant

Schliessen

Abbildung 3.127: Mandantenverwaltung

7.3 Mandantentyp

Folgende Mandantentypen stehen zur Verfligung (nur AUFTRAG und REWE):

e Produktivmandant (keine Einschrankungen)

e Testmandant (keine Begrenzung der Anzahl - Wasserzeichen in allen Druckausgaben)

Archivmandant (keine Begrenzung der Anzahl = Anlegen / Loschen von Datensatzen nicht
moglich)

Vorlagemandant (nur REWE, keine Begrenzung der Anzahl = Anlegen / Loschen von Daten-
satzen (Bewegungsdaten) nicht moglich)

Konsolidierungsmandant (nur REWE, ist im RECHNUNGSWESEN Platin integriert)

Das Andern des Mandantentyps geht ausschliesslich in Abhédngigkeit zum vorhandenen Mandan-

tentypen. Es kann immer nur einer der nachfolgenden Mandantentypen gewdhlt werden, dabei
gilt folgende absteigende Reihenfolge:

Produktivmandant = Testmandant = Vorlagemandant (nur REwe) = Sicherungsmandant

Das Wechseln in den vorherigen Typ bzw. in den Typ "Produktivmandant” ist nur mit unbegrenz-
ter Mandantenanzahl moglich.

Der Wechsel auf einen anderen Mandantentyp ist beim Konsolidierungsmandanten nachtraglich
nicht mehr moglich.
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7.4 Mandanteneinstellungen

Uber "Mandant / Einstellungen" werden Details und Voreinstellungen zum Programmverhalten
fur den entsprechenden "Mandanten" festgelegt. Uber die Baumstruktur wechseln Sie zwischen

den einzelnen Seiten.
Q@ B %S

Wechseln und | Einstellungen Dashboard Aufg
Verwalten -

Man % Viorgabewerte
O G - oo [ Belegdefinition
E Belegibernahmeoptionen
£ RMA-Einstellungen

I SEI 1;!, Datenschutz

Abbildung 3.128: Mandant Einstellungen

Da die "Mandanteneinstellungen" bei jedem Programm unterschiedlich sind, werden diese in
den jeweiligen "Handbliichern" der einzelnen SELECTLINE-Programme beschrieben.

7.4.1 Mandant - Datenschutzeinstellungen

Mandant Stammdaten Belege
) ; s -
ey ~m ™

1und = Einstellungen Dashboard Aufg

en s

Man{ B8 Vorgabewerte

:irjn E Belegdefinition
Lﬂ' Belegibernahmeoptionen
RMA-Einstellungen

&%
SE‘ ’ﬂ Datenschutz

Abbildung 3.129: "Mandant / Einstellungen / Datenschutz"

In den "Datenschutzeinstellungen" unter "Mandant / Einstellungen / Datenschutz" kdnnen die
Felder aus den Adressen ausgewahlt werden, welche bei einem Auskunftsersuchen ausgegeben
werden sollen und welche beim Nutzen der Anonymisierungsfunktionen anonymisiert werden.
Ausserdem kann dort die Kategorie des jeweiligen Felds definiert werden. Zusatzlich kénnen Sie
die dazugehorige Rechtsgrundlage abspeichern.
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Import von Datenschutzeinstellungen

Uber den Button =&s=s - kdnnen Sie Datenschutzeinstellungen importieren, welche von uns als

Vorgabewerte mitgegeben werden. Anschliessend konnen Sie diese anpassen, |6schen oder wei-
tere hinzuftgen.

P Datenschutzeinstellungen

[m] X
,h Legen Sie fest, welche Felder mit welcher Rechtsgrundlage fur eine Speicherung Daten sind. Ober die
'@ Baumstruktur werden die verschiedenen Arten der personenbezogenen Daten gewahlt und bearbeitet. Die Datenschutzfelder bilden die
far die F .D “und . ieren”.
Kunden
Datensc fur Kunden
Lieferanten
Interessenten E.Neu rx Entfernen = Extras ~
nd Feldname 4 Kate D p
fdressen Abteilung _
Pessonen 1§ AngelegtAm |§4 B Neu Bl
% Entfernen Strg+Entf
Spalteneditor
Office-Export »
Ok Abbrechen

Abbildung 3.130: Datenschutzeinstellungen
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8 Vorgabewerte

Unter "Mandant / Einstellungen" erreichen Sie den Schalter fur die "Vorgabewerte".

@ 2L %
Einstellungen Dashboard Aufg

-

@ Vorgabewerte
E Belegdefinition

. Belegibernahmeoptionen
E'_'.f‘:, RMA-Einstellungen
.H Datenschutz

Abbildung 3.131: Schalter Vorgabewerte
In der Eingabemaske fiir die Vorgabewerte kdnnen Sie die Anfangsbelegungen vergeben mit den

e Feldvorgaben - fir Datenbankfelder

e Schlissel - die Datensatzkennungen organisieren

e Auswahlfelder - festlegen, wie sich das Programm bei der Eingabe eines ungultigen Datensat-
zes verhalten soll

* Listeneinstellungen - Mandanten- oder benutzerabhangig kann das Verhalten beim Offnen
fir jede Tabelle festgelegt werden

e Berechnete Spalten - Es besteht die Moglichkeit flr bestimmte Tabellen berechnete Spalten
zu hinterlegen

e Permanentfilter - Fir bestimmte Tabellen kann die Sichtbarkeit von Datensatzen benutzer-
spezifisch eingeschrankt werden
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m Vorgaben *
Tabelle T Kiirzel QN
SL_MMFAKT BELEG Anzahl Datensatze 5
Feldvorgaben
Schlissel Feldname = Typ Infa | System-Vorgabe | Benutzer-Viorgab
Auswahifelder } Adressnummer WideString 13
Listeneinstellungen AngelegtAm DateTime
Berechnete Spalten AngelegtVon WideString 2
Pemanentfitter
Anrede WideString 30
Ansprechpartner Integer
Anzeigename WideString 80
BankVerb Smallirt 1]
Barverkauf Boolean false
BearbeitetAm DateTime
Interessentennummer - INTERESS
Kundennummer -> KUNDEN oder
Lieferantennummer -> LIEFER
Extrafelder Typ Memo
Feldname = Typ
>
Extrafelder Beenden

Abbildung 3.132: Mandant Vorgabewerte

Fir mandantenabhangige Tabellen erfolgt die Anfangsbelegung mandantenspezifisch.
Tabelle - Uber den Tabellennamen wechselt man die angezeigte Tabelle.
Vollstandiger Dateiname der Datei.
Kirzel - Kirzel (Blobkey) fir interne Zugriffe auf den Datenbestand.
Anzahl Datensatze - Anzahl der vorhandenen Datensatze dieser Datei
In der Anzeige erscheinen

e Feldname

* Typ

* Info

e System-Vorgabe
Benutzer-Vorgabe

Der Schalter Extrafelder Typ Memo erscheint nur bei Tabellen, fir die das Anlegen von
"Extrafeldern” vorgesehen ist.

Im unteren Bereich finden Sie neben dem Schalter Beznden  den Schalter —Edrafelder
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Fir das Anlegen von Extrafeldern sind die Rechte eines Datenbank-
Administrators erforderlich.

Extrafelder im Textmodus bearbeiten [F12] - Wenn in der aktiven Tabelle "Extrafelder" vor-
handen sind, besteht alternativ zu der Definition in der erweiterten Maske die Moglichkeit, di-
rekt aus "Vorgabewerte" Gber [F12] die Maskeneigenschaften mit einen manuellen Feldeditor zu
definieren.

8.1 Feldvorgaben

@ Yorgaben *
Tabelle Kunde - Kiirzel KU
SL_MUFAKT.KUNDEN Anzahl Datensatze 22
g?:l\a:;g;ben Feldname = Typ Infa | System-Vorgabe | Benutzer-Viorgab
Auswahffelder P Abteilung WideString 80
Listeneinstellungen Adresstyp Byte
e | e
AngelegtVon WideString 2
Anrede Wide5tring 30
Anzeigename WideString 121
AutoZahlung WideSting 1 ©
BearbeitetAm Date Time
BearbeitetVion WideSting 2 °

Extrafelder Typ Memo

Feldname = Typ
>

Extrafelder Beenden

Abbildung 3.133: Mandant Vorgabewerte

Auf der Seite "Feldvorgaben" wird eine Liste der Datenfelder der jeweiligen Datei angezeigt. Sie
enthalt Name, Typ, Lange und ihre standardmassigen Vorgabe (in der SQL-Version nur bei ent-
sprechendem Recht) beim Anlegen eines neuen Datensatzes. Extrafelder werden durch einen
vorangestellten “_” (Unterstrich) gekennzeichnet.

Fir das Anlegen von Extrafeldern in der SQL-Version sind die Rechte eines
Datenbank-Administrators erforderlich.
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Benutzer Vorgabe - In der Spalte "Benutzer-Vorgabe” kénnen eigene Vorbelegungen eingetra-
gen werden. Feldvorgaben sollten Sie nur fir Felder setzen, die in den Eingabemasken zur freien
Verflgung stehen. Als Vorgabewerte kdnnen feste Werte und Formelausdrucke verwendet wer-
den und missen deshalb in Kalkulatorsyntax verfasst werden. Um eine Vorgabe wieder zu
|6schen, entfernen Sie den Eintrag in der Spalte Benutzer-Vorgabe.

Beispiele

In der Regel raumen Sie |hren Debitoren 5'000.00 CHF Kreditlimite ein. Damit beim Anlegen ei-
nes neuen Debitors gleich der richtige Wert im Feld fur die Kreditlimite steht, kdbnnen Sie folgen-
de Vorgabe setzen: Wahlen Sie die Tabelle KUNDE aus. Suchen Sie das Feld “Kreditlimit” auf und
tragen Sie in der Spalte Benutzer-Vorgabe den Wert 5000 ein.

Weitere Vorgaben kénnen z.B. sein:

 feste Zeichenkette z.B. "Stlick" fir die Mengeneinheit im Artikel
e Datumsangaben z.B. (date - 1) fiir Belege mit dem Belegdatum des Vortags

Erlauterungen zur Syntax der Eingaben erhalten Sie unter Gestaltung Formelplatzhalter bzw. Ver-
wendung von Operanden und Operatoren.

8.2 Schliissel

£ Vorgaben >
Tabelle Kunde - Kirzel KU
SL_MUFAKT KUNDEN Anzahl Datensatze 22
ge'sl‘_’_”gTbe” Aufbau des Schifissels
chlizzel R - .
Auswahifelder Letzter Schlussel Nachster Schiussel
Listeneinstellungen lDZD 1021
Berechnete Spalten |_| Neue Schiiissel ohne Nachfrage vergeben
Pemanentfitter [C] Alle Zeichen in Grossbuchstaben umwandeln

|__| Mur numerische Schidssel zulassen
Automatische Veranderung des Schilissels. ..

Keine Zeichen im Schllissel hinzufugen oder entfemen

Bereichsuberprufung

[ Aktiviersn

Beenden

Abbildung 3.134: Mandant Vorgabewerte Schlussel
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Aufbau des Schlissels - Auf der Seite "Schlissel” werden die Konventionen fur Datensatz-
schlissel geregelt.

Mit der Eingabe der letzten Schlisselnummer kann die ndchste Nummer definiert werden. Optio-
nal kann festgelegt werden, ob die neue Schlisselnummer ohne Nachfrage vergeben werden
soll. Ist die Option deaktiviert, konnen Sie den planmassig vorgeschlagenen Schlissel fir den
neuen Datensatz korrigieren.

& Vorgaben b
Tabelle Kunde - Kiirzel KU
SL_MUFAKT KUNDEN Anzahl Datensatze 22
Feld\:orgaben Aufbau des SchiGssels
Auswaheldes Letzter Schiussel Machster Schiussel
Listeneinstellungen 1020 1021
Berechnete Spaken |;| Meue Schiissel ohne Nachfrage vergeben
Permanentfiter |_J Alle Zeichen in Grossbuchstaben umwandeln
[ Mur rumerische Schissel zulassen

Automatische Veranderung des Schilissels...

Keine Zeichen im Schiussel hinzufugen oder entfemen
Keine Zeichen im Schilssel hinzufigen oder entfemen
Fuhrende Zeichen im Schidssel automatisch entfemen
Bestimmies Zeichen im Schitssel automatisch auffullen

[ Aktivieren

Beenden
Abbildung 3.135: Vorgabewerte Aufbau Schlussel

Keine Zeichen im Schiissel hinzufiigen oder enifemen
Fuhrende Zeichen im Schiussel automatisch entfemen
Bestimmtes Zeichen m Schilissel automatisch auffuilen

Abbildung 3.136: Auswahl bei automatischer Veranderung Schlussel

Bei aktivierter Bereichspriifung erscheinen die Eingabefelder fiir die Von-Bis-Werte. Hier kbnnen
Sie definieren, in welchem Bereich die Schlisselnummer liegen soll.

!) Wenn die Option “nur numerische Schliissel zulassen” aktiv ist, wird die
Zugehdrigkeit zum Bereich numerisch geprtift.

Berechtigung - Datensatzschliissel umbenennen - In einige Stammdialogen besteht die Mog-
lichkeit Uber das Zusatzmen( (F12) den Datensatzschlissel umzubenennen (z.B. Belegrabattstaf-
feln, Serien-/Chargennummern, Projekte, etc.). Uber die Rechteverwaltung ist es nun moglich
diese Moglichkeit fiir einzelne Benutzer zu sperren.
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8.3 Auswabhilfelder

Auf der Seite "Auswahlfelder” kdnnen Sie festlegen, wie sich das Programm bei der Eingabe ei-
nes unglltigen Datensatzes verhalten soll. Bei der Einstellung "... filtern in einem Feld" erscheint
zusatzlich das Auswabhlfeld fur den Feldnamen. Bei der Einstellung "... filtern in einer Auswahl von
Feldern" konnen mehrere Felder festgelegt werden, in denen gesucht werden soll. Der Schalter

Felder andem offnet den Dialog fiir Anderungen an der Feldauswahl. Markieren Sie dazu im
Fenster "Verfligbare Felder" die Felder, in denen gesucht werden soll. Driicken Sie anschliessend
den Schalter einsetzen & . Um weitere Felder hinzuzufigen, fihren Sie den Ablauf wie oben be-
schrieben einfach mehrere Male durch. Der Schalter & entfernt im Fenster "Ausgewdhlite
Felder" markierte Felder aus der Auswahl.

B reider kénnen auch per “Drag & Drop” hinzugefligt oder entfernt wer-

den.
..eine Auswahlliste zeigen -
..eine Auswahlliste zeigen
..neuen Datensatz anlegen
.. fitern in allen Feldem
.. fitem in einem Feld
. fitem in allen Texdtfeldem
.. fitemn in allen Zahlenfeldem
. fitem in allen Datumsfeldem
.. fittemm in einer Auswahl an Feldem
Abbildung 3.137: Auswahlliste bei unglltigem Datensatz
Felder fidr Vorschlagsliste auswahlen m} X
Verfligbare Felder Feste Felder
Feld = Feld
Abteilung Mommer
Adresstyp
AngelegtAm Ausgewahlte Felder
AngelegtVon Feld
Anrede e Anzeigename
AutoZahlung @ Zusatz
BearbeitetAm
BearbeitetVon 9
Belegaufschlagsartikel 0
BelegSpeme
BereichDienstleistung
BereichHandel
BereichProduktion
Branche

e

Abbil